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APRESENTACAO

Conforme as diretrizes contidas na Lei n° 8.159, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados; as legislacdes federais que tratam sobre o
tema séo os: Decretos n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, regulamenta a Lei n® 8.159
e Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro de 2019, institui a Comissao de Coordenacao
do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da administracéo publica federal,
dispbe sobre a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, as
Subcomissbes de Coordenacao do Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos da
Administracdo Publica Federal e o Conselho Nacional de Arquivos.

A gestdo de documentos compreende os procedimentos e operacgdes técnicas
relativas a producdo, tramitacéo, utilizacao, classificacédo e avaliacdo de documentos
fisicos e digitais tanto de arquivos publicos quanto para privados. Entende-se que 0s
arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades, por 6rgdos publicos de ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas fun¢des administrativas,
legislativas e judiciarias.

Deste modo, a gestdo dos documentos publicos e a protecdo especial dos
documentos arquivisticos sdo de responsabilidade da Administracdo Publica brasileira
como instrumento de apoio a administragcdo, cultura, desenvolvimento cientifico,
comprovacéao e informacgao. Nos termos do 8§ 2° do art. 216 da Constituicdo Federal
de 1988 e da Lei Federal n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991.

Trazendo para o ambito do Estado do Pard, a Lei ordinaria 8.543, de 29 de
setembro de 2017, dispbe sobre a temporalidade de documentos publicos do Estado
do Para e consequentemente a necessidade da gestdo documental nas instituicoes
estaduais.

No contexto da administracéo publica paraense, a Lei Ordinaria n® 8.543, de 29
de setembro de 2017, disciplina a aplicagcdo dos prazos de temporalidade aos
documentos produzidos e recebidos pelos oOrgdos e entidades do Estado,
evidenciando a obrigatoriedade da implementacao de politicas de gestdo documental
no ambito estadual. No ambito da Policia Cientifica do Estado do Par4, a Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) foi instituida pela Portaria n°
031/2023 de 30 de janeiro de 2023, publicada no Diario Oficial do Estado (DOE) n°®



35.271. Posteriormente, a composicdo da comissao foi atualizada pela Portaria n°®
041/2025, de 26 de fevereiro de 2025, publicada no DOE n° 36.147.

De acordo com o art. 9° do Decreto n°® 10.148, de 2 de dezembro de 2019, a
CPAD tem por objetivo orientar e realizar o processo de analise, avaliacéo e selecéao
dos documentos produzidos e acumulados no seu ambito de atuag&o para garantir a
sua destinacéao final. Como a elaboracéo de instrumentos arquivisticos de Gestao de
documentos: codigo de classificacdo e da tabela de temporalidade e destinacdo de
documentos relativos as atividades-meio.

Estes instrumentos arquivisticos foram revisados e aprimorados nha medida em
gue foram realizados os estudos na massa documental dessa instituicdo. Observa-se
que o Cddigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos sao instrumentos de trabalho dindmicos que podem ser
atualizados para melhoria continua e para facilitar o acesso e armazenamento de
documentos para uma recuperacao mais rapida das informacoées.

Estes instrumentos técnicos sao indispensaveis para realizar a gestdo
documental e séo resultado do arduo trabalho e de conhecimento arquivistico do
conjunto de profissionais que participaram de sua elaboragao realizando estudos e

pesquisas sobre o0 assunto.



HISTORICO DA POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO PARA

A historia da pericia oficial no Estado do Para remonta ao inicio do século XX.
Em 1921, os servicos periciais foram oficialmente regulamentados sob a denominacéo
de Servigcos Médico-Legal de Identificacdo e Assisténcia Publica do Estado do Para,
tendo como seu primeiro diretor o Dr. Renato Chaves. Médico-legista e pioneiro na
area, o Dr. Renato exerceu a funcdo por nove anos, até seu falecimento em 1929,
deixando um legado fundamental para a consolidacdo da pericia técnica na regiéo.

Apds sua morte, 0s servicos periciais continuaram a ser executados em
condicBes precarias, instalados em dependéncias da Policia Civil. Somente em 1971
houve um avanco institucional significativo, com a elevacdo do entdo Gabinete
Médico-Legal a condicdo de instituto oficial, recebendo o nome de Instituto Médico
Legal Renato Chaves, em homenagem ao seu fundador.

No ano 2000, ocorreu uma importante reestruturacdo com a criagcao do Centro
de Pericias Cientificas Renato Chaves (CPC), transformado em autarquia estadual,
pioneira no Brasil ao obter plena autonomia administrativa e financeira. Esta mudanca
foi essencial para a modernizacéo da pericia no Para, permitindo o uso mais eficiente
de recursos tecnolégicos e a valorizacdo da carreira pericial.

Em 2021, por meio da Lei Estadual n°® 9.382, foi instituida a Policia Cientifica
do Estado do Para, em substituicdo ao CPC, marcando uma nova fase na estrutura
organizacional da pericia oficial. Mais recentemente, com a sancédo da Lei n° 10.508,
de 03 de maio de 2024, foi alterada a Lei n° 6.282/2000, consolidando as atribuicbes
e a estrutura da Policia Cientifica como érgao de seguranca publica com atribuices
técnico-cientificas.

Atualmente, a Policia Cientifica do Para se destaca como uma das mais
avancadas do pais em producéo de provas periciais, contando com profissionais de
alta qualificagdo — entre eles mestres, doutores e especialistas — e com laboratorios
dotados de tecnologia de ponta. Sua atuacdo € ampla e diversificada, por meio do
Instituto de Criminalistica (IC), do Instituto de Medicina e Odontologia Legal (IMOL) e
de diversos setores especializados, como: Grafodocumentoscopia Forense; Pericia
em Local de Crime Contra a Vida e Contra o Patriménio; Pericia Veicular e Engenharia
Aplicada; Laboratorios de Analises Fisico-Quimicas, Biologicas, de DNA e

Toxicologia; Informatica e Fonética Forense; e Papiloscopia.
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Com atuacdao estratégica e imparcial, a instituicdo presta servi¢cos essenciais a
Justica e a sociedade, cumprindo sua missao institucional: "Realizar a Pericia Oficial
por meio de métodos técnico-cientificos com imparcialidade, auxiliando a Justica e a

Sociedade para a promocao da Cidadania."
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CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-
FIM = PCIPA

O Cadigo de Classificagcdo de Documentos aponta as atribuicdes e funcdes
desenvolvidas pela Policia Cientifica do Estado do Para no cumprimento dos servi¢os
de pericias e inspecdes para contribuir com a justica e atender as demandas da
sociedade em geral.

O Cddigo de Classificacdo de Documentos das Atividades - Fim da Policia
Cientifica do Estado do Para possui a funcédo principal GESTAO DE PERICIAS
TECNICO - CIENTIFICAS DO ESTADO DO PARA (fungdo 100), dividida nas
subfuncdes ADMINISTRAQAO DOS DISPOSITIVOS DE APOIO AS PRATICAS
PERICIAIS (subfuncdo 110), GESTAO DE PERICIAS DE MEDICINA E
ODONTOLOGIA LEGAL (subfungdo 120) e GESTAO DE PERICIAS
CRIMINALISTICAS (subfuncéo 130). Sendo assim, o Cadigo ficou dividido em uma
funcdo, trés subfungbes e grupos vinculados de forma hierarquica pelo método de

numeracao decimal.

A PCIPA utiliza a Funcao 100, como segue:

Funcéo 100

Funcéo 200 (vazia)
Funcao 300 (vazia)
Funcao 400 (vazia)
Funcéo 500 (vazia)
Funcéo 600 (vazia)
Funcéo 700 (vazia)
Funcao 800 (vazia)

Dessa forma, tomando como exemplo a funcdo 100 e a subfuncdo 120, bem

como suas subdivisdes hierarquicamente distribuidas, seguem as explicacdes do

Cadigo.

Funcéo 100 Gestéo de Pericias técnico-cientificas do Estado do Para
Subfuncéo 120 Gestéo de Pericias de Medicina e Odontologia Legal
Atividade 122 Realizacdo de pericias no morto

Tipo documental 122.1 Laudo de necropsia
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Nota-se que os codigos numeéricos refletem a subordinacdo das atividades a
subfunc¢do e desta a funcdo. Esta subordinagéo é representada por margens, as quais

espelham a hierarquia dos assuntos tratados.
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CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES
FIM DA POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO PARA

DESCRICAO DAS FUNCOES, SUBFUNCOES, ATIVIDADES E TIPOS
DOCUMENTAIS

Esta funcdo compreende as diretrizes referentes as atividades relacionadas a

administracao interna do 6rgao e entidade, que viabilizam o seu funcionamento e o
alcance dos objetivos da sua finalidade institucional como, a formulacdo e a gestao
de pericias técnico-cientificas no ambito estadual, promovendo ciéncia e tecnologia

em apoio a justica, a cidadania e na promocéao dos direitos humanos.

Esta subfuncdo contempla documentos referentes ao desenvolvimento das atividades
relacionadas a administracao e controle dos atos que embasam o funcionamento das
atividades de apoio as praticas periciais do 6rgdo e entidade. Inclui documentos
relacionados aos procedimentos internos e operacionais. Relacionando-se com a
elaboracdo, execucdo e desdobramento estratégico, contribuindo com processo
decisorio para o desenvolvimento e cumprimento das atribuicdes da Policia Cientifica

do Para.

111 - PLANEJAMENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DE APOIO PERICIAL
Esta atividade contempla o conjunto de documentos gerados pela instituicdo no
ambito da area finalistica, que servem de suporte as atividades executadas a

fim de cumprir a sua finalidade institucional.

111.1 — REQUISICAO PARA REALIZACAO DE PERICIA TECNICA
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados as

solicitacbes para realizacdo de pericias técnicas da instituicdo, incluindo as
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requisicées (internas e externas) encaminhadas pelas Instituicdes policiais e
juridicas, além de oficios recebidos, memorandos recebidos e pedidos
encaminhados eletronicamente, como o0s via Processo Administrativo
Eletrénico - PAE.

111.2 - PROCESSO DE REITERA(}AO DE PERICIA
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a
renovacdo de pedido para realizacdo de pericias, encaminhadas pelas

Instituicdes policiais e juridicas.

111.3 - LIVRO DE REGISTRO E CONTROLE DE EXAMES PERICIAIS
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados aos
livros de registro de pericias, livro de registro de pericias diérias, livros de
controle e fluxograma diario de pericias Esse registro contém dados como
namero do protocolo, identificagdo do material analisado, tipo de exame
realizado, nome da autoridade requisitante, data da entrada e da concluséo, e
demais informacdes relevantes para o controle, rastreabilidade e histérico das

atividades periciais.

111.4 — LIVROS DE REGISTROS E CONTROLE DE OCORRENCIAS PERICIAIS
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados nao
rotineiros relacionados a atividade pericial, tais como falhas operacionais,
interrupcdes de servicos, desvios de procedimentos, incidentes com amostras,
recusas de atendimento, auséncia de materiais, entre outros acontecimentos
gue impactem ou comprometam o fluxo regular dos exames periciais. Este tipo
documental abrange diferentes formatos de controle, incluindo o livro de registro
de pericias pendentes, no qual se registram ocorréncias que impedem a

conclusdo imediata dos exames.

111.5 - TERMO DE CONSENTIMENTO E RECUSA DE REALIZACAO DE PERICIA
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados ao ato
de consentimento e recusa de realizacdo de pericia por parte do periciando;

considera-se padrdes vocais, faciais, graficos; e coletas de material biol6gico,
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exames, vestigios, entre outros. Incluem-se documentos como o termo de

desisténcia de realizag&o de pericia.

111.6 — LISTAGEM DE CONTROLE DE ENTREGA DE LAUDOS DA EXPEDICAO
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos gerados pelo setor de
expedicao de laudos relacionados ao controle de entrega dos laudos periciais

as unidades requisitantes.!

111.7 - REGISTRO E CONTROLE DE PERICIA NAO REALIZADA
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados ao
registro e controle de casos em que a pericia técnico-cientifica ndo foi realizada,
total ou parcialmente, especificando os motivos da ndo execugdao, como
auséncia de vestigios, inviabilidade técnica, falta de material, desisténcia ou
cancelamento da solicitacdo. Também sdo incluidos nesta tipologia os termos
de recusa de material divergente, utilizados quando os vestigios recebidos
estdo em desacordo com os critérios técnicos ou procedimentais estabelecidos
(ex: acondicionamento incorreto, contaminacao, identificacdo incompleta,
material incompativel com o exame solicitado). Esses documentos podem
conter informac6es como numero da requisi¢cao, dados do solicitante, unidade
responsavel, justificativa técnica, data do registro e assinatura do perito ou

servidor responsavel.

112 — PLANEJAMENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DA CENTRAL DE
CUSTODIA
Esta atividade contempla o conjunto de documentos gerados pela Central de
custdédia no ambito da instituicdo, que servem de suporte as atividades

executadas a fim de cumprir a sua finalidade institucional.

1 O setor de Expedicdo de laudos da instituicdo encerrou as atividades, tornando-se um fundo de

arquivo fechado. Com isso, ndo sdo mais produzidos documentos referentes a essa tipologia
documental.
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112.2

112.3

112.4
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— FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE VESTIGIOS - FAV

Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro,
monitoramento e comprovacado da movimentacao de vestigios forenses sob a
guarda da Central de Custédia, desde o recebimento até a destinacéo final.
Contém informag¢des como numero de protocolo, dados do material coletado,
local de origem, responsavel pelo envio e recebimento, data e hora de entrada
e saida, tipo de exame solicitado, condi¢cdes de armazenamento e integridade
dos vestigios. Tem funcdo probatéria, sendo parte integrante da cadeia de
custodia, garantindo a rastreabilidade e a integridade do vestigio ao longo do

processo pericial.

— LISTAGEM DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL DA CUSTODIA

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados ao
controle de entrada e saida dos vestigios de pericia da central de custodia, com

0 objetivo de assegurar a rastreabilidade e a integridade fisica dos itens.

— COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE VESTIGIOS DA CUSTODIA

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados ao
controle de recebimento de vestigios encaminhados das células de custddia e
unidades requisitantes para a Central de Custédia. Inclui-se termo de

recebimento de armas e munic¢des (TRAM).

— AUTO DE ENTREGA DE OBJETO DE PERICIA

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados ao ato
de entrega de vestigios, materiais ou objetos periciados a autoridades
solicitantes, 6rgdos de seguranca, instituicdes judiciais, partes interessadas ou
outros setores da Policia Cientifica, apds a conclusao da analise pericial ou por
necessidade de movimentacdo durante o tramite. Contém informag¢des como:
Numero de protocolo ou requisi¢cdo; Descricdo do objeto/pericia; Destinatario
(nome, cargo, setor ou 06rgdo); ldentificagdo do servidor responsavel pela
entrega; Data, hora, local e motivo da entrega; Assinaturas das partes

envolvidas.
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113 — PLANEJAMENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DE INTELIGENCIA

113.1

113.2

FORENSE
Esta atividade contempla o conjunto de documentos gerados pelo setor de
inteligéncia no ambito da instituicdo, que servem de suporte as atividades

executadas a fim de cumprir a sua finalidade institucional.

— RELATORIO DE INTELIGENCIA DE SEGURANCA PUBLICA

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados as
atividades de inteligéncia forense, que consolida dados, andlises e indicadores
relacionados a seguranca publica, a criminalidade e a atuacao pericial. Pode
conter informacdes estatisticas, mapeamento de ocorréncias, analise de
padrfes criminais, propostas de acdes estratégicas e recomendacdes técnicas
para subsidiar o planejamento institucional. Destina-se ao apoio a tomada de
decisdo, ao monitoramento de politicas publicas e a integracdo com érgaos de

seguranca e justica.

— RELATORIO ESTATISTICO DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADE
PERICIAL

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos técnicos que
apresentam, de forma sistematizada, dados quantitativos e indicadores
estatisticos referentes as atividades periciais realizadas pela instituicdo em
determinado periodo. Pode incluir nimero de laudos emitidos, tempo médio de
conclusao, volume de atendimentos por setor ou unidade, tipos de exames
realizados, entre outros. E utilizado para monitorar a produtividade pericial,
identificar gargalos operacionais, orientar o planejamento estratégico, alimentar
relatérios institucionais e subsidiar agdes de inteligéncia forense e gestédo de

desempenho.

113.3 — BOLETIM ESTATISTICO DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADE

PERICIAL
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos técnicos utilizados
com o objetivo de consolidar e apresentar dados quantitativos e qualitativos

relacionados as atividades periciais realizadas pela instituicdo. Contém
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informacgcdes como numero de pericias realizadas por unidade, tipo de exame,
tempo médio de execucdo, pendéncias, indicadores de desempenho e
produtividade, entre outros dados relevantes para o planejamento estratégico e
para o controle das atividades técnico-cientificas. Esse tipo documental serve
para divulgagcdo interna, controle gerencial rapido ou acompanhamento
rotineiro, mas nao substitui o relatério completo, que concentra os dados
consolidados e analisados. Pode ser utilizado internamente para gestdo e
externamente para elaboracdo de relatérios gerenciais ou envio a érgaos de

controle.

113.4 — TERMO DE TRANSFERENCIA DE TUTELA TECNICA E DOCUMENTAL -
RESPOSTA A DESASTRES
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos utilizados para
registrar a transferéncia de responsabilidade e de documentos entre entidades
de policia cientifica ou outras instituicbes envolvidas na resposta técnico-
pericial a desastres, especialmente quando ocorrem em estados distintos. Esse
termo acompanha o envio ou o recebimento de laudos periciais emitidos por
orgaos externos a PCIPA, resultados de identificacdo de vitimas, fotografias,
formularios de recuperacdo de vitimas de desastres, e demais registros
produzidos no contexto da atuacao interinstitucional. Nele constam informacdes
sobre as instituicbes envolvidas, lista dos documentos transferidos,
responsaveis pela remessa e pelo recebimento, além das condi¢cdes de
preservacdo e seguranca das informacfes. Sua funcdo € garantir a
rastreabilidade, a autenticidade e a responsabilidade pela custddia dos dados,
sendo um instrumento essencial para a manutencéo da cadeia de custédia e o
respaldo técnico, juridico e administrativo das acdes periciais em situacdes

emergenciais.

SUBFUNCAO 120 - GESTAO DE PERICIAS DE MEDICINA E
ODONTOLOGIA LEGAL

Esta subfuncdo contempla o conjunto de documentos gerados pelas atividades

desenvolvidas no ambito da Medicina e Odontologia Legal que s&o servigos
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necessarios para o funcionamento da instituicdo. Os documentos inseridos nessa
subfuncgdo, sao referentes as pericias médicas executadas pelo 6rgao referentes aos

servicos de pericia no vivo e cadaver, odontologia legal e psiquiatrica.

121 — REALIZACAO DE PERICIAS NO VIVO
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
feitos no corpo humano enquanto vivo, de acordo com as especificidades do

servico, desde a solicitacao até a finalizacdo dos procedimentos realizados.

121.1 - LAUDO DE LESAO CORPORAL
Este tipo documental compreende os registros relacionados a pericia médica,
referentes a estudos e exames realizados sobre lesdes corporais, diretas ou
indiretas, decorrentes de crimes ou acidentes de trabalho. Abrange tanto danos
de natureza material quanto moral que afetam a saude fisica. Incluem-se,

também, os exames complementares vinculados ao laudo pericial inicial.

121.2 — LAUDO SEXOLOGICO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a pericia sexolégica
referente a estudos e exames realizados em pessoas que sofreram crimes
sexuais, abortos, ato libidinoso diverso de conjuncéo carnal, contagio venéreo,

gravidez, parto recente ou antigo e exames de impoténcia sexual.

121.3 - LAUDO DE PSIQUIATRIA
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a pericia
psiquiatrica realizada em pessoas com disturbios psiquicos e/ou advindos de
crimes. Compreendendo exames de psiquiatria forense (inclui exames
complementares), verificagdo de sanidade mental, verificagdo de
responsabilidade penal, verificacdo de cessacéo de periculosidade, verificacdo
de sanidade mental e/ou avaliagdo cognitiva em vitima de crime, verificacao de
superveniéncia em criancas e adolescentes, médico legal psiquiatrico (inclui
exames complementares) e analise de fragmentos (inclui exames

complementares).
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121.4 — LAUDO MEDICO ASSISTENTE
Este tipo documental abrange os documentos referentes aos exames
realizados por profissional médico assistente (ndo pertencente ao quadro da
pericia oficial), com a finalidade de apresentar informacdes clinicas relevantes
sobre o0 estado de salde da pessoa periciada — geralmente vitima ou autor de
violéncia, acidente ou outro evento com implicacdo médico-legal. O laudo pode
conter: Diagnosticos médicos; Resultados de exames complementares;
Tratamentos realizados; Tempo estimado de incapacidade; Observacdes sobre
sequelas ou agravamentos. Embora ndo tenha valor de prova técnica autbnoma
no processo pericial oficial, o Laudo Médico Assistente pode ser anexado a
documentacgédo pericial como subsidio complementar, especialmente quando

solicitado pela autoridade requisitante ou pelo perito oficial.

122 - REALIZAQAO DE PERICIAS NO MORTO
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
feitos no corpo humano apés 6bito, de acordo com as especificidades do
servico, onde indicam as causas da morte desde a solicitacdo até a finalizacédo

dos servicos realizados.

122.1 — LAUDO DE NECROPSIA
Este tipo documental abrange os documentos relacionados aos exames de
necropsia feitos pela instituicdo apos o 6bito do individuo, com a finalidade de
identificar a causa do Obito, apontar doencas associadas e traumas sofridos.

Inclui-se o relatério de verificacao de oObito.

122.2 - PRONTUARIO DE CADAVER
Este tipo documental abrange os documentos relacionados as necropsias,
constituindo um dossié, inclui-se a documentacao do periciado, solicitacdo de
exame, boletim de ocorréncia, declaragdo de Obito, retirada do cadaver,

identificagéo de familia responséavel e reconhecimento de cadaver.
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122.3 - DECLARAGAO DE OBITO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a Declaragao de

obito - DO emitida no ato da realizacao da pericia necroscopica.

122.4 — LIVRO DE REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE CORPO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao controle e
registro de entrada e saida de corpos no Instituto de Medicina e Odontologia
Legal, indicando datas, horarios, identificacdo da vitima (quando possivel),
namero de ocorréncia, local de recolhimento, responsavel pela remocéo, setor
de destino e demais observacdes pertinentes. Serve como instrumento de
controle institucional e de prova da custodia fisica do corpo, além de registrar a

cronologia das ag¢0es realizadas nas dependéncias da instituicao.

122.5 - TERMO DE RECONHECIMENTO DE CADAVER
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao ato de
reconhecimento de um cadaver por familiar, responsavel legal ou autoridade
competente. Contém informacdes de identificacdo do corpo (quando possivel),
dados da pessoa que realiza o reconhecimento, vinculo com o falecido, data,
hora, assinatura das partes envolvidas e do perito responsavel. Tem finalidade
probatdria, juridica e administrativa, sendo peca fundamental no processo de

identificacdo humana e de liberacéo do corpo para os ritos legais e funerarios.

122.6 — FORMULARIO DE IDENTIFICAGCAO DE CADAVER
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro das
caracteristicas fisicas e sinais particulares de um corpo com 0 objetivo de
identifica-lo — especialmente em casos em que o cadaver nao é identificado ou

estd em condi¢cfes que dificultam o reconhecimento visual.

122.7 — RELATORIO DE EXUMAGAO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro de todos
os detalhes de uma exumacé&o, normalmente solicitada por ordem judicial, para

fins de investigacéo, pericia, identificacdo, ou transferéncia de restos mortais.
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123 — REALIZACAO DE PERICIA DE ODONTOLOGIA LEGAL
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados a andlise,
pericia e avaliacdo de eventos relacionados com a area de competéncia da
pericia odonto legal, como: a identificacdo humana; estimativa de idade; lesdo
corporal odonto legal; pericia odontolegal; pericia odontolégica e constatacédo
de material odontoldgico, desde a solicitacdo até a finalizacdo do servico

realizado por esta coordenacao.

123.1 - LAUDO DE ESTIMATIVA DE IDADE
Este tipo documental abrange os documentos relacionados aos estudos e
exames realizados para estimar a idade 6ssea/dentaria e caracteristicas odonto

legais, por meio de radiografias dos maxilares e carpais (méo e punho).

123.2 - LAUDO DE LESAO NA CAVIDADE BUCAL
Este tipo documental abrange os documentos relacionados aos estudos e
exames realizados para constatar lesdes ocorridas na cavidade bucal (dentes

e tecidos moles).

123.3 - LAUDO DE IDENTIFICAQAO ODONTO LEGAL E ANTROPOLOGICA
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao levantamento de
dados odonto legais e/ou antropolégicos no cadaver ignorado com a finalidade
de identificacdo humana. Inclui-se documentos relacionados a realizacdo de
pericias em ossadas humanas (completas e/ou em partes) com a finalidade de

determinar:; sexo, idade, estatura e outros.

SUBFUNCAO 130 — GESTAO DE PERICIAS CRIMINALISTICAS

Esta subfuncdo contempla o conjunto de documentos gerados pelas atividades
desenvolvidas no ambito da Pericia Criminalistica. Os documentos inseridos nessa
subfuncéo, séo referentes a laudos e outros documentos referentes aos servicos no
ambito criminal, as pericias feitas em pessoas ou em objetos, assim como no local do

crime.
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131 — REALIZACAO DE PERICIAS INTERNAS E EXTERNAS
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados a estrutura
do antigo Instituto de Pericias Cientificas Renato Chaves, instituido por meio do
decreto n°® 603 de 25 de fevereiro de 1980. Abrange o Departamento de

Criminalistica e trata-se de um fundo fechado?.

131.1 — LAUDOS DE PERICIAS INTERNAS E EXTERNAS
Este tipo documental abrange os documentos relacionados aos Servigos de
Pericias Internas: Secdo de Documentoscopia e Pericias Contabeis; Secdo de
Arquivo Monodactilar, Marcas e Patentes; Secéo de Balistica e aos Servicos de
Pericias Externas: Secao de Crimes Contra a Vida; Se¢édo de Crimes Contra o

Patriménio; Secdo de Engenharia Legal; Secdo de Pericias de Transito;

132 — REALIZACAO DE PERICIAS LABORATORIAIS
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados a andlise,
pericia e avaliacdo de eventos relacionados com a area de competéncia da
pericia laboratorial, como exames fisicos, bioldgicos, quimicos e genéticos.
Além disso, é analisado pelo perito tanto vestigios extrinsecos, encontrados nas
cenas de crime, como vestigios intrinsecos coletados do corpo das vitimas ou

suspeitos e em objetos.

132.1 - LAUDO DE TOXICOLOGIA FORENSE
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a exames e
diagndsticos laboratoriais de intoxica¢cdes. Compreendendo os tipos de exames
de pesquisa de droga de abuso em material biologico, pesquisa de
medicamento em material bioldgico (inclui exame complementar), pesquisa de
praguicida em material biolégico (inclui exame complementar), alcoolemia
(inclui exame complementar) e pesquisa de droga em material biolégico (inclui

exame complementar).

2 Fundo que, em funcdo do fato do gerador do arquivo ndo se encontrar mais em atividade, ndo

recebera acréscimos de documentos de data posterior a sua existéncia. Também referido como ntcleo
fechado.
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132.2 — LAUDO DE EXAME FiSICO, QUIMICO E BIOLOGICO (E.F.Q.B.)
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a exames e
diagnosticos laboratoriais de sangue humano, tipagem reversa, polvora
combusta, pesquisa de espermatozoides, antigeno prostatico especifico (PSA),
exames bacterioscopicos, exames em vestes e armas brancas, testes de
gravidez e exame laboratorial de doencas venéreas (VDRL). Compreendendo
os tipos de Pericia Fisico Forense: Pericial Técnico , fisico descritivo (inclui
exame complementar), identificacdo de corpo estranho (inclui exame
complementar), pericial técnico em cosmeéticos, pericial técnico em objetos,
pericial técnico em vestes, pericial técnico em medicamentos; de Pericia
Quimico Forense: Analise de droga de abuso- provisorio (inclui exame
complementar), analise de droga de abuso - definitivo (inclui exame
complementar), analise em alimentos (Ex. quimico), andlise em bebidas (EX.
quimico), analise em medicamentos, pesquisa em praguicida (Ex. quimico),
determinacao de residuos de tiros (inclui exame complementar), pesquisa de
hidrocarbonetos, analise de droga de abuso - Material ndo biolégico (inclui
exame complementar), pesquisa de substancia inorganica, analise quimica em
objetos, andlise cromatografica (inclui exame complementar), pesquisa de
alcool etilico (inclui exame complementar), exame residuogréafico, andlise de
spray de pimenta; e Pericia de Biologia Forense: Hematologia forense, citologia
forense (inclui exame complementar), andlise de constatacao de pelo/cabelo e
fibra, entomologia forense, sorologia forense (inclui exame complementar),
hematologia forense (inclui exame complementar), tricologia forense (inclui
exame complementar), genética forense (inclui exame complementar),
pesquisa sangue humano (inclui exame complementar), pesquisa de mancha,
tipagem sanguinea, identificacdo de esperma (Sémen) (inclui exame
complementar), pesquisa de tecido eptelial (inclui exame complementar),
bacterioscopia - Analise pelo GRAM (inclui exame complementar), urina rotina,
identificacdo humana, comparacdo de vestigios, violéncia sexual, teste de
gravidez - BHCG (inclui exame complementar), PSA (inclui exame
complementar), Pesquisa de substancia organica, coleta de amostra biol6gica

e identificacéo de corpo estranho.
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132.3 — LAUDO DE GENETICA FORENSE
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a exames e
diagnosticos laboratoriais. Compreendendo os tipos de exames de Identificacao
humana, perfil genético a partir de violéncia sexual, comparacédo de vestigios
(inclui exame complementar), paternidade criminal, maternidade criminal, perfil
genético (inclui exame complementar), coleta de amostra bioldgica em

condenados e recuperacao de perfil genético.

132.4 - LAUDO INSTRUMENTAL
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a exames e
diagndsticos laboratoriais de dosagens alcodlicas, medicamentos, drogas de

abuso e teor alcoodlico em bebidas.

132.5 — FICHA GERAL DE ACOMPANHAMENTO DAS ANALISES GENETICAS
Este tipo documental abrange os registros destinados a assegurar a
rastreabilidade, o controle de qualidade e a integridade da cadeia de custédia

dos vestigios bioldgicos submetidos a exames genéticos.

132.6 — COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE MATERIAL BIOLOGICO
Este tipo documental abrange os documentos de registros referentes ao
recebimento formal de vestigios bioldgicos — como sangue, sémen, saliva,
tecidos, entre outros — destinados a analise pericial, a exames laboratoriais ou

ao armazenamento em instituices especializadas

132.7 - RESULTADO DE ANALISE DE MATERIAL BIOLOGICO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao resultado das
analises de materiais bioldgicos obtidos por meio de exames laboratoriais.
Possui valor probatorio, cientifico e informativo, sendo essencial em

investigacdes criminais, acdes judiciais e processos administrativos.

132.8 — FORMULARIO DE AMPLIFICACAO E QUANTIFICACAO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro

detalhado dos procedimentos de quantificagdo do DNA e da amplificagéo por
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PCR (Reacdo em Cadeia da Polimerase) em amostras bioldgicas analisadas

no Laboratério de Genética Forense.

132.9 - FORMULARIO DE REGISTRO DE USO E LIMPEZA
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao controle e
registro sistematico das atividades de uso e procedimentos de limpeza de
equipamentos, superficies e areas especificas, tais como autoclaves, estufas,
bancadas, cabines, estacbes de trabalho, entre outros. Além do registro do
monitoramento de temperatura em equipamento ou ambiente. Tem por objetivo
garantir a rastreabilidade, a conformidade com normas de biosseguranca e o

monitoramento das condicdes higiénico-sanitarias dos ambientes e materiais.

132.10 - FORMULARIO DE VERIFICAC}AO E CONTROLE
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro
sistematico das atividades de controle e verificacdo de reagentes e Kkits
empregados nas diferentes etapas do processamento laboratorial. Inclui o
monitoramento de insumos aplicados nas fases de extracao, preparo, pré-PCR,
guantificacdo, amplificacdo e genotipagem, assegurando a rastreabilidade, a

conformidade técnica e a qualidade dos processos laboratoriais.

132.11 - FORMULARIO PARA PROJETO DE ELETROFORESE
Este tipo documental abrange os documentos utilizados para o planejamento e
registro dos parametros técnicos necessarios a execucdo de andlises por
eletroforese. Contém informag8es como numero de amostras, tipo de marcador
geneético, identificacdo das amostras, controles utilizados, matriz de preparo e

condi¢Bes de corrida.

132.12 - DOSSIE TECNICO DE CASO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados aos registros
técnicos e administrativos da andlise pericial de um caso especifico no ambito
do Laboratorio de Genética Forense. Compde-se de documentos como a

requisicao de pericia, formulario de acompanhamento de caso, termo de coleta
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de material biologico, tabela de alelos e calculos estatisticos, entre outros que

sejam produzidos ou recebidos durante a execucéo das atividades laboratoriais.

132.13 - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a formalizacdo do
compromisso dos colaboradores quanto a manutencao da confidencialidade,
ética, imparcialidade e a prevencao de conflitos de interesses no exercicio de

suas atividades no Laboratério de Genética Forense.

132.14 - TABELA DE DISTRIBUIC}AO DE PERICIAS
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro e
organizagdo da distribuicdo dos casos periciais no Laboratério de Genética
Forense, de acordo com sua natureza ou tipologia. Abrange categorias como
identificacdo humana, investigacdo de vinculos genéticos (paternidade e
maternidade), comparacdo de vestigios biolégicos e casos relacionados a

violéncia sexual.

132.15 - LIVRO DE CONTROLE DE ACESSO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro das
entradas e saidas de pessoas autorizadas a acessar as dependéncias do
Laboratorio de Genética Forense em carater de visita. Contém informacdes
como data, horario, nome completo do visitante, identificacdo institucional
(quando aplicavel), motivo da visita, setor visitado e responsavel pelo
acompanhamento. Tem por objetivo garantir o controle de acesso a areas

restritas.

132.16 — RELATORIO DE MANUTENGAO
Este tipo documental abrange os registros de manutencdo preventiva e
corretiva de instrumentos e equipamentos, incluindo os -certificados de
calibragéao, emitidos por empresa terceirizada. Tem como finalidade comprovar

a execucdo dos servicos técnicos de manutencdo, garantir 0o bom
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funcionamento dos equipamentos e assegurar a conformidade com os

requisitos normativos e operacionais aplicaveis.

REALIZACAO DE PERICIA DE CRIMES CONTRA O PATRIMONIO

Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados a analise,
pericia e avaliacdo de eventos relacionados com a area de competéncia da
Pericia de crimes contra o patriménio realizados a partir de constatacdo em
locais de furto (residéncias, prédios comerciais e outras edificacdes), locais de
furto de veiculo e/ou furto em veiculo, local de roubo, locais de danos materiais,
locais de extorsdo mediante sequestro, locais de exercicio ilegal da profisséo,
locais de constatacdo de uso e trafico de entorpecentes, locais de tentativa de
fuga ou fuga de presos (motim e/ou rebelido), e em pecas relacionadas com

crimes contra o patrimdnio.

— LAUDO DE PATRIMONIO NAO ESTRUTURAL

Este tipo documental abrange os documentos relacionados a exames em local
de crime, compreendendo os tipos de exames de levantamento de local de
crime contra o patrimonio, local de disparo de arma de fogo, local de
assalto/sequestro/cativeiro, constatacdo técnica em objetos diversos,
potencialidade ofensiva (inclui exame complementar), verificagdo de danos e
arrombamento (inclui exame complementar) e constatacdo técnica em objetos

- patrimoénio (inclui exame complementar).

REALIZACAO DE PERICIA EM LOCAL DE CRIME

Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
e pericias realizados a partir de estudo, identificacdo, analises referentes a
pericia de constatacdo em locais de crimes contra a vida, locais de crime com
cadaver, locais de crime sem cadaver, reproducdo simulada, locais de
constatacdo de estupro, dentro das caracteristicas de homicidio, suicidio,

infanticidio, aborto, feminicidio, acidentes de transito.
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134.1 - LAUDO DE CRIMES CONTRA A VIDA
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a métodos e
técnicas realizadas nas pericias de constatacdo de local de crimes cometidos
contra a vida, compreendendo os tipos de exames em local de crime com

cadaver, local de crime sem cadaver e reproducéo simulada.

134.2 — FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE LOCAL DE CRIME
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro de todas
as informacdes relevantes observadas e coletadas durante a pericia em um

local de crime.

134.3 - FORMULARIO COM IMAGEM ANATOMICA DO CORPO HUMANO
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro visual e
esquema de lesdes, croqui, marcas, ferimentos, manchas de sangue ou outras

alteracdes observadas no corpo de uma pessoa.

134.4 — FORMULARIO DE COLETA DE VESTIGIOS EM LOCAIS DE CRIME
Este tipo documental abrange os documentos relacionados ao registro
detalhado de todas as acdes e procedimentos realizados durante a coleta de
vestigios em uma cena de crime. Inclui informagdes como data, horario, local
da ocorréncia, tipo e descricdo dos vestigios, identificacdo do perito
responsavel, forma de acondicionamento, numero do lacre, além de

observacdes técnicas pertinentes.

134.5 - LIVRO DE ACOMPANHAMENTO DE VESTIGIOS - LAV
Este tipo documental abrange o registro sistematico de todas as etapas
relativas ao recebimento, manuseio, processamento, guarda e devolugéo de
vestigios coletados em atividades periciais. Tem por finalidade garantir a
rastreabilidade e o controle da cadeia de custddia, assegurando a integridade,
autenticidade e confiabilidade dos vestigios durante sua permanéncia nas

unidades técnico-cientificas.
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135 - REALIZACAO DE PERICIA DE REVELACAO DE IMPRESSOES PAPILARES

135.1

136 -

136.1

Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados a andlise,
pericia e avaliacdo de eventos relacionados com a area de competéncia da
Pericia de papiloscopia e datiloscopica a partir da constatacéo das impressdes
papilares dérmicas, sendo das maos, pés e dedos. Objetivando descobrir a

identidade de individuos vivos ou mortos.

— LAUDO DE IMPRESSAO E CONFRONTO PAPILOSCOPICO

Este tipo documental abrange os documentos relacionados a exames e
analises das papilas dérmicas palmares (maos), plantares (pés) e impressdes
digitais (dedos). Inclui-se os exames e andlises de constatacdo papiloscopica e
necropapiloscopica. Compreendendo os tipos de exames de coleta e analise
de impresséao papilar em objetos e documentos, coleta e analise de impressao
em veiculos, coleta e analise de impressdo em local de crime contra o
patriménio, coleta e andlise de impressao em local de crime contra a vida,
confronto papiloscépico, coleta decadatilar em periciando vivo e morto, coleta e
analises papiloscopicas em objetos, documentos e afins (inclui exame
complementar), andlises papiloscépicas em fragmentos de impressdes
papilares (inclui exame complementar), confronto necropapiloscépico (inclui

exame complementar).

REALIZAC}AO DE PERICIA DE GRAFODOCUMENTOSCOPIA

Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
e pericias realizados a partir de estudo, identificacédo, analise e comparacdes
cientificas de elementos e caracteristicas referentes a Grafotécnica e

documentoscopia forense.

— LAUDO GRAFOTECNICO

Este tipo documental abrange os documentos relacionados a métodos e
técnicas realizadas nas comparacdes cientificas e na analise de elementos e
caracteristicas dos documentos, com o0 objetivo de verificar a fidedignidade
documental. Como também, a identificacdo e andlise da escrita manual e

assinaturas.
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136.2 — LAUDO DE MARCAS E PATENTES
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a métodos e
técnicas realizadas nas comparacdes cientificas e na analise de elementos, a
garantir que as empresas e individuos tenham o direito de uso exclusivo de

suas marcas, patentes e outros ativos de propriedade intelectual.

137 — REALIZACAO DE PERICIA EM ARMAS DE FOGO
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
realizados a partir de estudo, analise e a identificacdo das armas de fogo e dos
projéteis. Incluindo mecanismo e potencialidade, revelacdo de marca, numero
de série, sistemas de seguranca, comparacdo e constatacdo em artefatos e
acessorios balisticos, revelacdo metalografica e exames de eficiéncia,

classificacdo de armas de fogo e coleta de padrdes.

137.1 — LAUDO DE BALISTICA
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a exames de
analise, comparacao e micro comparacdao em armas de fogo. Compreendendo
os tipos de exames de mecanismo, potencialidade, compatibilidade, revelacao
de nimero de série, revelacdo de marca, revelacado metalografica, comparacéo
e constatacao, balistica (inclui exame complementar), sistema de seguranca,
constatacao de artefatos e acessorios balisticos, constatacdo de municdes e
acessorios, condicdes de uso de municao e exame de eficiéncia, classificacdo

de armar de fogo e coleta de padrées.

138 — REALIZACAO DE PERICIA EM AUDIOVISUAL
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
realizados de identificacdo, anélise e comparacdes cientificas de elementos e

caracteristicas referentes a Pericia em audio, video e imagem.

138.1 - LAUDO AUDIOVISUAL
Este tipo documental abrange os documentos relacionados a pericias de
analise de conteudo, verificacdo de locutor, verificagcdo de autenticidade de

midia, reconhecimento facial, constatacdo de contetdo (inclui exame
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complementar), constatacdo de midia, analise de audio, transcricdo fonografica
de trechos de dificil compreenséo, verificacado de edicdo de 4udio, comparacao
de locutor, analise de contetudo de imagens, verificacdo de edi¢do de imagens,

estimativa de velocidade e comparacdo humana por imagem.

REALIZA(;AO DE PERICIA DE ENGENHARIA FORENSE

Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
realizados a partir de estudo, identificacéo, analises cientificas de elementos e
caracteristicas referentes a Pericia em engenharia forense objetivando a
execucdo em locais de incéndio residencial e ambiental, desabamento,
desmoronamento, explosdo, acidentes de trabalho, vistorias em
estabelecimentos relacionados com a seguranca publica, em maquinas,
motores, dispositivos mecanicos, elétricos, eletroeletronicos, eletromecanicos e

objetos em geral.

— LAUDO DE ENGENHARIA APLICADA

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a
exames, andlises e constatacdo técnica em equipamentos e imdveis diversos,
periciando a estrutura aparente em busca de danos. Lidando, principalmente,
com pericia técnica em imoével, pericia técnica em objeto, alteracéo de limites
em zona urbana, avaliacdo merceologica, aparelhos e instrumentos, celular,
dispositivo de seguranca, equipamento de movimentacdo de cargas e pessoas,
exame de cabeamento, esbulho possessorio, estrutura, instalacdes, inundacao,
incéndio, equipamentos, constatacao técnica em obras de arte especiais, obras
de artes especiais de engenharia, medicdo de consumo de energia,
equipamentos/materiais eletrénicos (inclui exame complementar), exame de
blaster, explosdo, explosivos, parecer técnico, laudo complementar de

engenharia aplicada e objetos em geral.

139.2 - LAUDO AMBIENTAL

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a
exames e analises dos impactos ambientais, de avaliacdo de polui¢cdo sonora,

poluicdo atmosférica, poluigdo hidrica, poluicdo do solo, dano ambiental, dano
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ao patrimbnio historico, dano a flora, identificacdo de espécie vegetal,
identificacdo e extracdo mineral, analise geologica (inclui exame
complementar), instalacfes industriais, equipamentos ou objetos, constatacao
de substancia perigosa, reintegracdo de posse, esbulho possessorio, alteracao
de limite de propriedades rurais, incéndio em zonas rurais, demarcagao
territorial urbana e rural, cubagem de produto de origem vegetal, atividade de
carvoejamento, constatacédo fitossanitario de espécie arboérea, qualidade de
agua de consumo, constatacdo de lixao, disposicao inadequada de residuos
sélidos, lancamento inadequado de efluente liquido, captacdo de &agua
subterranea, laudo complementar de pericia ambiental e outros danos

ambientais causados pela acdo humana.

REALIZACAO DE PERICIA COMPUTACIONAL

Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
realizados de identificacdo, andlise e comparacdes cientificas de elementos e
caracteristicas referentes a Pericia em meios tecnoldgicos eletrénicos, como a
aquisicédo, preservacao, recuperacao e analise de dados em formato eletrénico

e armazenados em bancos de dados ou periféricos da midia computacional.

— LAUDO DE INFORMATICA FORENSE

Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a
exames em qualquer dispositivo eletrénico computacional, capaz de processar
ou realizar armazenamento de informacdes. Lidando, principalmente, com a
midia de armazenamento computacional, maquina eletrénica programavel
(MEP), local de informatica, local de internet, equipamento computacional,
preservacdo e coleta de vestigios cibernéticos em sistemas de cftv, sistema
informatizado, exame em aparelho de telefonia celular, maquina de musica e
video - jukebox, constatacdo de contéudo - informética (inclui exame
complementar), dispositivos moveis e laudo complementar de pericia de

informatica.
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141 — REALIZACAO DE PERICIAS VEICULARES
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
realizados a partir de estudo, identificacéo, analises cientificas de elementos e
caracteristicas, inclusive metalografico, referentes a Pericia em veiculos

automotores.

141.1 - LAUDO VEICULAR
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a
exames em veiculos (propulsdo humana, aéreo, tracdo animal, hidroviario e
rodoviario), de identificacédo veicular (PCl), danos em veiculos (VRO), boletim
de ocorréncias de acidentes de transito (BOAT) e maquinas, equipamentos e
pecas (MEC). Compreendendo os tipos de exames de constatagdo técnica em
componentes mecanicos, danos em aeronaves, trafegabilidade, danos em
veiculos de propulsdo humana, danos em embarcagfes, constatagdo técnica
em componentes mecanicos em embarcacdes, constatacdo técnica em
embarcacdes, constatacdo técnica e condicdes de navegabilidade em
embarcacoes, constatacdo da cubagem em embarcacoes, trafegabilidade em
veiculos, avaliagdo merceoldgica em veiculos, danos, chassi e agregados em
veiculos, nexo causal veicular, andlise do disco tacografo (inclui exame
complementar), constatagao técnica em objeto e acessorios veiculares, parecer
técnico baseado no boletim de acidente de transito (BOAT), reproducéo
simulada em local de ocorréncia de transito com veiculos, laudo complementar
de veiculos rodoviarios e anélise de dados em local de ocorréncia de transito

(inclui exame complementar).

141.2 - DECALQUES DE NUMEROS DE IDENTIFICACAO VEICULAR - NIV
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados aos

exames de identificacdo em decalques de veiculos.

141.3 - LAUDO DE VISTORIA DA ARCON
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados aos
laudos de vistoria em veiculos da Agéncia Estadual de Regulagdo e Controle
de Servigos Publicos - ARCON.
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142 — REALIZAGCAO DE PERICIA DE EXTRAGAO DE DADOS
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames
realizados a partir de estudo, identificacdo e analises cientificas com intuito de

coletar, recuperar e analisar dados armazenados em dispositivos eletrénicos.

142.1 LAUDO DE EXTRAQAO DE DADOS
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a
exames de extracdo de dados realizados a partir de dispositivos eletronicos,
como celulares, computadores, midias removiveis e sistemas de

armazenamento.

143 - REALIZAQAO DE PERICIA VETERINARIA
Esta atividade contempla o conjunto de documentos relacionados aos exames

realizados a partir de estudo, identificacdo e andlises veterinarias.

143.1 LAUDO DE VETERINARIA
Este tipo documental abrange o conjunto de documentos relacionados a
exames, analises em animais. Compreendendo os tipos de exames de danos a
fauna silvestre, Identificacdo de espécie animal, mortandade de animais, maus-
tratos de animais, estimativa de idade animal, constatacdo de comportamento
animal, necropsia animal, constatacdo de lesdo em animal vivo, genérico,
veterindria, adulteracao de identificacdo em animais, constatacao de criacéo de
animais, identificacdo de marcas e sinais em animais, pericia indireta através
de midias, pericia em abatedouros de animais, exumacao animal, pericia em

alimentos de origem animal, local de crime animal e toxicologia animal.
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CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES
FINALISTICAS DA POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO PARA

ATIVIDADE 111 Planejamento e controle das atividades de apoio pericial
1111 Requisicé@o para realizagdo de pericia técnica
111.2 Processo de reiteracao de pericia
111.3 Livro de registro e controle de exames periciais
TIPOLOGIA . . A -
DOCUMENTAL 1114 Livros de registros e controle de ocorréncias periciais
111.5 Termo de consentimento e recusa de realiza¢é@o de pericia
111.6 Listagem de controle de entrega de laudos da expedicdo
111.7 Registro e controle de pericia ndo realizada
ATIVIDADE 112 Plangjgmento e controle das atividades da central de
custbdia
112.1 Formulario de acompanhamento de vestigios - FAV
TIPOLOGIA 112.2 Listagem de entrada e saida de material da custddia
DOCUMENTAL 112.3 Comprovante de recebimento de vestigios da custodia
112.4 Auto de entrega de objeto de pericia
ATIVIDADE 113 Planejamento e controle das atividades de inteligéncia
forense
1131 Relatério de inteligéncia de seguranca publica
TIPOLOGIA 113.2 Relatdrio estatistico de acompanhamento de atividade pericial
DOCUMENTAL
113.3 Boletim estatistico de acompanhamento de atividade pericial
113.4 Termo de transferéncia de tutela técnica e documental - resposta
) a desastres
ATIVIDADE 121 Realizacdo de pericias no vivo
121.1 Laudo de leséo corporal
TIPOLOGIA 121.2 Laudo Sexoldgico
DOCUMENTAL 121.3 Laudo de Psiquiatria
121.4 Laudo Médico Assistente
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ATIVIDADE 122 Realizacdo de pericias no morto

122.1 Laudo de necrépsia

122.2 Prontuério de cadaver

122.3 Declaracéo de 6bito
Sggb?\)/l(é:\'lo\T AL 122.4 Livro de registro de entrada e saida de corpo

122.5 Termo de reconhecimento de cadaver

122.6 Formulario de Identificacdo de cadaver

122.7 Relatorio de exumacao
ATIVIDADE 123 Realizacdo de Pericia de Odontologia Legal

123.1 Laudo de estimativa de idade
-[r)lopgllj\)/l%l\,la\TAL 123.2 Laudo de les&o na cavidade bucal

123.3 Laudo de identificagdo odontolegal e antropolégica
SUBFUNCAO 130 GESTAO DE PERICIAS CRIMINALISTICAS
ATIVIDADE 131 Realizacdo de pericias internas e externas
-[I;lggbf\)/lg:\llb:r AL 131.1 Laudos de pericias internas e externas
ATIVIDADE 132 Realizacdo de pericias laboratoriais

132.1 Laudo toxicolégico

132.2 Laudo de Exame fisico, quimico e biolégico (E.F.Q.B)

132.3 Laudo de genética forense

132.4 Laudo Instrumental

132.5 Ficha geral de acompanhamento das anélises genéticas

132.6 Comprovante de recebimento de material biolégico
Elggbl\o/lg\'la\TAL 132.7 Resultado de analise de material bioldgico

132.8 Formulario de amplificacéo e quantificacao

132.9 Formulario de registro de uso e limpeza

132.10 Formuléario de verificagcdo e controle

132.11 Formuléario para projeto de eletroforese

132.12 Dossié técnico de caso

132.13

Termo de confidencialidade
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132.14 Tabela de distribuigdo de pericias
132.15 Livro de controle de acesso
132.16 Relatorio de manutencgéo
ATIVIDADE 133 Realizacdo de pericia de crimes contra o patriménio
TIPOLOGIA P
DOCUMENTAL 133.1 Laudo de patriménio n&o estrutural
ATIVIDADE 134 Realizacdo de pericia em local de crime
134.1 Laudo de crimes contra a vida
134.2 Formulario para levantamento de local de crime
TIPOLOGIA L . o
DOCUMENTAL 134.3 Formulario com imagem anatémica do corpo humano
134.4 Formulario de coleta de vestigios em locais de crime
134.5 Livro de acompanhamento de vestigios - LAV
ATIVIDADE 135 Realizacdo de pericia de revelacdo de impressdes papilares
TIPOLOGIA . ~ . -
DOCUMENTAL 135.1 Laudo de impresséo e confronto papiloscopico
ATIVIDADE 136 Realizacdo de pericia de grafodocumentoscopia
TIPOLOGIA 136.1 Laudo de grafotécnico
DOCUMENTAL 136.2 Laudo de marcas e patentes
ATIVIDADE 137 Realizacdo de pericia em armas de fogo
TIPOLOGIA -
DOCUMENTAL 137.1 Laudo de balistica
ATIVIDADE 138 Realizacdo de pericia em audiovisual
TIPOLOGIA .
DOCUMENTAL 138.1 Laudo de Audiovisual
ATIVIDADE 139 Realizacédo de pericia de engenharia forense
TIPOLOGIA 139.1 Laudo de engenharia aplicada
DOCUMENTAL 139.2 Laudo ambiental
ATIVIDADE 140 Realizacdo de pericia computacional
TIPOLOGIA . ”
DOCUMENTAL 140.1 Laudo de informética forense
ATIVIDADE 141 Realizacédo de pericias veiculares
141.1 Laudo veicular
TIPOLOGIA , . o ~ .
DOCUMENTAL 141.2 Decalques de numeros de identificagcdo veicular - NIV

141.3

Laudo de vistoria da ARCON
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ATIVIDADE 142 Realizacdo de pericia de extracdo de dados
TIPOLOGIA ~

DOCUMENTAL 142.1 Laudo de extracdo de dados

ATIVIDADE 143 Realizacdo de pericia veterinaria
TIPOLOGIA 143.1 Laudo de veterinaria

DOCUMENTAL
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS
AS ATIVIDADES - FIM — PCIPA

A Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo
estabelece os prazos de guarda e destinacao final dos documentos produzidos e
recebidos pela Policia Cientifica do Estado do Par4 no ambito de suas funcdes,
subfuncbes e atividades, agrupadas conforme Codigo de Classificacdo de

Documentos de Arquivo.

Os prazos de guarda séo resultantes da avaliacdo de documentos, conforme a
teoria das trés idades documentais, dentre as fases corrente, intermediaria, e a
destinacao final, sendo a eliminacdo ou a guarda permanente. Constituindo uma
atividade indispensavel para a racionalizagdo do ciclo de vida de documentos de
arquivo dentro da instituicdo, permitindo a adocao de estratégias para a organizacao

documental e controle dos fluxos informacionais da PCIPA.

Dessa forma, disp8e o art. 8° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991

Art. 8° - Os documentos publicos séo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentacao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de
uso corrente nos érgados produtores, por razbes de interesse administrativo,
aguardam a sua eliminacéo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Consideram-se para o estabelecimento dos prazos de guarda e da destinagéo
final dos documentos, a frequéncia de uso para a instituicdo que os produziu, 0s atos
normativos que regulam as funcdes e atividades que os deram origem e, por fim, a
importancia da utilizagdo que os documentos apresentam para 0 Estado e a
sociedade. E necessario a justificativa dos critérios que determinam a fixacdo dos

prazos de guarda e a atribuicdo da destinacao final dos documentos.

A definicdo dos prazos de guarda e da destinagédo final dos conjuntos de

documentos discriminados no Cédigo de Classifica¢do seguiu 0s seguintes prazos:
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Arquivos correntes: o0 tempo foi indicado com base nas necessidades
administrativas, legais e fiscais, coletadas durante a fase de diagnostico dos
documentos no ambito dos servicos desenvolvidos pela equipe de arquivistas e da
Comisséo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD e, por fim, validado com

os servidores das areas da PCIPA.

Arquivos intermediarios: tempo de guarda estipulado tendo em consideragéo o
cumprimento de prazos de guarda prescricionais, baseados, por exemplo, no intervalo
de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer
direitos violados. O arquivamento intermediario visa atender a possiveis demandas de
consulta apdés a finalizacdo do objetivo primario da atividade que originou o0s
documentos. Tais demandas podem ser geradas em funcao de situagbes diversas,
entre as quais destacamos:

e Consultas gerais;

e Demandas ocasionadas pelas proprios setores da Policia Cientifica do Estado do
Pard, com vistas a recuperar 0s acontecimentos e/ou fatos para subsidiar tomada de
decisbes no ambito da instituicao;

e Visando atender a Lei de acesso a informacdo n° 12.527 de 18 de novembro de
2011, artigo 31. Desse modo, o prazo de guarda dos arquivos permanentes na
instituicdo sera de 100 anos, posteriormente a documentacdo serd recolhida ao

Arquivo Puablico do Estado do Paré.

Destinacéo final: etapa do ciclo de vida dos documentos que, apds um determinado
tempo nos arquivos correntes e intermediarios, sdo destinados os documentos para
eliminacdo ou guarda permanente. A eliminagao ocorre para os documentos que nao
apresentam nenhum valor que justifique a sua guarda. Todavia, uma parte dos tipos
documentais séo destinados a guarda permanente por conter valores informacionais
e probatoérios correspondentes a trajetoria da instituicdo em um intervalo de tempo,
com informagfes consideradas imprescindiveis ao 6rgdo produtor e a sociedade.
Assim, devem ser definitivamente preservados a fim de servir como fonte de pesquisa

e valor histérico.
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Entende-se a vigéncia dos conjuntos de documentos na fase de arquivamento
corrente como o intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos ou legais, cumprindo as finalidades que determinaram a sua producao.
Como exemplo, tomemos uma requisi¢cao ou oficio de pericia: a vigéncia esgotar-se-
ia com a realizagdo da pericia, sendo assim cumprindo a sua fase de vigéncia. Dessa
forma, identificamos que apds a vigéncia do documento o mesmo devera ser
transferido (encaminhado) ao Arquivo intermediario da Policia Cientifica do Estado do

Para, aguardando o término dos prazos precaucionais estabelecidos.

A temporalidade intermediaria foi definida levando-se em consideracdo uma
ampla margem legal e precaucional para defesa dos interesses publicos da Policia

Cientifica do Estado do Para, pessoas fisicas ou juridicas, e da sociedade.

Vale ressaltar que os prazos de guarda de todos os cédigos podem ser
interrompidos a qualquer momento, por exemplo, ao ser instaurada uma acao judicial
ou extrajudicial que exija a apresentacao desses documentos. Quando da ocorréncia
desses fatos, torna-se a contar novamente o0s prazos a partir da decisao e/ou desfecho
da situacéo. Entretanto, uma consulta ou pesquisa ao documento nao interrompe a

contagem do prazo estabelecido.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-FIM — PCIPA

Eliminagdo apos 2 anos da producéo,
se as informacdes estiverem duplicadas
ou consolidadas em outros
documentos.

* A vigéncia esgota-
se com a realizagao
do exame pericial.

Requisicdo para O prazo
111 L » . L Intermediario refere-
1111 realizagcéo de pericia Vigéncia* 20 anos** Eliminacao se ao prazo maximo
: técnica de pena previsto no
Planejamento e controle Art. 109 do Decreto-
das atividades de apoio lei n°® 2.848/Cédigo

Penal, de 07 de

pericial dezembro de 1940.

Processo de reiteracéo * A vigéncia esgota-

111.2 de pericia Vigéncia* - Eliminag&o se com a realizagio
do exame pericial.
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111.3

Livro de registro e
controle de exames

periciais

5 anos

10 anos

Permanente

111.4

Livros de registros e
controle de ocorréncias

periciais

5 anos

25 anos

Eliminacao

111.5

Termo de consentimento
e recusa de realizagéo

de pericia

5 anos

10 anos

Permanente

111.6

Listagem de controle de
entrega de laudos da

expedicao

5 anos

10 anos

Permanente

111.7

Registro e controle de

pericia nao realizada

5 anos

10 anos

Permanente

112

1121

Formulério de
acompanhamento de

vestigios - FAV

5 anos

10 anos

Permanente

112.2

Listagem de entrada e
saida de material da

custodia

5 anos

10 anos

Permanente

Lei n°® 13.964, de 24
de dezembro de
2019, capitulo II.



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
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Planejamento e controle

Comprovante de

Lei n® 13.964, de 24

das atividades da central | 112.3 recebimento de 5 anos 10 anos Permanente de dezembro de
de custddia vestigios da custddia 2019, capitulo II.
Este documento
compde a cadeia de
custddia e tem valor
probatorio,
administrativo e
histérico, sendo
Auto de entrega de essencial para
112.4 _ - 5 anos 10 anos Permanente comprovar a
objeto de pericia .
rastreabilidade e a
legalidade da
movimentacado de
evidéncias forenses;
Lei n® 13.964, de 24
de dezembro de
2019, capitulo II.
Relatério de inteligéncia
113.1 " 5 anos 5 anos Permanente -
de seguranca publica
113 Relatério estatistico de
113.2 acompanhamento de 5 anos 5 anos Permanente -
Planejamento e controle atividade pericial
das atividades da * As informagdes do
inteligéncia forense Boletim estatistico de bolt_etim ja estao
113.3 acompanhamento de 2 anos - Eliminag&o* registradas no

atividade pericial

Relatério estatistico
de
acompanhamento



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
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de atividade pericial,
com guarda
permanente,
evitando duplicidade
desnecesséria,;

A eliminagéo apés
curto prazo é
recomendada para
racionalizar o
acervo, sem
comprometer o
acesso a
informacéo, pois
esta permanece
resguardada nos
relatérios
estatisticos formais.

113.4

Termo de transferéncia
de tutela técnica e
documental - resposta a

desastres

1 ano

4 anos

Permanente*

* Possui valor
secundario elevado,
por seu contetdo
probatério, histérico
e informativo, além
de integrar a
documentacao que
comprova a atuacao
institucional em
situacdes
emergenciais;
Serve de evidéncia
de responsabilidade
técnica, cadeia de
custddia e
cooperacao
interinstitucional, o
que justifica sua
preservacgéo
permanente para
fins de controle,
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prestacéo de
contas, auditorias e
memoria
institucional.

121

Realizacdo de pericias

no vivo

1211

Laudo de leséo corporal

5 anos

95 anos

Eliminacdo ap6s 2 anos da producéo,

se as informacgdes estiverem duplicadas

ou consolidadas

documentos.

em outros

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacao - Art. 31,
§ 1°ao 5%
Decreto-Lei
3.689/1941 (Cadigo
de Processo Penal)
- art. 158, art. 159;
Decreto-Lei
2.848/1940 (Cadigo
Penal) - art. 129;
Resolucdo CFM n°
2.217/2018.

Lei n® 13.964, de 24
de dezembro de
2019, capitulo II.



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
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121.2

Laudo Sexolégico

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° ao 5%
Decreto-Lei
3.689/1941 (Cdbdigo
de Processo Penal)
- art. 158, art. 159;
Lei 12.015/2009;
Resolucdo CFM n°
2.217/2018.

121.3

Laudo de Psiquiatria

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacgéo - Art. 31,
§ 1° a0 5%
Decreto-Lei
3.689/1941 (Cédigo
de Processo Penal)
- art. 149, art. 154,
art. 158, art. 159; Lei
10.216/2001;
Decreto 7.958/2013;
Resolucdo CFM n°
2.217/2018.

121.4

Laudo Médico

Assistente

5 anos

5 anos

Eliminacao

122

Realizacéo de pericias

no morto

122.1

Laudo de necropsia

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§1° a0 5%
Decreto-Lei
3.689/1941 (Cadigo
de Processo Penal)
- Art. 159, art.160;
Lei 12.037/2009;
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Resolucdo CFM n°
2.217/2018;

Portaria GM/MS n°
1.764/2021;
Resolucao - RDC N°
147/2006.

122.2

Prontuario de cadaver

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacao - Art. 31,
§ 1°ao 5%

Lei 12.037/2009;
Resolucdo CFM n°
2.217/2018;

Portaria GM/MS n°
1.764/2021;
Resolucdo - RDC N°
147/20086.

122.3

Declaragéo de 6bito

5 anos

95 anos

Pemanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacao - Art. 31,
§ 1°ao 5%

Lei n® 6.216/1975
Altera a Lei n°
6.015, de 31 de
dezembro de 1973,
que dispbe sobre os
registros publicos.

122.4

Livro de registro de
entrada e saida de

corpo

5 anos

10 anos

Permanente

122.5

Termo de
reconhecimento de

cadaver

5 anos

95 anos

Permanente

Compbe o
prontuario de
cadaver, portanto
segue a mesma
temporalidade.

Lei n° 8.501/1992;
Portaria GM/MS n°
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1.764/2021;
Resolucao - RDC N°
147/2006;

122.6

Formulario de

Identificacéo de cadaver

5 anos

95 anos

Permanente

Compde o
prontuario de
cadaver;

Lei n° 8.501/1992;
Portaria GM/MS n°
1.764/2021;
Resolucéo - RDC N°
147/2006;

122.7

Relatério de exumacédo

5 anos

5 anos

Permanente

Resolucdo - RDC N°
147/2006;

123

Realizagéo de pericia de

Odontologia Legal

123.1

Laudo de estimativa de

idade

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° ao 5%
Decreto-Lei
3.689/1941 (Cadigo
de Processo Penal)
- Art. 159, art.160;
Lei n®5.081/1966;
Resolucdo CFO n°
63/2005;

123.2

Laudo de lesao na

cavidade bucal

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° ao 5°%
Decreto-Lei
3.689/1941 (Cadigo
de Processo Penal)
- Art. 159, art.160;
Lei n® 5.081/1966;
Resolucdo CFO n°
63/2005.
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Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacgéo - Art. 31,
§ 1° a0 5°%
Decreto-Lei

Laudo de identificagéo 3.689/1941 (Codigo
de Processo Penal)
123.3 odontolegal e 5 anos 95 anos Permanente - Art. 159, art.160:
antropologica Lei 12.037/2009;
Resolugdo CFM n°
2.217/2018;

Portaria GM/MS n°
1.764/2021;
Resolucdo - RDC N°
147/20086.

Eliminacéo apds 2 anos da producéo,
se as informacdes estiverem duplicadas
ou consolidadas em outros
documentos.

Lei n° 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacao - Art. 31,

1311 Laudo de pericias . 95 b . Decreto-lei n° 3.689
. . . anos anos ermanente
Realizagdo de pericias internas e externas de 03 de outubro de

_ 1941 (Cddigo de
internas e externas Processo Penal) -
Art. 158 a 184;
Decreto n° 603, de
25 de fevereiro de
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1980.

132

Realizacéo de pericias

laboratoriais

132.1

Laudo toxicoldgico

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° a0 5%
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cédigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.

132.2

Laudo de Exame fisico,

quimico e biolégico

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° ao 5%
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdbdigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184;

Lei n® 12.654/2012;
Lei n® 13.964, de 24
de dezembro de
2019, capitulo II.

132.3

Laudo de genética

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° ao 5%
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdbdigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184;

Lei n°® 12.654/2012.

132.4

Laudo Instrumental

5 anos

95 anos

Permanente

Lei n® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.964-2019?OpenDocument
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8§ 1°ao 5%
Decreto-lei n°® 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdodigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.

Ficha geral de

*A contar da data da
Gltima analise

132.5 acompanhamento das 5 anos* - Eliminagé&o registrada ou da
analises genéticas conclusé&o do laudo
relacionado.
Comprovante de
132.6 recebimento de material 2 anos 3 anos Permanente -
biologico
Resolucdo RDC
Anvisa tépico 6.3.8;
Resultado de analise de Decreto-lei n® 3.689
132.7 o bioléa 5 anos 10 anos Permanente de 03 de outubro de
material biol6gico 1941 (Codigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.
Formulério de
132.8 amplificacéo e 1 ano 4 anos Eliminacéo -
quantificacdo
Formulério de registro o
132.9 ) 1 ano 4 anos Eliminacéo -
de uso e limpeza
Formulério de -
132.10 - 1 ano 4 anos Eliminacéo -
verificagdo e controle
Formulario para projeto o
132.11 1 ano 4 anos Eliminacéo -
de eletroforese
132.12 Dossié técnico de caso Vigéncia* - Permanente *A vigéncia esgota-

se como
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encerramento do
caso.

Lein® 12.527/2011 -
Lei de Acesso a
Informacéao - Art. 31,

8§ 1° ao 5%
132.13 Termo de b Lei n°® 13.709/2018
. - ermanente i
confidencialidade 1 ano (Lei ge~ral de
protecdo de dados
pessoais);
Decreto-lei n® 2.848,
de 7 de dezembro
de 1940 - ART. 325
Tabela de distribuigéo o
132.14 . 1 ano 4 anos Eliminacéo -
de pericias
Livro de controle de Até o término do
132.15 . - Permanente -
acesso livro
Relatério de
132.16 . 1 ano 4 anos Eliminagé&o -
manutencao
133
Decreto-lei n° 3.689
L . Laudo de patrimbnio ndo de 03 de outubro de
Realizacdo de pericia de | 1331 5 anos 95 anos Permanente - i
1941 (Cddigo de
. estrutural
crimes contra o Processo Penal)-Art.
A 158 a 184.
patrimonio
. Lei n® 12.527/2011
Laudo de crimes contra . .
134 134.1 5 anos 95 anos Permanente (Lei de Acesso a

a vida

Informacéo - Art. 31,
§1° a0 5%



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
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Realizacéo de pericia

em local de crime

Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdodigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.

Formulario para

Compde o laudo de
crimes contra a vida,

134.2 levantamento de local 5 anos 95 anos Permanente portanto segue a
de crime mesma
temporalidade.
Formulério com imagem Compde o laudo de
Arni crimes contra a vida,
134.3 anatomica  do - corpo 5 anos 95 anos Permanente portanto segue a
humano mesma
temporalidade.
Formulario de coleta de Compge o laudo de
o _ crimes contra a vida,
134.4 vestigios em locais de 5 anos 95 anos Permanente portanto segue a
crime mesma
temporalidade.
Livro de
134.5 acompanhamento de 5 anos 10 anos Permanente -
vestigios - LAV
Lei n® 12.527/2011
135 (Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
o Laudo de impresséo e §1°ao0 5°
Realizacao de pericia de | 1351 5 anos 95 anos Permanente Decreto-lei n° 3.689

revelacdo de impressdes

papilares

confronto papiloscépico

de 03 de outubro de
1941 (Cdbdigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.
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136
Realizac&o de pericia de

grafodocumentoscopia

136.1

Laudo grafotécnico

5 anos

95 anos

Permanente

Lei n® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° a0 5°.

136.2

Laudo de marcas e

patentes

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéao - Art. 31,
§1°ao 5°.

137
Realizacéo de pericia

em armas de fogo

137.1

Laudo de balistica

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacgéo - Art. 31,
§ 1°ao 5°
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cédigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.

139
Realizagéo de pericia de

engenharia forense

139.1

Laudo de engenharia

aplicada

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° ao 5%
Decreto-lei n® 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdbdigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.

139.2

Laudo ambiental

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° a0 5%
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdbdigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184;
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Lei 9.605/1998 lei de
crime ambiental.

140
Realizacdo de pericia

computacional

140.1

Laudo de informatica

forense

5 anos

95 anos

Permanente

Lei n® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéao - Art. 31,
§ 1°ao 5°
Decreto-lei n® 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdbdigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.

141
Realizacéo de pericias

veiculares

141.1

Laudo veicular

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacgéo - Art. 31,
§ 1°ao 5%
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cédigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184;

Lei n® 9.503, de 23
de setembro de
1997.

141.2

Decalques de nimeros
de identificacdo veicular
- NIV

5 anos

95 anos

Permanente

141.3

Laudo de vistoria da
ARCON

Vigéncia*

2 anos

Eliminacao

*A vigéncia esgota-
se com a entrega do
laudo & ARCON.



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%209.503-1997?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%209.503-1997?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%209.503-1997?OpenDocument
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142

Realizacédo de pericia de

extracdo de dados

142.1

Laudo de extracéo de

dados

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° a0 5°
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cédigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.

143

Realizacéo de pericia

veterinaria

143.1

Laudo de veterinaria

5 anos

95 anos

Permanente

Lein® 12.527/2011
(Lei de Acesso a
Informacéo - Art. 31,
§ 1° a0 5%
Decreto-lei n° 3.689
de 03 de outubro de
1941 (Cdbdigo de
Processo Penal) -
Art. 158 a 184.




59

REFERENCIAS

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolucdo RDC n° 147, de 4 de
agosto de 2006. Dispbe sobre o regulamento técnico para o transporte de restos
mortais humanos. Diario Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, 7 ago. 2006.
Disponivel em: https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2006/rdc0147 04
08 2006.html. Acesso em: 25 abr. 2025.

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolugdo RDC n° 302, de 13 de
outubro de 2005. DispBe sobre o regulamento técnico para funcionamento de
laboratérios clinicos. Diario Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, 14 out. 2005.
Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-rdc-n-302-de-13-de-
outubro-de-2005-5764585. Acesso em: 27 maio 2025.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Diario Oficial da
Unido: secdo 1, Brasilia, DF, 5 out. 1988. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 15
jan. 2025.

BRASIL. Conselho Federal de Medicina. Resolucdo CFM n° 2.217, de 27 de
setembro de 2018. Aprova o Cdédigo de Etica Médica. Diario Oficial da Uni&o: sec¢&o
1, Brasilia, DF, 1 nov. 2018. Disponivel em:
https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2018/2217. Acesso em:
25 abr. 2025.

BRASIL. Decreto n° 7.958, de 13 de marco de 2013. Estabelece diretrizes para o
atendimento as vitimas de violéncia sexual pelos profissionais de seguranca publica
e da rede de atendimento do Sistema Unico de Saude. Diario Oficial da Uni&o: secéo
1, Brasilia, DF, 14 mar. 2013. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7958.htm.
Acesso em: 25 abr. 2025.

BRASIL. Decreto-Lei n°®2.848, de 7 de dezembro de 1940. CAdigo Penal. Disponivel
em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848.htm. Acesso em: 15 jan.
2025.

BRASIL. Decreto-Lei n° 3.689, de 3 de outubro de 1941. Codigo de Processo Penal.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del3689.htm. Acesso
em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lei n®5.081, de 24 de agosto de 1966. Regula o exercicio da Odontologia.
Diario Oficial da Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, 27 ago. 1966. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I5081.htm. Acesso em: 25 abr. 2025.

BRASIL. Lei n° 6.216, de 30 de junho de 1975. Altera a Lei n° 6.015, de 31 de
dezembro de 1973, que dispde sobre os registros publicos. Brasilia, DF: Presidéncia
da Republica, 1975. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I6216.htm. Acesso em: 25 abr. 2025.



60

BRASIL. Ministério da Saude; Conselho Federal de Medicina; Centro Brasileiro de
Classificacdo de Doencas. A declaracdo de 6bito: documento necessario e
importante. Brasilia, DF: MS, 2006. (Séerie A. Normas e Manuais Teécnicos).
Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/declaracao_obito_3ed.pdf. Acesso em:
25 abr. 2025.

BRASIL. Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da& outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8159.htm. Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lei n° 8.501, de 30 de novembro de 1992. Dispde sobre a utilizagéo de
cadaver ndo reclamado, para fins de estudos ou pesquisas cientificas e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, 1 dez. 1992. Disponivel
em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8501.htm. Acesso em: 28 jan. 2025.

BRASIL. Lei n° 9.503, de 23 de setembro de 1997. Institui o CAodigo de Transito
Brasileiro. Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, p. 18.863, 24 set. 1997.

BRASIL. Lei n°10.216, de 6 de abril de 2001. Dispde sobre a protecéo e os direitos
das pessoas portadoras de transtornos mentais e redireciona o modelo assistencial
em saude mental. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/110216.htm. Acesso em: 15 jan.
2025.

BRASIL. Lei n° 11.690, de 9 de junho de 2008. Altera dispositivos do Decreto-Lei n°
3.689, de 3 de outubro de 1941 — Cddigo de Processo Penal, relativos a prova, e da
outras providéncias. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-
2010/2008/Lei/L11690.htm#artl. Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lei n® 12.015, de 7 de agosto de 2009. Altera o Titulo VI da Parte Especial
do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 — Codigo Penal, e o art. 1° da Lei
n°® 8.072, de 25 de julho de 1990, que dispde sobre os crimes hediondos [...].
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-
2010/2009/Lei/L12015.htm#art2. Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lei n°®12.030, de 17 de setembro de 2009. Dispde sobre as pericias oficiais
e da outras providéncias. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/1ei/112030.htm. Acesso em:
28 jan. 2025.

BRASIL. Lei n® 12.037, de 1° de outubro de 2009. Dispde sobre a identificacao
criminal do civilmente identificado, regulamentando o art. 5° inciso LVIII, da
Constituicdo Federal. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2009/1ei/112037.htm. Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lei n®12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula 0 acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicdo Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a
Lein®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de



61

1991. Diario Oficial da Unido: se¢éo 1, Brasilia, DF, ano 148, n. 222, p. 1, 18 nov.
2011. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-
2014/2011/1ei/112527.htm. Acesso em: 29 abr. 2025.

BRASIL. Lei n°® 13.964, de 24 de dezembro de 2019. Aperfeicoa a legislacéo penal
e processual penal [Pacote Anticrime]. Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF,
p. 1, 24 dez. 2019. Cap. .

BRASIL. Ministério da Saude. Gabinete do Ministro. Portaria n® 1.405, de 29 de
junho de 2006. Brasilia, DF, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n° 1.764, de 29 de julho de 2021.
Institui a Rede Nacional de Servicos de Verificagcdo de Obito e Esclarecimento da
Causa Mortis (RNSVO). Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, 30 jul. 2021.
Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-gm/ms-n-1.764-de-29-de-
julho-de-2021-334650316. Acesso em: 25 abr. 2025.

CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA (CFO). Resolucédo CFO n° 63, de 4 de
novembro de 2005. Reconhece a Odontologia Legal como especialidade
odontoldgica e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF,
9 nov. 2005. Disponivel em: https://website.cfo.org.br/resolucao-cfo-063-2005/.
Acesso em: 25 abr. 2025.

DISTRITO FEDERAL. Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a
Lei n®8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/d4073.htm. Acesso em: 15 jan.
2025.

DISTRITO FEDERAL. Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003. Disp8e sobre
o Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da administracdo publica federal.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2003/d4915.htm. Acesso
em: 15 jan. 2025.

EMGEA — EMPRESA GESTORA DE ATIVOS S.A. Cadigo de classificacdo e tabela
de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as
atividades-fim da Empresa Gestora de Ativos S.A. Brasilia, DF: EMGEA, 2022.
Disponivel em: https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-
documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-
temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-
arquivo/CCD_e_TDD_Empresa_Gestora_de_Ativos_SA_ Manifesto.pdf. Acesso em:
25 abr. 2025.

MINISTERIO DA SAUDE. Manual de declaragdo de Obito. 2. ed. Brasilia, DF:
Ministério da Saude, 2015. Disponivel em: https://www.gov.br/saude/pt-br. Acesso
em: 25 abr. 2025.

PARA. Decreto n° 603, de 25 de fevereiro de 1980. Dispbe sobre a estrutura,
atribuicbes e funcionamento da Secretaria de Estado de Seguranca Publica e da
outras providéncias. Diario Oficial do Estado do Para, Belém, 25 fev. 1980.



62

PARA. Decreto n° 1.359, de 31 de agosto de 2015. Estabelece normas e
procedimentos a serem observados no &mbito do Poder Executivo do Estado do Para
para garantir a seguranca da informacao. Diario Oficial do Estado do Para, Belém, PA,
31 ago. 2015. Disponivel em:
https://www.semas.pa.gov.br/legislacao/normas/view/463. Acesso em: 22 maio 2025.

PARA. Lei Ordinéaria n® 7.616, de 4 de abril de 2012. Altera dispositivos da Lei n°
6.829, de 7 de fevereiro de 2006, que dispde sobre a carreira do Grupo Ocupacional
Pericia Técnico-Cientifica do Centro de Pericias Cientificas “Renato Chaves”, e da
outras providéncias. Disponivel em:
https://www.ioepa.com.br/pages/2012/04/09/2012.04.09.DOE_5.pdf. Acesso em: 28
jan. 2025.

PARA. Policia Cientifica. Conheca a Policia Cientifica. Disponivel em:
https://www.policiacientifica.pa.gov.br/. Acesso em: 15 jan. 2025.



63

GLOSSARIO ARQUIVISTICO
ACERVO: Totalidade dos documentos sob custddia de um arquivo.

ACESSO: 1. Possibilidade de consulta a documentos. 2. Funcdo arquivistica
destinada a tornar acessiveis 0os documentos e a promover sua utilizacdo mediante a
preparacdo e a publicacdo de instrumentos de pesquisa, a organizacdo de servico
educativo, de referéncia e divulgacéo.

ACONDICIONAMENTO: Ato ou efeito de embalar ou guardar documentos de forma
apropriada a sua preservacao e manuseio.

ACUMULACAO: Reunido de documentos produzidos e/ou recebidos no curso das
atividades de uma instituicdo ou pessoa.

ADMINISTRACAO DE ARQUIVOS: Direcdo, supervisdo e coordenacdo das
atividades de arquivo.

AMOSTRAGEM: Técnica de sele¢do de documentos representativos de um conjunto.
ANEXACAO: Juntada, em carater definitivo, na qual prevalece, para referéncia, o
namero do processo mais antigo.

ANEXO: Documento juntado a outro ou a um processo por afinidade de conteddo, em
carater definitivo.

APENSACAO: Juntada, em carater temporario, feita com o objetivo de elucidar ou
subsidiar a matéria tratada, conservando em cada processo a sua identidade e
independéncia.

APENSO: Documento ou processo juntado a processo, sem, contudo, passar a
integra-lo.

ARMAZENAMENTO: Ato ou efeito de guardar documentos em &reas utilizadas para
este fim. V.tb. ACONDICIONAMENTO.

ARQUIVAMENTO: 1. Sequéncia de operacdes que visam a guarda ordenada de
documentos. 2. A¢céo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento
cessada a sua tramitacao.

ARQUIVO: 1. Conjunto de documentos independente da natureza dos suportes,
acumulados por uma pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, no desempenho de
suas atividades. 2. Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custodia, o
processamento técnico, a conservacao e utilizacdo de arquivos.

ARQUIVO ADMINISTRATIVO: Arquivo com predomindncia de documentos
decorrentes do exercicio das atividades-meio de uma instituico; expressao usada em
oposicao a arquivo técnico.

ARQUIVO CENTRAL: Unidade responsavel pela normalizacdo dos procedimentos
técnicos aplicados aos arquivos de uma administracdo, podendo ou ndo assumir a
centralizacdo do armazenamento. Também chamado arquivo geral. V.tb. ARQUIVO
SETORIAL.



64

ARQUIVO CORRENTE: 1. Conjunto de documentos em tramitagéo ou néo, que pelo
seu valor primério € objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a
guem compete a sua administracao. 2. Unidade administrativa ou servico encarregado
do arquivo corrente.

ARQUIVO INTERMEDIARIO: 1. Conjunto de documentos originarios de arquivos
correntes, que aguarda destinacdo e com uso pouco frequente. 2. Unidade
administrativa ou servico encarregado do arquivo intermediario. 3. Depdsito
especialmente construido para armazenamento de arquivos intermediarios.

ARQUIVO NACIONAL: Arquivo publico (2) mantido pela administracdo central ou
federal de um pais.

ARQUIVO PERMANENTE: 1. Conjunto de documentos preservados em carater
definitivo em funcéo de seu valor. 2. Unidade administrativa ou servico encarregado
do arquivo permanente. Também chamado de arquivo historico.

ARQUIVO PUBLICO: 1. Arquivo produzido por instituic&o publica no exercicio de suas
funcdes, independente de seu ambito de acdo e do sistema de governo do pais. 2.
Arquivo integrante da administracédo publica.

ARQUIVO SETORIAL: 1. Arquivo acumulado por um determinado setor ou servico de
uma administracdo. 2. Unidade administrativa ou servico encarregado do arquivo
setorial; existindo um arquivo central, estara a ele tecnicamente subordinado.

ARQUIVO TECNICO: Arquivo com predominancia de documentos decorrentes do
exercicio das atividades-fim de uma instituicdo; expressdo usada em oposicdo a
arquivo administrativo.

ARRANJO: Sequéncia de operacdes que, de acordo com um plano ou quadro
previamente estabelecido, visa a organizacdo dos documentos de um arquivo ou
colecao, utilizando-se diferentes métodos.

ATA: Relato circunstanciado das ocorréncias, resolucdes e decisdes de reunides,
assembleias, elei¢cdes ou sessdes de colegiados.

ATIVIDADE-FIM: Expresséao que designa as atividades desenvolvidas em decorréncia
da finalidade de uma instituic&o.

ATIVIDADE-MEIO: Expressdo que designa as atividades que dao suporte a
consecucao das atividades-fim de uma instituicao.

AUDITORIA: Processo sistematico, documentado e independente de se avaliar
objetivamente uma situacdo ou condicdo para determinar a extensao na qual os
critérios aplicaveis sdo atendidos, obter evidéncias quanto a esse atendimento e
relatar os resultados dessa avaliagéo a um destinatario predeterminado.

AVALIACAO: Processo de andlise de documentos de arquivo, que estabelece sua
destinacao de acordo com os valores que Ihes séo atribuidos.
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CICLO VITAL DOS DOCUMENTOS: Sucessivas fases por que passam O0S
documentos de um arquivo da sua producdo até sua eliminagdo ou guarda
permanente.

CLASSE: Cada divisdo que compdem um sistema de classificacao.

CLASSIFICACAO: 1. Organizagdo dos documentos de um arquivo ou colecéo, de
acordo com um plano de classificacdo ou quadro de arranjo. 2. Ato ou efeito de
analisar e identificar o conteddo de documentos, selecionar a categoria de assunto
sob a qual devem ser basicamente recuperados, podendo-se atribuir um cédigo. 3.
Ato pelo qual se atribui a documentos ou as informacdes neles contidas, graus de
sigilo conforme legislagdo especifica. Também chamada de classificagdo de
seguranga.

CODIGO DE CLASSIFICACAO: Sistema de cddigos derivado de um plano de
classificacéao. V.tb. PLANO DE CLASSIFICACAO.

DATA DE ACESSO: Data em que finda a restricdo de acesso a um documento.

DATAS-LIMITE: Elemento de identificacdo cronoldgica, em que sdo mencionados o
inicio e término do periodo abrangido por um conjunto de documentos.

DELIBERACAO: Ato de decisdo sobre uma questdo pautada, executada por um 6rgao
colegiado.

DESAPENSACAO: Separacio de um ou mais processos juntados por apensacao.

DESCARTE: Exclusao de documentos do acervo de um arquivo apos avaliacéo. V.tb.
ELIMINACADO.

DESCRICAO: Conjunto de procedimentos que, levando em conta os elementos
formais e de conteddo das unidades de arquivamento, representam-nas nos
instrumentos de pesquisa.

DESCRITOR: Palavra ou grupo de palavras que, em indexagao e tesauro, designa
um conceito ou um assunto preciso, excluindo outros sentidos e significados.

DESTINACAO: Decisdo, a partir da avaliagdo, quanto ao encaminhamento dos
documentos para guarda permanente, descarte ou eliminagédo. V.tb. TABELA DE
TEMPORALIDADE.

DOCUMENTACAO: 1. Conjunto de documentos. 2. Ato ou servico de coleta,
processamento técnico e disseminacéo de informagdes e documentos.

DOCUMENTO: Unidade de registro de informacgdes qualquer que seja 0 suporte
utilizado. V.tb. ITEM DOCUMENTAL.

DOCUMENTO OFICIAL: Documento emanado do poder publico ou de instituicdes de
direito privado que produz efeitos de ordem juridica ha comprovacao de um fato.

DOCUMENTO OSTENSIVO: Documento sem qualquer restricdo de acesso.
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DOCUMENTO PUBLICO: 1. Do ponto de vista da acumulag¢io, documento de arquivo
publico. 2. Do ponto de vista da propriedade, documento de propriedade do poder
publico. 3. Do ponto de vista da producdo, documento emanado do poder publico.

DOSSIE: Unidade de arquivamento constituida de documentos relacionados entre si
por assunto.

ELIMINACAO: Destruicdo de documentos que, na avalia¢do, foram considerados sem
valor para a guarda permanente. V.tb. DESCARTE.

ENTIDADE: E uma pessoa juridica publica ou privada dotada de personalidade
juridica propria. Quando se trata de entidade publica é formada pela administracéo
indireta.

ESPECIE DOCUMENTAL: Divisdo de género documental, que relne tipos
documentais por suas caracteristicas comuns de estruturacédo da informacédo, como
ata, carta, decreto, disco, filme, fita, fotografia, memorando, oficio, plantas, relatério.

FUNDO: Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia; termo que equivale
a arquivo. Também referido como nucleo.

FUNDO ABERTO: Conjunto ao qual podem ser acrescentados novos documentos,
em funcdo do gerador do arquivo continuar em atividade. Também referido como
ndcleo aberto.

FUNDO FECHADO: Fundo que, em funcéo do fato do gerador do arquivo ndo se
encontrar mais em atividade, ndo recebera acréscimos de documentos de data
posterior a sua existéncia. Também referido como nucleo fechado.

GENERO DOCUMENTAL: Reunido de espécies documentais que se assemelham por
seus caracteres essenciais, particularmente o suporte e a forma de registro da
informacdo, como documentacdo audiovisual, documentacdo cartogréfica,
documentacéo iconografica, documentacao informéatica.

GESTAO DE DOCUMENTOS: Administracéo da produc&o, tramitacéo, organizacao,
uso e avaliacdo de documentos, mediante técnicas e praticas arquivisticas, visando a
racionalizacdo e eficiéncia dos arquivos. Também referida como administracdo de
documentos.

GRAU DE SIGILO: Gradacao atribuida a classificagdo de um documento sigiloso, de
acordo com a natureza de seu conteudo e tendo em vista a conveniéncia de limitar
sua divulgacdo as pessoas que tém necessidade de conhecé-lo. V.tb.
CLASSIFICACAO.

GUIA DE TRANSFERENCIA: Instrumento de controle de entrada de documentos em
arquivos intermediarios.

IDENTIFICACAO: Processo de reconhecimento, sistematizacdo e registro de
informacdes sobre arquivos com vista ao seu controle fisico e/ou intelectual.

INSTRUCAO NORMATIVA: Documento de organizacdo e ordenamento
administrativo interno destinado a estabelecer diretrizes, normatizar métodos e
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procedimentos, bem como regulamentar matéria especifica anteriormente
disciplinada a fim de orientar os agentes de um 6érgdo no desempenho de suas
atribuicoes.

ITEM DOCUMENTAL: Unidade documental fisicamente indivisivel. Também referido
como peca.

JUNTADA: Ato ou efeito de apensacdo ou anexacao de um processo a outro. Termo
também aplicado a juncédo de documentos a um processo.

LISTA DE ELIMINACAO: Relagdo de documentos cuja eliminacdo foi autorizada.
Também referida como listagem de eliminacéo.

NOTACAO: Cadigo de identificacéo das unidades de arquivamento que permite sua
ordenagéao ou localizagéo.

OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS: Campo onde devem ser registradas notas
complementares Uteis ao esclarecimento das informacdes referentes aos conjuntos
documentais a serem eliminados, assim como as justificativas que se fizerem
necessarias.

OFICIO: Forma de comunicacéo escrita entre subalternos e autoridades e entre os
orgaos publicos e os particulares, em carater oficial.

PARECER: Opinido técnica ou juridica sobre determinado assunto, servindo de base
para decisao.

PERIODO DE RETENCAO: Periodo de tempo, baseado em estimativas de uso, em
que os documentos devem ser mantidos nos arquivos correntes, antes de serem
transferidos para um arquivo intermediario, ou em um arquivo intermediario, antes de
serem recolhidos ao arquivo permanente. V.tb. PRAZO DE GUARDA.

PLANO DE CLASSIFICACAOQ: Esquema elaborado a partir do estudo das estruturas
e funcdes da instituicdo e andlise do arquivo (1) por ela produzido, pelo qual se
distribuem os documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento
especificos. Expressio geralmente adotada em arquivos correntes. V.tb. CODIGO DE
CLASSIFICACAO.

PORTARIA: Ato pelo qual as autoridades competentes determinam providéncias de
carater administrativo, impdem normas, definem situages funcionais, aplicam penas
disciplinares e atos semelhantes.

PRAZO DE ELIMINACAO: Prazo fixado em tabela de temporalidade ao fim do qual os
documentos nao considerados de valor permanente deveréo ser eliminados.

PRAZO DE GUARDA: Prazo definido na tabela de temporalidade, baseado em
estimativa de uso, em que os documentos devem ser mantidos no arquivo corrente
ou no arquivo intermediario, ao fim do qual a destinacao é efetivada. Também referido
como prazo de retencao.

PRESCRICAO: Extin¢éo de prazos para a aquisi¢éo ou perda de direitos contidos nos
documentos.
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PRESERVACAO: Prevencdo da deterioragio e danos em documentos, por meio de
adequado controle ambiental e/ou tratamento.

PRINCIPIO DA PROVENIENCIA: Principio basico da arquivologia segundo o qual os
arquivos gerados por uma instituicdo ou pessoa ndo devem ser misturados aos de
outros geradores.

PROCESSO: Conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma acao
administrativa ou judicial, que constitui uma unidade de arquivamento.

PRESTACAO DE CONTAS: 1. Conjunto de documentos que comprovam as
movimentagdes financeiras de um érgdo durante determinado periodo de tempo. 2.
Demonstracdo organizada das movimentacdes financeiras para um érgao controlador
ou autoridade responsavel pela aprovacédo das contas.

PROTOCOLO: Servico encarregado do recebimento, registro, autuagéo,
classificacdo, distribuicdo, controle da tramitacdo e expedicdo de documentos.
Também referido como unidade protocolizadora. V.tb. ARQUIVO CORRENTE V.tb.
UNIDADE PROTOCOLIZADORA.

QUADRO DE ARRANJO: Esquema estabelecido para arranjo de documentos de um
arquivo, a partir do estudo das estruturas, funcdes ou atividades do gerador e da
analise do acervo. Expressao adotada em arquivos permanentes.

RECOLHIMENTO: 1. Entrada de documentos em arquivos permanentes, em
conformidade com a sua jurisdi¢cdo arquivistica. 2. Operacdo pela qual um conjunto
de documentos passa da custédia do arquivo intermediario para o arquivo
permanente. RECURSO: Instrumento de contestacdo de um ato ou decisao
administrativa ou judicial, visando sua alteracdo, fundamentado na ilegalidade ou
inconveniéncia destes.

RECUPERACAO DA INFORMACAO: Ato ou efeito de identificar ou localizar a
informacgao desejada.

RELACAO DE RECOLHIMENTO: Instrumento de controle de entrada de documentos
nos arquivos permanentes.

RELATORIO: Exposicdo de ocorréncias, de fatos, de transacdes, ou de atividades
realizadas por autoridade com finalidade de prestar conta de seus atos a autoridade
superior.

REQUERIMENTO: Instrumento pelo qual o signatario faz um pedido a uma
autoridade.

RESOLUCAO: Ato emanado de 6rgdo colegiado para estabelecer normas ou para
fazer cumprir suas deliberagdes.

RESPONSABILIDADE TECNICA: Ato de aplicar conhecimentos técnicos e
profissionais, cuja responsabilidade objetiva esta sujeita a sancdes de natureza civel,
penal e administrativa.
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SELECAO: Eleicdo, durante a avaliagdo de um arquivo, dos documentos de valor
permanente e dos passiveis de eliminagdo, mediante critérios e técnicas previamente
estabelecidos.

SUPORTE: Material sobre o qual sdo registradas as informacoes.

TABELA DE TEMPORALIDADE: Instrumento de destinacdo, aprovado pela
autoridade competente, que determina prazos e condi¢cdes de guarda, tendo em vista
transferéncia, recolhimento ou eliminacédo de documentos.

TEORIA DAS TRES IDADES: Teoria segundo a qual os arquivos sdo considerados
correntes, intermediarios ou permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por
seus geradores e a identificacdo de seus valores primario e secundario. V.tb. CICLO
VITAL DOS DOCUMENTOS.

TERMO DE ELIMINACAO: Instrumento que relne informagdes sucintas sobre os
documentos que, apds terem cumprido o prazo de guarda estabelecido na tabela de
temporalidade, foram eliminados. V.tb. LISTA DE ELIMINACAO.

TIPO DOCUMENTAL: Divisdo de espécie documental que reine documentos por
suas caracteristicas comuns em termos de formula diplomatica, natureza de contetdo
ou técnica do registro, tais como cartas precatoérias, cartas régias, cartas patentes,
decretos-leis, decretos sem namero, decretos legislativos, fotografias, litogravuras,
serigrafias, xilogravuras.

TRAMITE: Curso do documento, desde a sua producdo ou recepcdo, até o
cumprimento de sua funcdo administrativa. Também referido como tramitacdo ou
movimentacgao.

TRANSFERENCIA: Passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo
intermediario.

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO: Documento ou conjunto de documentos que se
toma por base para fins de classificacao (1), armazenamento, arranjo e notacao.

UNIDADE PROTOCOLIZADORA: Setor (ou unidade administrativa) que, além de
realizar as atividades de protocolo, tem a incumbéncia de autuar processos,
independentemente de sua denominagéo e posicionamento hierarquico na estrutura
organizacional. V.tb. PROTOCOLO.

VALOR ADMINISTRATIVO: Valor que um documento possui para a administracéo
produtora do arquivo, na medida em que informa, fundamenta ou aprova seus atos
presentes ou futuros. V.tb. VALOR PRIMARIO.

VALOR FISCAL: Valor atribuido a documentos ou arquivos para comprovacédo de
operacoOes financeiras ou fiscais.

VALOR HISTORICO: Ver VALOR PERMANENTE.

VALOR INFORMATIVO: Valor que um documento possui pelas informacdes nele
contidas, independente de seu valor probatorio.
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VALOR LEGAL: Valor que um documento possui perante a lei para comprovar um fato
ou constituir um direito. V.tb. VALOR PROBATORIO.

VALOR PERMANENTE: Valor probatorio ou valor informativo que justifica a guarda
permanente de um documento em um arquivo. Também referido como valor historico.
V.tb. VALOR SECUNDARIO.

VALOR PRIMARIO: Valor atribuido aos documentos em funcdo do interesse que
possam ter para o gerador do arquivo, levando-se em conta a sua utilidade para fins
administrativos, legais e fiscais. V.tb. VALOR ADMINISTRATIVO.

VALOR PROBATORIO: Valor intrinseco de um documento de arquivo que lhe permite
servir de prova legal. V.th. VALOR LEGAL.

VALOR SECUNDARIO: Valor atribuido aos documentos em funcédo do interesse que
possam ter para o gerador do arquivo, e para outros usuarios, tendo em vista a sua
utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foram originalmente produzidos.
V.tb. VALOR PERMANENTE.

VIGENCIA: Periodo no qual permanecem efetivos e validos os encargos e disposicdes
contidos nos documentos.
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