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das apuragdes com envio do relatério final a autoridade julgadora. Art. 20
- DESIGNAR os servidores Marilizio Aratjo Moreira da Silva , Perito Crimi-
nal, matricula funcional 54187873/2 ; Evandro dos Santos Paes, Perito Cri-
minal, matricula funcional 5129699/1 e o Nilson Mesquita Dias, Motorista,
Matricula Funcional n°® 57195133/1 todos ocupantes de cargo efetivo, sob
a presidéncia do primeiro, constituirem Comissdo de Processo Administra-
tivo Disciplinar Art. 2° - Fixar para conclusdo dos trabalhos, o prazo de 60
(trinta) dias uteis, admitida a prorrogagéo por igual prazo sob motivagéo;
Art. 40 - Esta PORTARIA entrard em vigor, contados da publicagdo desta no
D.O.E. Registra-se, Publica-se e Cumpra-se. GILBERTO ALEXANDRE CAR-
LOS DE ALMEIDA - Corregedor da Policia Cientifica do Para

Protocolo: 1273027
PORTARIA N° 295/2025-GAB/DG/PCEPA DE 27 DE NOVEMBRO DE
2025
O DIRETOR-GERAL DA POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO PARA, usando
das atribuigdes legais e conferidas pelo Decreto Governamental s/n, publi-
cado no D.O.E. n° 36.397, de 10.10.2025;
CONSIDERANDO o Processo n© 2025/3135507, que trata sobre a
aprovagdo dos instrumentos normativos de gestdo de documentos:
plano de classificagdo atividade-meio e fim e tabela de temporalidade
atividade-meio e fim, elaborados pela Comissdao Permanente de Avaliagdo
de Documento - CPAD, instituida pela PORTARIA n° 031/2023, de 26 de
janeiro de 2023, atualizada na PORTARIA n° 04/2025, de 21 de fevereiro
de 2025, e pela PORTARIA n° 166/2025, de 22 de julho de 2025;
CONSIDERANDO a expressiva quantidade de documentos produzidos e
acumulados no ambito da Policia Cientifica do Estado do Para, os quais
demandam tratamento técnico arquivistico adequado, especialmente no
que se refere aos procedimentos de avaliagéo e eliminagdo documental,
conforme as diretrizes estabelecidas pelas Resolugdes n° 40, de 9 de de-
zembro de 2014, e n° 44, de 23 de setembro de 2020, ambas do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ;
RESOLVE tornar publico os instrumentos normativos de gestdo de docu-
mentos relativos as atividades meio e fim da Policia Cientifica do Estado
do Para:
INSTRUMENTOS NORMATIVOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS RELA-
TIVOS AS ATIVIDADES MEIO E FIM - PCEPA
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CPAD
Dilma Duarte Teixeira - Bibliotecaria (Presidente da Comissédo)
Fabio de Oliveira Moura - Procurador Autarquico
Karen Lorena Cruz da Silva Cavalcante - Coordenadora de Administragdo
Hinton Barros Cardoso Junior - Diretor do Instituto de Medicina e Odonto-
logia Legal “Renato Chaves”
Isabella Nazaré dos Santos Barretto - Diretoria do Instituto de Criminalis-
tica “Iran Bezerra”
Edvaldo Rodrigues de Castro - Diretor Administrativa Financeira
Eurico Oliveira da Rocha - Gerente de Informatica
Adriel Pinto de Souza - Arquivista
Geovanna Figueiredo dos Santos - Arquivista
Nadiane Carla de Oliveira Silva - Arquivista
Ruan Denner Gomes de Castro - Arquivista
ELABORACAO TECNICA
Adriel Pinto de Souza - Arquivista
Geovanna Figueiredo dos Santos - Arquivista
Ruan Denner Gomes de Castro - Arquivista
INTRODUCAO
Em 2021, por meio da Lei Estadual n® 9.382, foi instituida a Policia Cienti-
fica do Estado do Pard, em substituicdo ao CPC, marcando uma nova fase
na estrutura organizacional da pericia oficial. Mais recentemente, com a
sangdo da Lei n® 10.508, de 03 de maio de 2024, foi alterada a Lei n°
6.282/2000, consolidando as atribuigdes e a estrutura da Policia Cientifica
como 6rgdo de seguranga publica com atribuigdes técnico-cientificas. O
Cddigo de Classificagdo de Documentos aponta as atribuicdes e fungdes
desenvolvidas pela Policia Cientifica do Estado do Para no cumprimento dos
servigos de pericias e inspegdes para contribuir com a justica e atender as
demandas da sociedade em geral. A Tabela de Temporalidade e Destinagao
de Documentos de Arquivo estabelece os prazos de guarda resultantes da
avaliagdo de documentos, conforme a teoria das trés idades documentais,
dentre as fases corrente, intermediaria, e a destinagdo final, sendo a elimi-
nagdo ou a guarda permanente. Constituindo uma atividade indispensavel
para a racionalizagdo do ciclo de vida de documentos de arquivo dentro da
instituicdo, permitindo a adogdo de estratégias para a organizagdo docu-
mental e controle dos fluxos informacionais da PCEPA.
ESTRUTURA DO CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS RE-
LATIVOS AS ATIVIDADES - MEIO - PCEPA
O Codigo de Classificacdo de Documentos das Atividades-Meio da Poli-
cia Cientifica do Estado do Pard possui como fungdes principais ORGA-
NIZAGAO ADMINISTRATIVA (fungdo 01), COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
(fungdo 02), GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (funcdo 03), GESTAO DE
BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (fungdo 04), GESTAO ORCAMENTARIA
E FINANCEIRA (funcdo 05), GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
(funcdo 06) e GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES (funcdo 07).
Dessa forma, tomando como exemplo a fungdo 03 e a subfungdo 03.03,
bem como suas subdivisGes hierarquicamente distribuidas, seguem as ex-
plicagdes do Cddigo.
Fungdo 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfungdo 03.03 Expediente de pessoal
Atividade 03.03.01 Elaboragdo e registro de atos rel. a vida funcional
Tipo documental 03.03.01.07 Pasta funcional - Servidor efetivo area fim
Note que os cddigos numéricos refletem a subordinagdo das atividades a
subfungdo e desta a fungdo. Esta subordinagdo é representada por mar-
%ens as_quais espelham a hierarquia dos assuntos tratad

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATI-
VIDADES MEIO DA POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO PARA
DESCRICAO DAS FUNCOES E SUBFUNGOES .

01 ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)

Esta fungdo compreende as diretrizes e regulamentagao interna, o funcio-
namento, a criagdo e as agbes de planejamento e controle que possibilitam
o andamento das rotinas administrativas dos diferentes érgdos, definindo
as regras juridico-administrativas da organizagdo estatal e estratégias para
assegurar a defesa dos direitos dos usudrios do servigo publico.

01.01 Relagdes Institucionais (SUBFUNCAO)

Esta subfungdo refere-se ao cumprimento das determinagdes de carater
de direito administrativo organizatério que estabelecem as relagbes entre
os 6rgédos, as fungdes e os agentes que irdo desempenha-las. Abrange as
atividades de elaboragdo de atos administrativos, formalizagédo de acordos
bilaterais, habilitagdo juridica e regulamentacéo fiscal dos 6rgdos, entida-
des e empresas.

01.02 Planejamento das agBes de governo e controle dos servigos (SUB-
FUNCAO)

Esta subfungdo refere-se a elaboragdo, com bases técnicas, de planos e
diretrizes, permitindo o desenvolvimento de programas de governo com
fins especificos, abrangendo também o acompanhamento sisteméatico e o
controle da execugdo daqueles planos e diretrizes, bem como, agGes que
assegurem a qualidade e a produtividade na prestagdo dos servigos publi-
cos e a defesa dos direitos de seus usuarios.

01.03 Apoio a administragdo publica (SUBFUNGCAO)

Esta subfungdo refere-se ao agendamento e acompanhamento de compro-
missos oficiais, assim como a publicidade de atos oficiais no Diario Oficial e
o controle da redagdo, do envio e da publicagdo.

01.04 Ordenamento Juridico (SUBFUNCAOQ)

Esta subfungdo refere-se ao acompanhamento de agdes judiciais, elabora-
cdo de pareceres e uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa.

02 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)

Esta fungdo compreende o conjunto de procedimentos destinados a difun-
dir informag0es sobre as politicas e sobre o funcionamento dos 6rgédos, de
modo a torna-las claras e compreensiveis para diferentes publicos, inter-
nos e externos, além de definir estratégias de governo para estabelecer
relagOes interinstitucionais. .

02.01 Assessoria de imprensa (SUBFUNCAO)

Esta subfungdo refere-se ao acompanhamento das relagdes entre os or-
gdos governamentais e a imprensa escrita, falada e televisiva, por meio da
redagdo, selegdo e distribuigdo de press releases e de noticias, organizagdo
de entrevistas, elaboragdo de normas de redacédo e de declaragdes a serem
divulgadas, bem como da cobertura dos eventos ou solenidades oficiais.
03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAO)

Esta fungdo corresponde a coordenagdo das acOes de recrutamento, se-
legdo, desenvolvimento e capacitagdo, avaliagdo e acompanhamento da
vida funcional dos funciondrios ou servidores encarregados da execugdo de
servigos publicos ou de natureza publica, dentro das hierarquias funcionais
e dos regimes juridicos aos quais se submetem.

03.01 Planejamento e formulagdo de politicas de recursos humanos (SUB-
FUNCAO)

Esta subfungdo refere-se a elaboragdo de manuais de procedimentos, re-
alizagdo de estudos e pesquisas relativos aos padrdes de lotagdo, de ade-
quacdo dos quadros de pessoal, de planos de saldrios e programas de
regimes de trabalho e da classificacdo e cadastro de cargos e fungbes.
03.02 Selegdo e desenvolvimento de recursos humanos (SUBFUNCAO)
Esta subfungéo refere-se a coordenagdo dos processos seletivos, concursos
publicos, capacitagdo e qualificagdo dos funcionarios e servidores publicos
ou dos candidatos a cargos e fungdes nos diferentes 6rg&os.

03.03 Expediente de pessoal (SUBFUNCAO)

Esta subfungdo refere-se a elaboragdo de atos administrativos relativos a
vida funcional, as atividades de avaliagdo de desempenho, de elaboragdo
de expedientes para concessdo de vantagens e beneficios e aos procedi-
mentos para apuragdo e aplicagdo de punigdo disciplinar.

03.04 Controle de frequéncia (SUBFUNCAO)

Esta subfungdo refere-se ao registro da frequéncia, a concessdo de horario
de estudante e horario especial, a apuragédo do tempo de servigo para apo-
sentadoria e expedigdo de certiddes para comprovagdo de direitos.

03.05 Pagamento de pessoal (SUBFUNCAO)

Esta subfungéo refere-se a elaboragdo dos expedientes necessarios ao pro-
cessamento da folha de pagamento e ao controle efetivo do pagamento.

03.06 Promog3o e assisténcia em salide e medicina do trabalho (SUBFUNGAO)
Esta subfungdo refere-se as atividades relativas a promogéo e prevengdo
da saude do funcionario ou servidor, registro de ocorréncias médicas, me-
dicina do trabalho e prevencao de acidentes do trabalho, incluindo ativida-
des voltadas para eventos da salde fisica e mental.

04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNGAO)

Esta fungdo corresponde a administracdo de bens méveis e imdveis do Es-
tado, compreendendo sua aquisicdo, controle, uso, alienagdo e inutilizagao,
assim como a contratagdo e administracdo de servigos, nas mais diversas
modalidades, previstas em legislagdo especifica.

04.01 Controle de compras (SUBFUNGAOQ)

Esta subfuncdo refere-se a administracdo das diferentes modalidades de
aquisicdo de material de consumo ou permanente, seja por compra direta,
adiantamento, licitagdo (concorréncia, convite, tomada de preco), seja por
doacdo, empréstimo, leasing ou permuta. 5

04.02 Controle de servigos e obras (SUBFUNCAO)

Esta subfuncdo refere-se a administracdo das contratagdes de servicos e
obras publicas por concorréncia, por convite, por tomada de pregos e as
relagdes com os prestadores de servigos e fornecedores.

04.03 Controle de bens patrimoniais (SUBFUNCAOQ)
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Esta subfuncdo refere-se as agdes de registro, defesa, acompanhamento da utilizacdo e arrolamento das baixas para inutilizagdo ou alienagdo de bens
patrimoniais do Estado em suas diferentes modalidades (doagdo, cessdo, transferéncia, permuta).

04.04 Controle de almoxarifado (SUBFUNCAOQ)

Esta subfungdo refere-se as agdes de recebimento, formagdo, distribuicdo e controle de estoque de material de consumo e permanente dos 6rgdos pu-
blicos, incluindo previsdo de consumo.

04.05 Controle do patrlmonlo imobiliario (SUBFUNCAO)

Esta subfuncdo refere-se as agbes de aqU|S|gao de bens imodveis, nas mais diversas modalidades (compra, permuta, doagdo, dagdo em pagamento,
desapropriagéo, adjudicagdo em execugao de sentenga, reintegracdo de posse, transferéncia, usucapido), bem como do cadastramento, conservagao,
alienag&o, locagdo e administragdo dos préprios do Estado.

04.06 Controle de transportes internos (SUBFUNCAO)

Esta subfuncdo refere-se as agles relativas a ﬁxagao da frota, aquisigdo, registro, regularizagdao, manutengdo, abastecimento, controle do uso, da movi-
mentagdo e da guarda de yveiculos oficiais, em convénio ou Iocados

05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (FUN(;AO)

Esta fungdo compreende o cumprimento das diretrizes da politica orcamentéria e financeira por meio do planejamento orgamentdrio e da execugdo or-
camentaria e financeira no que se refere ao controle da execugéo, distribuicdo de recursos e alteragBes orcamentarias, até o pagamento de despesas e
a prestagdo de contas.

05.01 Execugao orgamentarla (SUBFUNGAO)

Esta subfungdo refere-se a fixacdo das diretrizes e formulagdo de propostas orgamentdrias por meio da elaboragdo, consolidacdo e formalizagdo de pro-
jetos de lei.

05.02 Execucdo Financeira (SUBFUNCAO)

Esta subfuncdo refere-se as atividades de distribuigdo, acompanhamento, reserva de recursos, adiantamento de despesas, prestacao de contas, pagamen-
to de despesas, operagdes de crédito e pagamento da divida publica, abrangendo todo o controle da contabilidade dos érg&os publicos da Administragdo.
06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNCAO)

Esta fungdo refere-se as politicas arquivisticas do 6rgdo e aos procedimentos relativos a comunicagdo externa e interna, aos servigos de protocolo, ar-
quivo e acesso aos documentos, bem como ao controle de acervos. Abrange, ainda, as agoes de incorporagdo e utilizagdo de tecnologias da informagéo.
06.01 Politica de Gestdo Documental (SUBFUNCAO)

Esta subfungéo refere-se as atividades relativas ao recebimento, registro, distribuicdo, classificacédo, arquivamento, avaliagdo e descrigdo de documentos,
assim como ao controle dos acervos _arquivisticos.

06.02 Centro de Estudos (SUBFUNCAO)

Esta subfungdo refere-se as atividades relativas a descrigdo, controle, expedicdo de acervo arquivistico e bibliografico. Compreende-se servigos de Infor-
magcado ao Cidaddo, expedicdo de certiddo e transcricdo de documentos, como também documentos produzidos em eventos/cursos, controle de corres-
pondéncias e pesquisas.

06.03 Gestdo de tecnologia da informacdo (SUBFUNGCAOQ)

Esta subfungéo refere-se ao controle da implantagdo, funcionamento e manutencdo dos sistemas informatizados e dos equipamentos eletrénicos, bem
como as atividades de desenvolvimento de programas de computador e de vistoria e protegéo a integridade dos documentos eletronicos.

07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES (FUNCAO)

Esta fungao compreende os servigos de recepgao e controle de PORTARIA, manutencéao e vigilancia de edificios e equipamentos, assim
como os servigos de limpeza, de copa, de reprografia, de grafica e de telecomunicagoes.

FUN(,‘T\O 01 ORGANIZACZ\O ADMINISTRATIVA
SUBFUNCAQ 01.01 Relagdes Institucionais
ATIVIDADE 01.01.01 Elaboragdo de atos normativos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 01.01.01.01 Decreto, estatuto, cddigo, regulamento, regimento, mstrugéo normativa, n<.>rma, resolucdo, deliberagdo, PORTARIA
01.01.01.02 Processo de elaboragdo de ato normativo
ATIVIDADE 01.01.02 Formalizacéo de Termos de Cooperagéo e outros instrumentos congéneres
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 01.01.02.01 Acordo, convénio, protocolo de intengGes, termo de cooperacdo, termo de parceria, termo de execugdo descentralizada
SUBFUNGAO 01.02 Planejamento das agdes de governo e controle dos servigos
ATIVIDADE 01.02.01 Execugdo, acompanhamento e avaliagdo de atividades
01.02.01.01 Acorddo de auditoria do Tribunal de Contas do Estado do Para
01.02.01.02 Prestacdo de Contas de Gestdo dos Recursos Pdblicos Estaduais anuais
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 01.02.01.03 Relatdrio de auditoria de gestdo AGE (parecer AGE)
01.02.01.04 Relatdrio de atividades
01.02.01.05 Planejamento estratégico institucional
ATIVIDADE 01.02.02 Participacdo em rgdos colegiados
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 01.02.02.0t vRegistros de criagéo e atuacdo _
01.02.02.02 Registros de procedimentos de reunides
SUBFUNGEO 01.03 Apoio & administracgo piblica
ATIVIDADE 01.03.01 Controle de compromissos oficiais
01.03.01.01 Agenda de compromissos
01.03.01.02 Ata de reunido
01.03.01.03 Ata de sessdo
01.03.01.04 Carta de representagdo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - " -
01.03.01.05 Cédula de votagdo de conselheiro
01.03.01.06 Comunicado agendando audiéncia
01.03.01.07 Convite recebido
01.03.01.08 Pauta de reunido
SUBFUNCAQ 01.04 Ordenamento Juridico
ATIVIDADE 01.04.01 Elaboracéo de pareceres e uniformizacéo da jurisprudéncia administrativa
01.04.01.01 Parecer Juridico
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 01.04.01.02 Despachos
01.04.01.03 Manifestacdo
ATIVIDADE 01.04.02 Acompanhamento e instrugdo de ades judiciais e administrativas
01.04.02.01 Processo de representacdo extrajudicial
01.04.02.02 Processo de representagdo judicial
01.04.02.03 Processo de reclamagdo trabalhista
01.04.02.04 Ficha de acompanhamento de agdo judicial
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 01.04.02.05 Minutas de peticdes iniciais
01.04.02.06 Processo administrativo de solicitacéo de informagdes judiciais
01.04.02.07 Notificaggo judicial
01.04.02.08 Notificacdo extrajudicial
01.04.02.09 Termo de ajustamento de conduta - TAC
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FUNGAO 02 COMUNICAGRO INSTITUCIONAL
SUBFUNGAQ 02.01 Assessoria de imprensa
ATIVIDADE 02.01.01 Divulgagdo das acdes de governo
02.01.01.01 Artigo, nota e noticia
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 02.01.01.02 Site institucional
02.01.01.03 Clipping
ATIVIDADE 02.01.02 Editoracdo e programagéo visual
02.01.02.01 Modelo de diagramacdo para matérias de site institucional
TIPOLOGIA DOCUMENTAL A ST
02.01.02.02 Publicagdes Institucionais
ATIVIDADE 02.01.03 Produgdo de registros de imagem e som
02.01.03.01 Banco de imagem
02.01.03.02 Registro fotografico
TIPOLOGIA DOCUMENTAL -
02.01.03.03 Registro sonoro
02.01.03.04 Video institucional
FUNGAO 03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBFUNGAO 03.01 Planejamento e formulacdo de politicas de recursos humanos
ATIVIDADE 03.01.01 Classificagdo e cadastramento de cargos e fungdes
03.01.01.01 Decreto de fixagdo, extingao ou relotagdo de postos de trabalho
03.01.01.02 Ficha de cadastro de cargos e fungdes
03.01.01.03 Organograma funcional
03.01.01.04 Processo de criado e extingdo de cargo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL e P x
03.01.01.05 Processo de identificacdo e classificagdo de funcdo
03.01.01.06 Processo de transformagdo de cargo
03.01.01.07 Quadro de cargos e fungdes
03.01.01.08 Quadro de classificagdo de cargos e fungdes
SUBFUNGAO 03.02 Selecdo e desenvolvimento de recursos humanos
ATIVIDADE 03.02.01 Recrutamento e selecdo
03.02.01.01 Processo de planejamento de concurso publico ou processo seletivo
03.02.01.02 Ficha de inscrigdo de candidato a cargo publico
03.02.01.03 Processo de abertura de concurso piblico para provimento de cargo mediante nomeagdo
03.02.01.04 Processo de abertura de processo seletivo especial ou concurso interno
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.02.01.05 Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico
03.02.01.06 Provas e gabaritos de concurso pblico ou processo seletivo
03.02.01.07 Processo de divulgacdo dos resultados e interposicao de recursos
03.02.01.08 Solicitagdo de estagio voluntario ou extra curricular
03.02.01.09 Dossié do curso de formacdo
SUBFUNCZ\O 03.03 Expediente de pessoal
ATIVIDADE 03.03.01 Elaboracéo e registro de atos relativos a vida funcional
03.03.01.01 Atos de instrugdo normativa
03.03.01.02 Formulario para o Cadastro Geral do funciondrio
03.03.01.03 Solicitagdo de identificagdo funcional
03.03.01.04 Processo de acumulagdo de cargo ou funggo atividade
03.03.01.05 Pasta do estagidrio
03.03.01.06 Pasta funcional - Servidor efetivo area fim
03.03.01.07 Pasta funcional - Servidor efetivo area meio
03.03.01.08 Pasta funcional - Servidor temporario
03.03.01.09 Relatdrio de movimentacdo de funciondrio
ATIVIDADE 03.03.02 Elaboracdo de expedientes para posse, preenchimento de fungéo-atividade, provimento de cargo, vacancia e substituicdo
03.03.02.01 Declaragdo negativa de admissao de pessoal
03.03.02.02 Pedido de prorrogacdo de prazo para o exercicio do cargo
03.03.02.03 Pedido de prorrogacdo de prazo para posse
03.03.02.04 Termo de desisténcia
03.03.02.05 Processo de exoneragéo
03.03.02.06 Processo para provimento de cargo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.03.02.07 Processo de contratacdo direta de pessoal
03.03.02.08 Processo de vacancia
03.03.02.09 Processo de lotagdo, exercicio e permuta
03.03.02.10 Processo de cessdo e requisicéo
03.03.02.11 Processo de redistribuico e substituigdo
03.03.02.12 Processo de remogdo
03.03.02.13 Processo de distrato
ATIVIDADE 03.03.03 Elaboragéo de contratos de trabalho e atos relativos & sua alterado, suspenséo e rescisdo
03.03.03.01 Comunicado de dispensa ou desligamento
03.03.03.02 Processo de contratagdo temporaria
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.03.03.03 Pedido de exoneragdo
03.03.03.04 Processo de contratacdo de estagiario
03.03.03.05 Termo aditivo ao contrato temporario
ATIVIDADE 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios
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03.03.04.01 Abono de permanéncia em servico
03.03.04.02 Requerimento de solicitacdo de férias
03.03.04.03 Processo Adicional de tempo de servigo
03.03.04.04 Processo de incorporaggo de décimos
03.03.04.05 Processo de afastamentos ou licencas
03.03.04.06 Processo de aposentadoria
03.03.04.07 Processo de concessdo de direitos e beneficios
03.03.04.08 Processo de concessao de adicionais e gratificagdes
TIPOLOGIA DOCUMENTAL < " o
03.03.04.09 Processo de concessdo e incorporagdo de vantagens pecunidrias
03.03.04.10 Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade do servico
03.03.04.11 Requerimento para gozo de férias indeferidas
03.03.04.12 Pedido de pensdo especial
03.03.04.13 Certido de contagem de tempo de servigo
03.03.04.14 Declaragdo de tempo de servigo
03.03.04.15 Processo de averbagdo e contagem de servigo
03.03.04.16 Processo de Dedicagdo Exclusiva
ATIVIDADE 03.03.05 Avaliagdo de desempenho e incentivo funcional
03.03.05.01 Avaliado de desempenho
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.03.05.02 Formulario de avaliagdo de desempenho
03.03.05.03 Plano de desempenho do drgdo ou unidade
03.03.05.04 Processo de progressao funcional
ATIVIDADE 03.03.06 Contencioso Disciplinar
03.03.06.01 Processo administrativo disciplinar - PAD
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.03.06.02 . Pr.ocessi) de s'mdi.cé~ncia disciplinar _
03.03.06.03 Pedido de reconsideracao de decisao em processo administrativo
03.03.06.04 Pedido de aplicagdo de penalidade disciplinar
ATIVIDADE 03.03.07 Recolhimento de encargos sociais e contribuicdes
03.03.07.01 Processo de recolhimento de contribuigdo para o Plano da Sequridade Social (SEFIP)
03.03.07.02 Processo de recolhimento do PIS/PASEP
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.03.07.03 Processo de recolhimento de contribuigdo sindical
03.03.07.04 Declaragdo do imposto sobre a renda retido na fonte - DIRF
03.03.07.05 Formulario de declaragdo anual de bens e valores
SUBFUNCAQ 03.04 Controle de frequéncia
ATIVIDADE 03.04.01 Controle de assiduidade e pontualidade
03.04.01.01 Controle de frequéncia
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.04.01.02 Escala de plantdo
03.04.01.03 Processo de convocaggo de prestacdo de servigo extraordindrio e horas-extras
SUBFUNGEO 03.05 Pagamento de pessoal
ATIVIDADE 03.05.01 Elaboragdo de expedientes para a folha de pagamento
03.05.01.01 Autorizagdo para descontos ndo previstos em lei
03.05.01.02 Boletim informativo para elaboraggo da Folha de pagamento
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - —
03.05.01.03 Requerimento de revisao de pagamento
03.05.01.04 Processo para pagamento de penséo alimenticia
ATIVIDADE 03.05.02 Elaboragdo da folha de pagamento
03.05.02.01 Folha de pagamento
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.05.02.02 Relatdrio de vencimentos e descontos
03.05.02.03 Declaracdo de encargos de dependentes para fins de Imposto de Renda
SUBFUNCAQ 03.06 Promogéo e assisténcia em salde e medicina do trabalho
ATIVIDADE 03.06.01 Promagdo e prevencdo a salide do servidor
03.06.01.01 Ficha clinica de atendimento
03.06.01.02 Ficha de evolugdo psicologica
03.06.01.03 Ficha de acompanhamento odontoldgico
03.06.01.04 Ficha de atendimento de servidores em licenca salde
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 03.06.01.05 Relatorio de visita - licenga salde
03.06.01.06 Avaliago de salde ocupacional
03.06.01.07 Ficha de identificagdo de teste rapido
03.06.01.08 Planilha de controle de vacinagdo
03.06.01.09 Listagem de frequéncia em eventos
ATIVIDADE 03.06.02 Seguranca e medicina do trabalho
03.06.02.01 Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - . ,
03.06.02.02 Formulario de desempenho para readaptagdo funcional
FUNCZ\O 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
SUBFUNGAQ 04.01 Controle de compras
ATIVIDADE 04.01.01 Licitagdo
04.01.01.01 Processos licitatorios
04.01.01.02 Pedido de inclusdo no cadastro de impedimentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.01.01.03 Pedido de reabilitagdo no cadastro de impedimentos
04.01.01.04 Processo relativo aos trabalhos de Comissdo de Licitagao
04.01.01.05 Processo de contratacdo direta
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ATIVIDADE 04.01.02 Administragdo de contratos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.01.02.01 Contratos Administrativos
ATIVIDADE 04.01.03 Registro de precos
04.01.03.01 Cadastro de registro de pregos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL -
04.01.03.02 Ata de registro de pregos
ATIVIDADE 04.01.04 Aquisicdo de bens materiais e patrimoniais
04.01.04.01 Processo de aquisigdo de bens de informatica e automagéo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.01.04.02 Processo de aquisicao de material de consumo
04.01.04.03 Processo de aquisicdo de material permanente
SUBFUNCAQ 04.02 Controle de servigos e obras
ATIVIDADE 04.02.01 Contratagdo de servigos e obras
04.02.01.01 Processo de contratagdo de obra publica
04.02.01.02 Processo de contratacdo de servigo de informética e automacdo
04.02.01.03 Processo de contratacdo de servigos comuns
TIPOLOGIA DOCUMENTAL " - —
04.02.01.04 Processo de contratagao de servigos terceirizados
04.02.01.05 Processo de obra plblica
04.02.01.06 Processo de penalidades administrativas & empresas
SUBFUNCAQ 04.03 Controle de bens patrimoniais
ATIVIDADE 04.03.01 Cadastro e chapeamento de bens patrimoniais
04.03.01.01 Inventario fisico de bens patrimoniais
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.03.01.02 Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais
04.03.01.03 Livro de controle de chapa patrimonial
SUBFUNCAQ 04.03 Controle de bens patrimoniais
ATIVIDADE 04.03.01 Cadastro e chapeamento de bens patrimoniais
04.03.01.01 Inventario fisico de bens patrimoniais
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.03.01.02 Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais
04.03.01.03 Livro de controle de chapa patrimonial
ATIVIDADE 04.03.02 Defesa de bens patrimoniais
04.03.02.01 Certificado de garantia
04.03.02.02 Processo de contratagdo de seguro para bens patrimoniais
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.03.02.03 Processo de sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais
04.03.02.04 Comunicado de extravio, roubo, desaparecimento, furto e avaria
04.03.02.05 Processo de averiguagdo de extravio, roubo, desaparecimento, furto e avaria
ATIVIDADE 04.03.03 Locagdo de bens patrimoniais
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.03.03.01 Processo de locagdo de maquinas e equipamentos
ATIVIDADE 04.03.04 Registro da movimentagdo de bens patrimoniais
04.03.04.01 Comunicado de transferéncia de bens patrimoniais
04.03.04.02 Processo de alienagdo de bens patrimoniais
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.03.04.03 Processo de doacdo e permuta de bens patrimoniais
04.03.04.04 Processo de transferéncia de bens patrimoniais
04.03.04.05 Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais
ATIVIDADE 04.03.05 Registro da descrigdo de acervo artistico
04.03.05.01 Ficha catalografica
04.03.05.02 Ficha matriz
TIPOLOGIA DOCUMENTAL —
04.03.05.03 Guia, inventario, catalogo, indice
04.03.05.04 Relacdo de documentos e cddigos de assuntos
ATIVIDADE 04.03.06 Arrolamento e baixa de bens patrimoniais
04.03.06.01 Ata de inutilizagdo de bens
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.03.06.02 Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso
04.03.06.03 Recibo de doaggo de remanescentes de inutilizacdo
SUBFUNGEO 04.04 Controle de almoxarifado
ATIVIDADE 04.04.01 Verificado de estoque e distribuigdo
04.04.01.01 Balancete de material de almoxarifado
04.04.01.02 Balango de material de almoxarifado
04.04.01.03 Boletim de saida de material
04.04.01.04 Formulario de previséo de consumo de material
04.04.01.05 Requisicdo de material
TIPOLOGIA DOCUMENTAL — - -
04.04.01.06 Inventdrio fisico de material de almoxarifado
04.04.01.07 Inventario fisico-financeiro de material de almoxarifado
04.04.01.08 Lista de material de almoxarifado
04.04.01.09 Nota de fornecimento
04.04.01.10 Relagdo de materiais excedentes, inserviveis ou em desuso
ATIVIDADE 04.04.02 Formacdo de o Processo de aquisicao. estoque ou reposicdo de material
04.04.02.01 Comunicado de irregularidades no fornecimento de material
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - — -
04.04.02.02 Pedido de aquisicdo de material
ATIVIDADE 04.04.03 Recebimento e conferéncia
04.04.03.01 Atestado de recebimento de material
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.04.03.02 Nota fiscal (cdpia)
04.04.03.03 Processo relativo aos trabalhos de Comissdo de Recebimento de Material
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SUBFUNGAO 04,05 Controle do patrimdnio imobiliério (SUBFUNGAO)
ATIVIDADE 04.05.01 Registro e identificagéo dos imdveis da instituigdo
04.05.01.01 Escritura de imoveis
04.05.01.02 Planta de imdveis
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.05.01.03 Processo de aquisigdo de imovel
04.05.01.04 Cadastro do patrimdnio imobiliario
04.05.01.05 Dossié de imdvel proprio do Estado
ATIVIDADE 04.05.02 Defesa de bens moveis
04.05.02.01 Processo de contratagdo de seguro para imveis
04.05.02.02 Processo de reintegragéo de posse de imdvel
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.05.02.03 Processo de restauragdo de imovel
04.05.02.04 Livro de registro de titulos de dominio
04.05.02.05 Mapa de georreferenciamento imobilidrio e ambiental
ATIVIDADE 04.05.03 Vistoria de imdveis
04.05.03.01 Laudo de avaliagéo de imovel
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.05.03.02 Relatdrio de visita de imovel
04.05.03.03 Termo de inspegdo de imovel
ATIVIDADE 04.05.04 Locacdo de imdveis
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.05.04.01 Processo de locagdo de imovel para o Estado
04.05.04.02 Processo de locagdo de imavel proprio do Estado
ATIVIDADE 04.05.05 Alignacdo de imoveis
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.05.05.01 Processo de alienagdo de imdvel
ATIVIDADE 04.05.06 Administragdo do uso de imdveis
04.05.06.01 Processo de autorizacdo de uso de imdvel
04.05.06.02 Processo de cessao de uso de imovel
04.05.06.03 Processo de concessdo de uso de imovel
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.05.06.04 Processo de empréstimo de imdvel
04.05.06.05 Processo de permisséo de uso de imovel
04.05.06.06 Processo de doagdo e permuta de imdvel
04.05.06.07 Processo de transferéncia de imdvel
SUBFUNGAO 04.06 Controle de transportes internos
ATIVIDADE 04.06.01 Aquisigdo de veiculos
04.06.01.01 Oficio solicitando autorizacdo para aquisicdo de veiculo
04.06.01.02 Processo de aquisicéo de veiculo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL "
04.06.01.03 Programa anual de renovacgo da frota
04.06.01.04 Resolugdo para incorporagdo de veiculo doado na frota
ATIVIDADE 04.06.02 Locacdo de veiculos
04.06.02.01 Oficio solicitando autorizacdo para locacdo de veiculo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL ~ .
04.06.02.02 Processo de locaggo de veiculo
ATIVIDADE 04.06.03 Contratagdo de sequro
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.06.03.01 Processo de contratagdo de sequro para veiculo oficial
ATIVIDADE 04.06.04 Registro da movimentacdo de veiculos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.06.04.01 Processo de transferéncia de veiculo
ATIVIDADE 04.06.05 Controle da guarda e do uso de veiculos
04.06.05.01 Autorizacdo para uso de veiculo oficial
04.06.05.02 Boletim de ocorréncia com veiculo
04.06.05.03 Processo de certificacéo de registro de licenciamento de veiculo oficial
04.06.05.04 Ficha de controle de trafego de veiculos
04.06.05.05 Normas de servigos de transportes internos
04.06.05.06 Notificagéo de multa de trénsito
04.06.05.07 Oficio relativo a devoluggo de veiculo oficial
04.06.05.08 Oficio solicitando autorizacdo para inscrigéo no regime de quilometragem
04.06.05.09 Ordem de servigo para quarda de veiculos em outras garagens
TIPOLOGIA DOCUMENTAL ) . —
04.06.05.10 Planilha de uso de veiculo oficial
04.06.05.11 Processo de autorizagdo para funcionario ou servidor dirigir veiculo oficial
04.06.05.12 Processo de inscrigdo de funciondrio ou servidor no regime de quilometragem
04.06.05.13 Processo de sindicancia de acidente com veiculo
04.06.05.14 Processo de sindicancia de multa de transito
04.06.05.15 Processo relativo ao uso irregular de veiculo oficial
04.06.05.16 Registro de ferramentas e acessdrios sobressalentes
04.06.05.17 Registro de ocorréncia com veiculo oficial
04.06.05.18 Termo de inspegdo de veiculo
ATIVIDADE 04.06.06 Controle do consumo de combustivel
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04.06.06.01 Formuldrio de agendamento para uso de veiculo oficial
04.05.06.02 Oficio solicitando suplementagéo de combustivel
04.06.06.03 Processo de aquisigdo de combustivel
04.06.06.04 Processo de fixagdo de cota de combustivel
TIPOLOGIA DOCUMENTAL
04.06.06.05 Quadro demonstrativo mensal de consumo de combustivel
04.06.06.06 Registro de quilometragem e de consumo de combustivel
04.06.06.07 Relatdrio anual de consumo de combustivel
04.06.06.08 Relatorio semestral de consumo de combustivel
ATIVIDADE 04.06.07 Manutengdo de veiculos
04.06.07.01 Ficha de controle de substituicéo de pecas e acessorios
04.06.07.02 Oficio referente a troca de dleo
04.06.07.03 Oficio referente ao consumo de combustivel
04.06.07.04 Ordem de liberagdo de veiculo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - - -
04.06.07.05 Ordem de servigo para manutencdo ou conserto de veiculo
04.06.07.06 Quadro demonstrativo de manutencdo de veiculo
04.06.07.07 Quadro demonstrativo de quantidade de veiculo
04.06.07.08 Quadro demonstrativo mensal de quilometragem percorrida
ATIVIDADE 04.06.08 Arrolamento e baixa de veiculos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.06.08.01 Processo de arrolamento de veiculos excedentes, inserviveis ou em desuso
ATIVIDADE 04.06.09 Alienacdo de veiculos
04.06.09.01 Processo de alienagdo de veiculo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL .
04.06.09.02 Processo de permuta de veiculo
ATIVIDADE 04.06.10 (Classificagdo e cadastramento de veiculos
04.06.10.01 Cadastro de veiculos oficiais, em convénio e locados
TIPOLOGIA DOCUMENTAL -
04.06.10.02 Quadro demonstrativo da frota
ATIVIDADE 04.06.11 Readequagdo da frota
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 04.06.11.01 Processo de remanejamento, ou ampliacdo, ou redugdo de frota
FUNGAO 05 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
SUBFUNGAO 05.01 Execugdo orgamentéria
ATIVIDADE 05.01.01 Distribuigdo de recursos orcamentarios
05.01.01.01 Nota de crédito
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 05.01.01.02 Nota de dotagdo
05.01.01.03 Nota de langamento de quota mensal
SUBFUNGEO 05.02 Execugdo financeira
ATIVIDADE 05.02.01 Acompanhamento da execucdo orcamentaria e financeira
05.02.01.01 Programaggo da despesa orgamentaria
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 05.02.01.02 Programado financeira de desembolso
05.02.01.03 Tabela de reprogramagdo financeira
ATIVIDADE 05.02.02 Reserva de recurso, empenho e liquidacdo da despesa
05.02.02.01 Nota de empenho
05.02.02.02 Nota de langamento de liquidagdo da despesa
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 05.02.02.03 Nota de reserva
05.02.02.04 Ordem bancaria
05.02.02.05 Relacdo das ordens bancarias externas
ATIVIDADE 05.02.03 Adiantamento de despesas
05.02.03.01 Balancete de despesas com adiantamento
05.02.03.02 Ficha de controle de adiantamentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 05.02.03.03 Processo de adiantamento
05.02.03.04 Recibo de adiantamento
05.02.03.05 Relagdo de adiantamentos concedidos
ATIVIDADE 05.02.04 Prestagdo de contas e controle interno
05.02.04.01 Processo de prestagdo de contas de adiantamento
05.02.04.02 Processo de relatdrio de auditoria do Tribunal de Contas do Estado do Pard
05.02.04.03 Relatorio de gesto fiscal
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 05.02.04.04 Relatdrio e pareceres relativos a auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado do Para
05.02.04.05 Relatorio para consulta das prestagdes de contas
05.02.04.06 Relatdrio resumido da execugdo orgamentaria
05.02.04.07 Solicitagdo de agdo corretiva
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ATIVIDADE 05.02.05 Pagamento de despesas especificas
05.02.05.01 Processo de folha de pagamento de pessoal
05.02.05.02 Planilha de pagamento de didrias e ajuda de custo
05.02.05.03 Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos
05.02.05.04 Processo de pagamento de anuidade de drgos ou entidades de classe
05.02.05.05 Processo de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar
05.02.05.06 Processo de pagamento de didrias e ajuda de custo
05.02.05.07 Processo de pagamento de tributos, impostos e taxas
05.02.05.08 Processo de pagamento de indenizacdo de acdo judicial
TIPOLOGIA DOCUMENTAL o P~ —
05.02.05.09 Processo de pagamento de férias e licenca-prémio em peclnia
05.02.05.10 Processo de pagamento de pessoa juridica
05.02.05.11 Processo de pagamento de suprimento de fundos
05.02.05.12 Processo de pagamento de Requisicéo de pequeno valor (RPV)
05.02.05.13 Processo de pagamento de despesas correntes
05.02.05.14 Processo de pagamento de multa de trénsito
05.02.05.15 Comprovante de cobranca por fornecimento de bens ou servigos
05.02.05.16 Processo de pagamento de despesas de exercicios anteriores (DEA)
ATIVIDADE 05.02.06 Controle da receita
05.02.06.01 Demonstrativo mensal de arrecadagdo
05.02.06.02 Processo de cobranga da divida ativa
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - POS—
05.02.06.03 Processo de recebimento de sucumbéncia judicial
05.02.06.04 Processo de ressarcimento de valores ao Estado
ATIVIDADE 05.02.07 Operaces de crédito e pagamento da divida piblica
05.02.07.01 Balancete do fundo da divida piblica
05.02.07.02 Processo de contratacdo de financiamentos
05.02.07.03 Processo de pagamento de encargos da divida
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - »
05.02.07.04 Processo de pagamento de juros da divida
05.02.07.05 Processo de pagamento do principal da divida
05.02.07.06 Relagdo de empréstimos, financiamentos e operagdes de crédito
ATIVIDADE 05.02.08 Controle da contabilidade
05.02.08.01 Balancete analitico
05.02.08.02 Balango financeiro
05.02.08.03 Balango orgamentario
05.02.08.04 Balango patrimonial
05.02.08.05 Boletim de caixa e de bancos
05.02.08.06 Extrato bancério
05.02.08.07 Guia de recolhimento de COFINS
05.02.08.08 Guia de recolhimento de contribuigo sindical
05.02.08.09 Guia de recolhimento de FINSOCIAL
05.02.08.10 Guia de recolhimento de Imposto de Renda
05.02.08.11 Guia de recolhimento de INSS
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 05.02.08.12 Guia de recolhimento do PIS/PASEP
05.02.08.13 Livro didrio
05.02.08.14 Livro razdo
05.02.08.15 Nota fiscal
05.02.08.16 Relagdo das carteiras de agdes
05.02.08.17 Relagdo de agdes negociadas
05.02.08.18 Relatorio contabil
05.02.08.19 Relatdrio das atividades desenvolvidas com exposigéo sobre as demonstragdes contabeis e seus resultados
05.02.08.20 Relatorio de conciliagdo bancaria
05.02.08.21 Relatdrio de conciliagdo contabil
05.02.08.22 Relatdrio do ativo imobilizado
05.02.08.23 Relatdrio em ordem cronoldgica de pagamentos
FUNGAO 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
SUBFUNCAQ 06.01 Politica de Gestéo Documental
ATIVIDADE 06.01.01 Normalizagdo das atividades de arquivo
06.01.01.01 Atos legais sobre arquivos e documentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL — —
06.01.01.02 Manuais técnicos
ATIVIDADE 06.01.02 Autuagdo e protocolo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.01.02.01 Protocolos de tramite de documento e processo
ATIVIDADE 06.01.03 Diagndstico arquivistico
06.01.03.01 Formulario de diagndstico de acervos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.01.03.02 Relatdrio de diagndstico arquivistico
06.01.03.03 Plano de agdo
ATIVIDADE 06.01.04 Classificacdo de documentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.01.04.01 Plano de classificacdo de documentos
ATIVIDADE 06.01.05 Distribuicéio e acompanhamento do tramite
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06.01.05.01 Ficha de controle da tramitagdo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.01.05.02 Relacdo de remessa de documentos do arquivo corrente e intermedirio
06.01.05.03 Requisicdo de documentos
ATIVIDADE 06.01.06 Arquivamento
06.01.06.01 Cadastro de ingresso de documento
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.01.06.02 Relacdo de remessa de documentos e processos ao arquivo definitivo
06.01.06.03 Relacéo de transferéncia de documentos para o arquivo definitivo
ATIVIDADE 06.01.07 Avaliago e destinagdo de documentos
06.01.07.01 Dossié relativo aos trabalhos da Comisséo de Avaliagéo de Documentos de Arquivo
06.01.07.02 Registro de utilizagdo da Tabela de temporalidade de documentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.01.07.03 Tabela de temporalidade
06.01.07.04 Termo de eliminagdo
06.01.07.05 Edital de eliminacdo
ATIVIDADE 06.01.08 Descrigdo de acervo arquivistico
06.01.08.01 Relagdo de documentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL
06.01.08.02 Guia, inventario, catalogo, indice
SUBFUNGAQ 06.02 Centro de Estudos
ATIVIDADE 06.02.01 Descrigdo de acervo bibliografico
06.02.01.01 Ficha catalografica
06.02.01.02 Ficha matriz
06.02.01.03 Guia
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.02.01.04 Inventério
06.02.01.05 Catalogo
06.02.01.06 fndice
06.02.01.07 Relacdo de codigos de assuntos
ATIVIDADE 06.02.02 Controle de acervo arquivistico e bibliogréfico.
06.02.02.01 Cadastro de usudrios
06.02.02.02 Ficha de tombo
06.02.02.03 Formulario de consulta de livros ou documentos
06.02.02.04 Formulario de empréstimo de livros ou documentos
06.02.02.05 Mapa topografico de arquivo
06.02.02.06 Processo de aquisigdo de acervos arquivistico e bibliogréfico.
TIPOLOGIA DOCUMENTAL ; - -
06.02.02.07 Listagem de livros para aquisicdo
06.02.02.08 Processo de empréstimo de acervos arquivistico e bibliografico.
06.02.02.09 Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico
06.02.02.10 Quadro de substituicdo e cancelamento de titulos
06.02.02.11 Termo de doagéio de obras bibliograficas
06.02.02.12 Planilha de controle do acervo
ATIVIDADE 06.02.03 Expedigdo de certidéo e transcricdo de documentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.02.03.01 Cadastro de certiddes/Declaracdo expedidas
ATIVIDADE 06.02.04 Servigo de Informagdo ao Cidadao - SIC
06.02.04.01 Termo de compromisso de manutengdo de sigilo de documentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.02.04.02 Pedidos formulados
06.02.04.03 Respostas dadas
ATIVIDADE 06.02.05 Documentos produzidos em Eventos/Cursos
06.02.05.01 Cronograma de curso
06.02.05.02 Provas e gabaritos aplicados em cursos
06.02.05.03 Certificado
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.02.05.04 Declaracdo
06.02.05.05 Lista de inscrigdo e frequéncia
06.02.05.06 Relatdrio de avaliagéo de curso de capacitagdo ou qualificagdo técnica
06.02.05.07 Plano de atividades de desenvolvimento e capacitagdo
06.02.05.08 Processo de capacitagao de recursos humanos
ATIVIDADE 06.02.06 Pesquisas e visitas técnicas
06.02.06.01 Autorizagdo de pesquisa e visita técnica
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.02.06.02 Conclusdo da pesquisa
06.02.06.03 Termo de responsabilidade
ATIVIDADE 06.02.07 Controle de Correspondéncia
06.02.07.01 Circular, Aviso, Comunicado, Memorando, Comunicaggo interna
06.02.07.02 Convite e panfleto de eventos
06.02.07.03 Oficio
06.02.07.04 Carta
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.02.07.05 Requerimento
06.02.07.06 Mogdo ou voto
06.02.07.07 Abaixo-assinado
06.02.07.08 AR - Aviso de recebimento
06.02.07.09 Pedidos, oferecimentos e informacdes diversas
SUBFUNGAO 06.03 Gestdo de tecnologia da informagdo
ATIVIDADE 06.03.01 Desenvolvimento, implementacdo e controle de sistemas de informatica
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06.03.01.01 Base de dados
06.03.01.02 Plano Diretor de Informatica
06.03.01.03 Projeto de atualizagéo ou modernizagdo tecnoldgica
06.03.01.04 Projeto de desenvolvimento de programa de computador
06.03.01.05 Projeto de implantagdo de rede
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - - —
06.03.01.06 Projeto de informatizagdo
06.03.01.07 Relatdrio de acompanhamento de projeto
06.03.01.08 Relatdrio de desenvolvimento de programa de computador
06.03.01.09 Relatdrio de estatistica de acesso
06.03.01.10 Relatdrio de resumo de dados
ATIVIDADE 06.03.02 Vistoria e controle da integridade de sistemas de informatica
06.03.02.01 Dicionario de dados
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.03.02.02 Relatorio técnico de vistoria
06.03.02.03 Termo de concessao e controle de senha de acesso
ATIVIDADE 06.03.03 Manutengdo de equipamentos e instalagdo de programas
06.03.03.01 Cadastro de requisicao de servigos
06.03.03.02 Certificado de autenticidade de programa de computador
06.03.03.03 Contrato de licena de uso de programa de computador
06.03.03.04 Ficha de inventario de programa de computador
06.03.03.05 Prospectos e catalogos de equipamentos e de programas de computador
TIPOLOGLA DOCUMENTAL 06.03.03.06 Registro de programa de computador
06.03.03.07 Relatdrio de reviséo técnica
06.03.03.08 Relatdrio geral do equipamento
06.03.03.09 Relatdrio técnico de servigos
06.03.03.10 Requisicéo de servigos técnicos
06.03.03.11 Termo de garantia de equipamentos e de programas de computador
ATIVIDADE 06.03.04 Acompanhamento da elaboraggo e da execucdo de contratos de informatica
06.03.04.01 Oficio comunicando inobservancia de contrato
06.03.04.02 Oficio solicitando especificagéo técnica de equipamentos e de programas de computador
TIPOLOGIA DOCUMENTAL S P =
06.03.04.03 (Oficio solicitando participacdo em comissao de licitagao
06.03.04.04 Parecer técnico de equipamentos e de programas de informatica
ATIVIDADE 06.03.05 Gestdo da seguranga da informacdo e continuidade de servicos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 06.03.05.01 Registro de backup
FUNCf\O 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
SUBFUNGAO 0 Ndo hé (SUBFUNGAQ)
ATIVIDADE 07.00.01 Recepcdo e controle de PORTARIA
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 07.00.01.01 Ficha de controle de entrada e saida de veiculos
ATIVIDADE 07.00.02 Vigiléncia do edificio, das instalagdes e equipamentos
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 07.00.02.01 Livro de ocorréncias relacionadas a seguranga
ATIVIDADE 07.00.03 Manutengdo e conservacdo do edificio, das instalagdes e dos equipamentos
07.00.03.01 Atestado de realizacdo de servigos
07.00.03.02 Requerimento solicitando servigos de impeza e higienizagdo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL - — - P
07.00.03.03 Requerimento solicitando servigos de vigilancia e seguranca
07.00.03.04 Ordem de servico
ATIVIDADE 07.00.04 Execugdo de servicos de reprografia
07.00.04.01 Copias sem valor legal
TIPOLOGIA DOCUMENTAL 07.00.04.02 Relatorio de quantidade de copias
07.00.04.03 Requisicdo de copia
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATI-
VIDADES MEIO DA POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO PARA
01 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)
01.01 Relagdes Institucionais (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO PERMANENTE
Decreto, estatuto, codigo,
regulamento, regimento, instrugao Ay i
01.01.01 Elaboracdo de atos normativos 01010101 normativa, norma, resolugdo, Vigencia X
deliberacao, PORTARIA
01.01.01.02 Processo de elaboracdo de ato normativo Vigéncia* - X
01.01;02 Formall_zagao de Termos dg Coope- 0L.01.02.01 Acordo, convénio, protocolo de mtengoesL termo de cooperagdo, Vigencia* 5 anos X
racdo e outros instrumentos congéneres termo de parceria, termo de execucdo descentralizada
01 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)
01.02 Planejamento das acdes de governo e controle dos servios (SUBFUNGAO)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
01.02.01.01 Acorddo de auditoria do Tribunal de Contas do Estado do Para Até a aprovacdo das contas 5 anos X
Prestacdo de Contas de Gestdo dos Recursos Pblicos Estaduais . N
01.02.01 Execugio, acompanhamento e 01.02.01.02 anuais Até a aprovagdo das contas 5 anos X
avaliagdo de atividades 01.02.01.03 Relatdrio de auditoria de gestdo Até a aprovacdo das contas 5 anos X
01.02.01.04 Relatdrio de Acompanhamento de atividades 5 anos 9 anos X
01.02.01.05 Plangjamento estratégico institucional 2 anos - X
R - ) 01.02.02.01 Registros de criacdo e atuacdo 4 anos 5 anos X
01.02.02 Particpagao em orgéios colegiados 01.02.02.02 Registro de procedimentos de reunides 2 anos - X
01 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNCAOQ)
01.03 Apoio a administracdo piblica (SUBFUNCAQ)
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PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINACAO PERMANENTE
01.03.01.01 Agenda de compromissos 5 anos - X
01.03.01.02 Ata de reunido 2 anos X
01.03.01.03 Ata de sessdo 2 anos X
. - 01.03.01.04 Carta de representacéo Vigéncia* X
01.03.01 Controle de compromissos oficas 01.03.01.05 Cédula de votaéo de conselheiro 2 anos X
01.03.01.06 Comunicado agendando audiéncia Vigéncia* X
01.03.01.07 Convite recebido Vigéncia* X
01.03.01.08 Pauta de reunido Vigéncia* X
01 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)
01.04 Ordenamento Juridico (SUBFUNCAO)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
3 . 01.04.01.01 Parecer Juridico Lano 2 anos X
- i
01.04.01.03 Manifestacdo Até o transito em julgado 5 anos X
01.04.02.01 Processo de representacdo extrajudicial Até a solucdo do litigio 5 anos X
01.04.02.02 Processo de representacao judicial Até o trénsito em julgado 5anos X
01.04.02.03 Processo de reclamagdo trabalhista Até o trénsito em julgado 5 anos X
01.04.02.04 Ficha de acompanhamento de acdo judicial ou extrajudicial Lano - X
01.04.02 Acompanhamento e instrugdo de 01.04.02.05 Minutas de peticdes iniciais 1ano 2anos X
ahes Judicais ¢ administrativas 01.04.02.06 Processo administrativo de solicitado de informagBes judiciais 2 anos ¥
01.04.02.07 Notificacdo judicial Até o transito em julgado 2 anos X
01.04.02.08 Notificacdo extrajudicial Até 0 trénsito em julgado 2anos X
01.04.02.09 Termo de ajustamento de conduta (TAC) 05 anos 52 anos X
02 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)
02,01 Assessoria de imprensa (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
02.01.01.01 Artigo, nota e noticia 1 ano - X
02.01.01 Divulgacdo das acdes de governo 02.01.01.02 Site institucional Vigéncia* - X
02.01.01.03 Clipping 2 anos 3 anos X
—— . 02.01.02.01 Modelo de diagramacdo para matérias de site institucional Vigéncia* - X
02.01.02 Editoragéo € programagdo visal 02.01.02.02 Publicages Institucionais 5 anos X
02.01.03.01 Banco de imagem Vigéncia* - X
02.01.03 Producdo de registros de imagem 02.01.03.02 Registro fotografico 4 anos 4 anos X
esom 02.01.03.03 Registro sonoro 4 anos 4 anos X
02.01.03.04 Video institucional 4 anos 4 anos X
03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
03.01 Planejamento e formulagéo de politicas de recursos humanos (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO PERMANENTE
03.01.01.01 Decreto de fixacdo, extindo ou relotacdo de postos de trabalho Vigéncia 5 anos X
03.01.01.02 Ficha de cadastro de cargos e fungdes Vigéncia 5 anos X
03.01.01.03 Organograma funcional Vigéncia 2 anos X
03.01.01 Classificagdo e cadastramento de 03.01.01.04 Processo de criacdo e extingdo de cargo Vigéncia* 5 anos X
cargos e fungdes 03.01.01.05 Processo de identificagdo e classificacdo de funcdo Vigéncia* 5 anos X
03.01.01.06 Processo de transformagéo de cargo Vigéncia* 5 anos X
03.01.01.07 Quadro de cargos e funcbes 1ano 5 anos X
03.01.01.08 Quadro de classificacdo de cargos e funcbes Vigéncia* 5 anos X
03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
03.02 Selecdo e desenvolvimento de recursos humanos (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
03.02.0L.01 Processo de plane]amentosglee tc.‘sgcurso publico ou processo Homologaco do everto 2 an0s X
03.02.01.02 Ficha de inscricdo de candidato a cargo publico Homologacdo do evento 2 anos X
03.02.01.03 Processo de abertura de concurso plblico para provimento de 5 anos 5 anos X
cargo mediante nomeagdo
03.02.01.04 Processo de abertura de proicnetsesr?] ge\et\vo especial ou concurso 5 anos 5 an0s X
03.02.01 Recrutamento ¢ selegio Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso
03.02.01.05 P piblco 5anos 5 anos X
03.02.01.06 Provas e gabaritos de concurso publico ou processo seletivo 4 anos 10 anos X
03.02.0L07 Processo de divulgagao f:csu:izz\tados e interposicdo de Homologacao do evento 2 ans ¥
03.02.01.08 Solicitagio de estagio voluntrio ou extra curricular Vigéncia* 5anos X
03.02.01.09 Dossié do curso de formaggo 5 anos - X
03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
03.03 Expediente de pessoal (SUBFUNGAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
03.03.01.01 Atos de instrugdo normativa Vigéncia* 5 anos X X
03.03.01.02 Formulario para o Cadastro geral do funciondrio Vigéncia* 3anos X
03.03.01.03 Solicitagdo de identificagdo funcional 5 anos X
03.03.01.04 Processo de acumulagdo de cargo ou funcdo atividade Vigéncia* 5 anos X
03.03.01 Elaboragdo e registro de atos 03.03.01.05 Pasta do estagiario Enquanto mangvte rdo vinculocom 5anos X
reletivos & vida funcioal Enquanto o ser?/id;ramgntivero vinculo
03.03.01.06 Pasta funcional - Servidor efetivo area fim a * X
com o Estado
03.03.01.07 Pasta funcional - Servidor efetivo drea meio Enquanto o envido marter o vl ¥ X
com o Estado
03.03.01.08 Pasta funcional - Servidor tempordrio Enquanto o senidor martiver ¥ X
vinculo com o Estado
03.03.01.09 Relatorio de movimentagdo de funciondrio Vigéncia* 5anos X
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03.03.02.01 Declaracdo negativa de admissdo de pessoal Até a aprovacdo das contas 5 anos X
03.03.02.02 Pedido de prorrogacio de prazo para o exercicio do cargo Lano - X
03.03.02.03 Pedido de prorrogacdo de prazo para posse 1ano X
03.03.02.04 Termo de desisténcia 1 ano - X
5 . 03.03.02.05 Processo de exoneracdo 5 anos 52 anos X
03'(?53532 Elaet:imagn?g S:F;Eile;;_e:ﬂs?_m 03.03.02.06 Processo para provimento de cargo 5 anos 52 anos X
ga de ! [r)ovimento de carao vgcéncia e 03.03.02.07 Processo de contratacdo direta de pessoal 5 anos 52 anos X
P substitui Eg ! 03.03.02.08 Processo de vacancia 5 anos 52 anos X
uiGao 03.03.02.09 Processo de lotacdo, exercicio e permuta 4 anos 5 anos X
03.03.02.10 Processo de cessdo e requisicdo 5 anos 52 anos X
03.03.02.11 Processo de redistribuicdo e substituicdo 5 anos 52 anos X
03.03.02.12 Processo de remoggo 4 anos 5 anos X
03.03.02.13 Processo de distrato 5 anos 52 anos X
03.03.03.01 Comunicado de dispensa ou desligamento 2 anos - X
03.03.03 Elaboracdo de contratos de 03.03.03.02 Processo de contratacdo temporaria Vigéncia* 5 anos X
trabalho e atos relativos a sua alteracdo, 03.03.03.03 Pedido de exoneracdo Vigéncia* 5anos X
suspensdo e rescisao 03.03.03.04 Processo de contratacdo de estagidrio Vigéncia* 5 anos** X
03.03.03.05 Termo aditivo ao contrato temporario Vigéncia 5anos X
03.03.04.01 Abono de permanéncia em servigo Vigéncia* 5 anos X
03.03.04.02 Requerimento de solicitacéo de férias 7 anos - X
03.03.04.03 Processo Adicional de tempo de servigo 5 anos 52 anos X
03.03.04.04 Processo de incorporagdo de décimos 1ano 5 anos X
03.03.04.05 Processo de afastamentos ou licenas 5 anos 52 anos X
03.03.04.06 Processo de aposentadoria 5 anos 95 anos X
. - - , N 5anos a contar da
03.03.04.07 Processo de concessdo de direitos e beneficios Até a aprovagdo das contas aprovach de contas X
03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens 03.03.04.08 Processo de concessdo de adicionais e gratificagdes 5 anos 52 anos X
¢ beneficios 03.03.04.09 Processo de concessao € incorporacdo de vantagens pecuniarias Vigéncia* 5 anos X
03.03.04.10 Processo de mdefer\ment(:1 ges gec;; por absoluta necessidade Vigéncia® 5 anos X
03.03.04.11 Requerimento para gozo de férias indeferidas 2 anos - X
03.03.04.12 Pedido de pensao especial 5 anos 95 anos X
03.03.04.13 Certiddo de contagem de tempo de servigo 5 anos - X
03.03.04.14 Declaracdo de tempo de servico 1ano - X
03.03.04.15 Processo de averbagdo e contagem de servico Até a homologagdo da aposentadoria 5 anos X
03.03.04.16 Processo de dedicacdo exclusiva 5 anos 52 anos X
03.03.05.01 Avaliagdo de desempenho 5 anos 52 anos X
03.03.05 Avaliagdo de desempenho e 03.03.05.02 Formulario de avaliagdo de desempenho 5 anos - X
incentivo funcional 03.03.05.03 Plano de desempenho do drgdo ou unidade Vigéncia* 5 anos X
03.03.05.04 Processo de progressao funcional 5 anos 52 anos X
03.03.06.01 Processo administrativo disciplinar - PAD Vigéncia* 10 anos X
03.03.06.02 Processo de sindicancia disciplinar Vigéncia* 5anos X
03.03.06 Contencioso Disciplinar 03.03.06.03 Pedido de reconsideracdo de decisdo em processo adminis- Vigencia* 5 an0s X
o trativo
03.03.06.04 Pedido de aplicagéo de penalidade disciplinar Vigéncia* 5 anos X
Processo de recolhimento de contribuigdo para o Plano da
03.03.07.01 Sequridade Social (SEFIP) 5 anos 52 anos X
03.03.07 Recolhimento de encargos sociais 03.03.07.02 Processo de recolhimento do PIS/PASEP 5 anos 5 anos X
e contribuigdes 03.03.07.03 Processo de recolhimento de contribuigdo sindical 7 anos - X
03.03.07.04 Declaracdo do imposto sobre a renda retido na fonte - DIRF 5 anos 5 anos X
03.03.07.05 Formulario de declaracdo anual de bens e valores 2 anos - X
03 GESTAQ DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
03.04 Controle de frequéncia (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO PERMANENTE
03.04.01.01 Controle de frequéncia 5 anos 52 anos X
03.04.01 Controle de assiduidade e 03.04.01.02 Escala de plantdo 2 anos - X
pontualidade 03.0400.03 Processo de convocagdo de prestagdo de servigo extraordinario Vigéncia® 2 an0s X
e horas-extras
03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
03.05 Pagamento de pessoal (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
03.05.01.01 Autorizagdo para descontos ndo previstos em lei Vigéncia* 5 anos X
03.05.01 Elaboracdo de expedientes para a 03.05.01.02 Boletim informativo para elaboragdo da Folha de pagamento Vigéncia* - X
folha de pagamento 03.05.01.03 Requerimento de revisao de pagamento Vigéncia* 5 anos X
03.05.01.04 Processo para pagamento de penséo alimenticia 5 anos 95 anos X
03.05.02.01 Folha de pagamento 5 anos 95 anos X
03.05.02 Elaboragio da folha de pagamento 03.05.02.02 Relatrio de vencimentos e descontos Lano 5 anos X
03.05.02.03 Declaragdo de encargos ded geé)eennéi:ntes para fins de Imposto 2 anos 5 anos X
03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
03.06 Promogéo e assisténcia em saude e medicina do trabalho (SUBFUNCAOQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO PERMANENTE
03.06.01.01 Ficha clinica de atendimento anos 20anos X
03.06.01.02 Ficha de evolugdo psicoldgica 5anos 20 anos X
03.06.01.03 Ficha de acompanhamento odontoldgico 5 anos 20 anos X
03.06.01 Promagio e prevencio & saide 03.06.01.04 Ficha de atendimento de servidores em licenca satide 5anos 52 anos X
do servidor 03.06.01.05 Relatorio de visita - licenga salde 5anos 52 anos X
03.06.01.06 Avaliado de salde ocupacional Vigéncia* 20 anos X
03.06.01.07 Ficha de identificagdo de teste rapido Vigéncia* 5 anos X
03.06.01.08 Planilha de controle de vacinagdo 2 anos X
03.06.01.09 Listagem de frequéncia em eventos Vigéncia* 2 anos X
03.06.02 Seduranca & medicina do tabalho 03.06.02.01 Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT-GIAT Vigéncia* 10 anos X
06. ur: ici i
gureng 03.06.02.02 Formulario de desempenho para readaptacdo funcional 1ano 5 anos X
04 GESTAQ DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)
04,01 Controle de compras (SUBFUNGAQ)

[dentificador de autenticagao: 4c135812-d5cc-496d-b09b-4439f3ac3ef9
N° do Protocolo: 2025/3135507 Anexo/Sequencial: 16 Péaginai2 de 21



Segunda-feira, 01 DE DEZEMBRO DE 2025

DIARIO OFICIAL N°© 36.450 m 61

PRAZO DE GUARDA DESTINA(}I\\O FINAL
ELIMINACAO PERMANENTE
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO Eliminar, apos 2 anos, 0s processos hio
efetivados
04.01.01.01 Processos licitatorios Até a aprovacdo das contas 15 anos X
04.01.01.02 Pedido de inclusdo no cadastro de impedimentos Até a aprovacdo das contas 5 anos X
04.01.01 Licitacdo 04.01.01.03 Pedido de reabilitacdo no cadastro de impedimentos Até a aprovacdo das contas 5 anos X
04.01.01.04 Processo relativo aos trabalhos de Comissdo de Licitacdo Vigéncia* 12 anos X
04.01.01.05 Processo de contratacdo direta Até a aprovacdo das contas 15 anos X
04.01.02 Administracdo de contratos 04.01.02.01 Contratos Administrativos Vigéncia* 15 anos X
04.01.03 Registro 04.01.03.01 Cadastro de registro de precos Vigéncia* 5 anos X
de pregos 04.01.03.02 Ata de registro de pregos 5 anos 5 anos X
s . 04.01.04.01 Processo de aquisicdo de bens de informética e automacdo Até a aprovacdo das contas 12 anos X
040104 Aqu\s;%?miita)“esns materiais e 04.01.04.02 Processo de aquisicdo de material de consumo Até a aprovacdo das contas 12 anos X
P 04.01.04.03 Processo de aquisicdo de material permanente Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)
04.02 Controle de servigos e obras (SUBFUNCAO)
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINAGAO PERMANENTE
04.02.01.02 Processo de contratacdo de servigo de informatica e automacdo Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.02.01.03 Processo de contratacdo de servigos comuns Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.02.01 Contratacdo de servigos e obras 04.02.01.04 Processo de contratacdo de servigos terceirizados Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.02.01.05 Processo de obra publica Vigéncia* 5anos X
04.02.01.06 Processo de penalidades administrativas & empresas Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)
04.03 Controle de bens patrimoniais (SUBFUNGAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO PERMANENTE
04.03.01.01 Tnventario fisico de bens patrimoniais Até a aprovacdo das contas 5 anos X
04+03.01 Cadas;;z;ﬂemcgsig?samento de bens 04.03.01.02 Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais Até a aprovacdo das contas 5 anos X
04.03.01.03 Livro de controle de chapa patrimonial 5 anos X
04.03.02.01 Certificado de garantia Vigéncia* X
04.03.02.02 Processo de contratagdo de sequro para bens patrimoniais Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.03.02.03 P de sindicancia relativa a defesa de b trimoniai Vigéncia* 5 X
04,030 Defesa de bens patrmonais rréce:]sc; | e dsmd |ca)n(tcr\avrie arlvaba de esa re irennsnt)a ?Ttomas igéncia anos
04.03.02.04 omunicado de extravio, a?/uar?a’ lesaparecimento, furto e Lano Lano X
04.03.02.05 Processo de averiguacdo de extravio] roubo, desaparecimento, Lano 5 an0s X
furto e avaria
04.03.03 Locagdo de bens patrimoniais 04.03.03.01 Processo de locagdo de maquinas e equipamentos Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.03.04.01 Comunicado de transferéncia de bens patrimoniais 1ano 5 anos X
) . " 04.03.04.02 Processo de alienacdo de bens patrimoniais Até a aprovacdo das contas 12 anos X
0403.04 Reglstroasraimn;?‘vi\a?;entagao de bens 04.03.04.03 Processo de doacdo e permuta de bens patrimoniais Vigéncia* 10 anos X
p 04.03.04.04 Processo de transferéncia de bens patrimoniais Lano 5 anos X
04.03.04.05 Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais Lano 5 anos X
04.03.05.01 Ficha catalografica Vigéncia* - X
04.03.05 Registro da descrigéo de acervo 04.03.05.02 Ficha matriz Vigéncia* X
artistico 04.03.05.03 Guia, inventario, catalogo, indice Vigéncia* X
04.03.05.04 Relagdo de documentos e cddigos de assuntos Vigéncia* X
04.03.06.01 Ata de inutilizacdo de bens 1ano X
04.03.06 Arrolamento e baixa de bens Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou . N
patrimonias 04.03.06.02 em destso Até a aprovagdo das contas 5anos X
04.03.06.03 Recibo de doacdo de remanescentes de inutilizacdo Até a aprovacdo das contas 5 anos X
04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAQ)
04.04 Controle de almoxarifado (SUBFUNCAOQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGTA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
04.04.01.01 Balancete de material de almoxarifado 2an0s - X
04.04.01.02 Balanco de material de almoxarifado Até a aprovacdo das contas 5 anos X
04.04.01.03 Boletim de saida de material lano - X
04.04.01.04 Formulério de previsdo de consumo de material 1ano X
04.04.01.05 Requisicdo de material 1ano X
04.04.01 Verificagdo de estoque e o ) y
distribuicio 04.04.01.06 Inventario fisico de material de almoxarifado Até a aprovacdo das contas 5anos X
04.04.01.07 Inventario fisico-financeiro de material de almoxarifado Até a aprovacdo das contas 5 anos X
04.04.01.08 Lista de material de almoxarifado Vigéncia* X
04.04.01.09 Nota de fornecimento 1ano X
04.04.01.10 Relacdo de materiais excedentes, inserviveis ou em desuso 1ano X
04.04.02 Formagdo de processo de aquisi- 04.04.02.01 Comunicado de irregularidades no fornecimento de material 1ano X
¢do, estoque ou reposicdo de material 04.04.02.02 Pedido de aquisicdo de material 1ano X
04.04.03.01 Atestado de recebimento de material 1ano X
. - 04.04.03.02 Nota fiscal (cGpia) Lano X
04.04.03 Recebimento & conferéncia Processo relativo aos trabalhos de Comissdo de Recebimento . N
04.04.03.03 de Material Até a aprovagdo das contas 12 anos X
04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAQ)
04.05 Controle do patrimdnio imobiliario (SUBFUNCAO)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGTA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
04.05.01.01 Escritura de imdveis Vigéncia* - X
L . X
*
04.05.01 Registro e identificagéo dos imo- 0405002 Plnt de imovels Vigencia
veis da instituigdo 04.05.01.03 Processo de aquisicdo de imovel Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.05.01.04 Cadastro do patrimdnio imobilidrio Vigéncia* - X
04.05.01.05 Dossié de imdvel prdprio do Estado Vigéncia* - X
04.05.02.01 Processo de contratagdo de sequro para imoveis Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.05.02.02 Processo de reintegragdo de posse de imdvel Vigéncia* 10 anos X
04.05.02 Defesa de bens moveis 04.05.02.03 Processo de restauragdo de imovel Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.05.02.04 Livro de registro de titulos de dominio Vigéncia* - X
04.05.02.05 Mapa de georreferenciamento imobilidrio e ambiental Vigéncia* X
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04.05.03.01 Laudo de avaliado de imdvel 3anos X
04.05.03 Vistoria de im6veis 04.05.03.02 Relatorio de visita de imdvel 3anos X
04.05.03.03 Termo de inspegdo de imovel 3 anos X
L, 04.05.04.01 Processo de locagdo de imovel para o Estado Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.05.04 Locagdo de imdveis —— — - -

04.05.04.02 Processo de locagdo de imével proprio do Estado Até a aprovacdo das contas 12 anos X

04,05.05 Alienaggo de imoveis 04.05.05.01 Processo de alienagdo de imdvel Vigéncia* 12 anos X
04.05.06.01 Processo de autorizacdo de uso de imdvel Vigéncia* 10 anos X
04.05.06.02 Processo de cessdo de uso de imdvel Vigéncia* 10 anos X
04.05.06.03 Processo de concessdo de uso de imovel Vigéncia* 10 anos X
04.05.06 Administragdo do uso de iméveis 04.05.06.04 Processo de empréstimo de imdvel Vigéncia* 10 anos X
04.05.06.05 Processo de permisséo de uso de imdvel Vigéncia* 10 anos X
04.05.06.06 Processo de doagdo e permuta de imdvel Vigéncia* 10 anos X
04.05.06.07 Processo de transferéncia de imdvel Vigéncia* 10 anos X

04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAILS (FUNCAQ)
04,06 Controle de transportes internos (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINAGAQ PERMANENTE

04.06.01.01 Oficio solicitando autorizagdo para aquisicdo de veiculo 1 ano - X
04.06.01 Aquisicio de velculos 04.06.01.02 Processo de aquisicéo de veiculo Vigéncia* 12 anos X
J0.01 AQUSlG 04.06.01.03 Programa anual de renovacdo da frota 2 anos - X

04.06.01.04 Resolugdio para incorporagdo de veiculo doado na frota lano X
04.06.02 Locacio de velculos 04.06.02.01 Oficio solicitando autorizacdo para locacdo de veiculo 1ano - X
o i 04.06.02.02 Processo de locagdo de veiculo Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.06.03 Contratacdo de seguro 04.06.03.01 Processo de contratagdo de sequro para veiculo oficial Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.06.04 Reglﬁ\:&gggowmentagao de 04.06.04.01 Processo de transferéncia de veiculo lano 5anos X
04.06.05.01 Autorizagéio para uso de veiculo oficial 1ano X
04.06.05.02 Boletim de ocorréncia com veiculo Vigéncia* X
04.06.05.03 Processo de certificagdo de rz%l;tarlo de licenciamento de veiculo Vigéncia® 5 anos X
04.06.05.04 Ficha de controle de trafego de veiculos Lano X
04.06.05.05 Normas de servigos de transportes internos Vigéncia* 2.anos X
04.06.05.06 Notificagéo de multa de trénsito 1ano X
04.06.05.07 Oficio relativo a devolugdo de veiculo oficial 4 anos X
04.06.05.08 Oficio solicitando autor\;agao para inscrido no regime de Lm0 X

quilometragem
04.06.05 Controle da guarda e do uso de 04.06.05.09 Ordem de servigo para 'guarda de vemulf)s em outras garagens lano X
veiculos 04.06.05.10 Controle didrio de uso de veiculo oficial lano 4 anos X
04.06.05.11 Processo de autorizagéo para func!onano ou servidor dirigir Lan0 5 anos X
veiculo oficial
Processo de inscrigo de funciondrio ou servidor no regime de a oy
04.06.05.12 quiometragem Vigéncia 2.anos X
04.06.05.13 Processo de sindicancia de acidente com veiculo Vigéncia* 5anos X
04.06.05.14 Processo de sindicancia de multa de transito Vigéncia* 5anos X
04.06.05.15 Processo relativo ao uso irregular de veiculo oficial Vigéncia* 5 anos X
04.06.05.16 Registro de ferramentas e acessorios sobressalentes lano X
04.06.05.17 Registro de ocorréncia com veiculo oficial 1anos X
04.06.05.18 Termo de inspegéo de veiculo lano X
04.06.06.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial lano X
04.05.06.02 Oficio solicitando suplementagéo de combustivel 1ano X
04.06.06.03 Processo de aquisicdo de combustivel Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.06.06.04 Processo de fixagdo de cota de combustivel Vigéncia* 5anos X
04.06.06 Controle d9 consumo de com- 04.06.06.05 Quadro demonstrativo mensal de consumo de combustivel Lano X
bustive 04.06.06.06 Registro de quilometragem e de consumo de combustivel lano X
04.06.06.07 Relatdrio anual de consumo de combustivel 1ano 5 anos X
04.06.06.08 Relatorio semestral de consumo de combustivel Lano X
04.06.06.09 Tickets de combustivel lano X
04.06.07.01 Ficha de controle de substituicéo de pecas e acessrios 1ano X
04.06.07.02 Oficio referente & troca de dleo Lano X
04.06.07.03 Oficio referente ao consumo de combustivel Lano X
04.06.07.04 Ordem de liberagdo de veiculo lano X
04.06.07 Manutenggo de veiculos

04.06.07.05 Ordem de servigo para manutengéo ou conserto de veiculo lano X
04.06.07.06 Quadro demonstrativo de manutengdo de veiculo lano X
04.06.07.07 Quadro demonstrativo de quantidade de veiculo 1ano X
04.06.07.08 Quadro demonstrativo mensal de quilometragem percorrida lano X
04.06.08 Arrolamento e baixa de veiculos 04.06.08.01 Processo de arrolamentgudeen:e‘;gghossoexcedentes, servivers Até a aprovagdo das contas 5anos X

Identificador de autenticac&o: 4c135812-d5cc-496d-b09b-4439f3ac3ef9

N° do Protocolo: 2025/3135507

Anexo/Sequencial:

16

Paginai4 de 21



Segunda-feira, 01 DE DEZEMBRO DE 2025

DIARIO OFICIAL N° 36.450 m 63

04.06.09.01 Processo de alienacdo de veiculo Até a aprovacdo das contas 12 anos X
04.06.09 Alienagdo de veiculos
04.06.09.02 Processo de permuta de veiculo Até a aprovacdo das contas 10 anos X
04.06.10.01 Cadastro de veiculos oficiais, em convénio e locados Vigéncia* X
04.06.10 Classificacdo e cadastramento
de veiculos
04.06.10.02 Quadro demonstrativo da frota Vigéncia* 5 anos X
. Processo de remanejamento, ou
04.06.11 Readequacdo da frota 04.06.11.01 ampliagdo, ou reducio de frota lano X
05 GESTAQ ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNCAQ)
05.01 Execugdo orcamentéria
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAQ FINAL
ELIMINACAO \ PERMANENTE
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO Eliminar, apds 2 anos, 0s processos nao
efetivados
05.01.01.01 Nota de crédito 5anos X
05.01.01 D\strlbulgag de recursos orga- 05.01.01.02 Nota de dotagio 5 an0s X
mentarios
05.01.01.03 Nota de langamento de quota mensal 5anos X
05 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
05.02 Execugdo financeira (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL
) ELIMINACRO [ PERMANENTE
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO Eliminar, apds 2 anos, 0s processos ndo
efetivados
05.02.01.01 Programaggo da despesa orcamentaria Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.01 Acompanhamento da execugdo PR . N
orgamentaria e fianceira 05.02.01.02 Programagado financeira de desembolso Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.01.03 Tabela de reprogramacdo financeira Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.02.01 Nota de empenho Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.02.02 Nota de langamento de liquidagdo da despesa Até a aprovagdo das contas 7 anos X
05.02.02 Reserva de recurso, empenho e . N
iquidagio da despesa 05.02.02.03 Nota de reserva Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.02.04 Ordem bancéria Até a aprovagdo das contas 7 anos X
05.02.02.05 Relagdo das ordens bancarias externas Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.03.01 Balancete de despesas com adiantamento Até a aprovagdo das contas 7 anos X
05.02.03.02 Ficha de controle de adiantamentos 1 anos X
05.02.03 Adiantamento de despesas 05.02.03.03 Processo de adiantamento Até a aprovagdo das contas 7 anos X
05.02.03.04 Recibo de adiantamento Até a aprovagdo das contas 7 anos X
05.02.03.05 Relagdo de adiantamentos concedidos Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.04.01 Processo de prestacdo de contas de adiantamento Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.04.02 Processo de relatorio de audit((i)(r)iaP ;jroa Tribunal de Contas do Estado Até 2 aprovaio das contas 12 anos X
05.02.04.03 Relatdrio de gestio fiscal Até a aprovagdo das contas 12 anos X
05.02.04 Prestacdo de contas e controle Relatorio e pareceres relativos a auditoria e controle interno para o ; 5
interno 05.02.04.04 Tribunal de Contas do Estado do Pard At 3 aprovagdo das contas 12:an0s X
05.02.04.05 Relatdrio para consulta das prestaces de contas lano X
05.02.04.06 Relatdrio resumido da execugdo oramentéria Até a aprovagdo das contas 12 anos X
05.02.04.07 Solicitagéo de acdo corretiva Até a aprovacdo das contas 7 anos X
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05.02.05.01 Processo de folha de pagamento de pessoal 1ano 30 anos X
05.02.05.02 Planilha de pagamento de dirias e ajuda de custo Lano 7 anos X
05.02.05.03 Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.04 Processo de pagamento de aglua\gsaede de 6rgdos ou entidades de Até 2 aprovagio das contas 7 anos X
05.02.05.05 Processo de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.06 Processo de pagamento de dirias e ajuda de custo Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.07 Processo de pagamento de tributos, impostos e taxas Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05 Paegsarsgggse despesas 05.02.05.08 Processo de pagamento de indenizacéo de acdo judicial Até a aprovacdo das contas 7 anos X
p 05.02.05.09 Processo de pagamento de férias e licenca-prémio em peclnia Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.10 Processo de pagamento de pessoa juridica Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.11 Processo de pagamento de suprimento de fundos Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.12 Processo de pagamento de Requisicao de pequeno valor (RPV) Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.13 Processo de pagamento de despesas correntes Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.14 Processo de pagamento de multa de transito Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.05.15 Comprovante de cobranca por fornecimento de bens ou servicos 2 anos 3 anos X
05.02.05.16 Processo de pagamento de despesas de exercicios anteriores (DEA) Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.06.01 Demonstrativo mensal de arrecadacdo Até a aprovacdo das contas 7 anos X
; 05.02.06.02 Processo de cobranca da divida ativa Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.06 Controle da receia 05.02.06.03 Processo de recebimento de sucumbéncia judicial Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.06.04 Processo de ressarcimento de valores ao Estado Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.07.01 Balancete do fundo da divida publica Até a aprovacdo das contas 10 anos X
05.02.07.02 Processo de contratacdo de financiamentos Vigéncia 10 anos X
05.02.07 Operagdes de crédito e pagamento 05.02.07.03 Processo de pagamento de encargos da divida Até a aprovacdo das contas 10 anos X
da divida publica 05.02.07.04 Processo de pagamento de juros da divida Até a aprovacdo das contas 10 anos X
05.02.07.05 Processo de pagamento do principal da divida Até a aprovacdo das contas 10 anos X
05.02.07.06 Relacdo de empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito Vigéncia* 10 anos X
05.02.08.01 Balancete analitico Até a aprovagdo das contas 7 anos X
05.02.08.02 Balanco financeiro Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.03 Balango orcamentario Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.04 Balango patrimonial Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.05 Boletim de caixa e de bancos Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.06 Extrato bancario Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.07 Guia de recolhimento de COFINS Até a aprovacdo das contas 10 anos X
05.02.08.08 Guia de recolhimento de contribuicdo sindical Lano 7 anos X
05.02.08.09 Guia de recolhimento de FINSOCIAL 1ano 10 anos X
05.02.08.10 Guia de recolhimento de Imposto de Renda 2 anos 7 anos X
05.02.08.11 Guia de recolhimento de INSS 1ano 10 anos X
05.02.08 Controle da contabilidade 05.02.08.12 Guia de recolhimento do PIS/PASEP 1ano 10 anos X
05.02.08.13 Livro didrio Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.14 Livro razdo Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.15 Nota fiscal Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.16 Relacdo das carteiras de agdes Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.17 Relagdo de acbes negociadas Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.18 Relatrio contabil Até a aprovacdo das contas 7 anos X
05.02.08.19 Relatorio das atlwdadgs desenyo\yldas com exposicao sobre as Até  aprovacio das contas 7 3005 ¥
demonstracdes contabeis e seus resultados
05.02.08.20 Relatdrio de conciliagéo bancaria 1ano 7 anos X
05.02.08.21 Relatdrio de conciliagéo contabil 1ano 7 anos X
05.02.08.22 Relatdrio do ativo imobilizado lano 7 anos X
05.02.08.23 Relatdrio em ordem cronoldgica de pagamentos Até a aprovacdo das contas 7 anos X
06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNCAO)
06.01 Politica de Gestéo Documental (SUBFUNCAO)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
06.01.01 Normalizacdo das atividades de 06.01.01.01 Atos legais sobre arquivos e documentos Vigéncia* 5 anos X
anquivo 06.01.01.02 Manuais técnicos Vigéncia* 5 anos X
06.01.02 Autuacdo e protocolo 06.01.02.01 Protocolos de tramite de documento e processo 5 anos - X
06.01.03.01 Formulario de diagndstico de acervos 2anos 3anos X
06.01.03 Diagnostico arquivistico 06.01.03.02 Relatdrio de diagndstico arquivistico 5 anos 5anos X
06.01.03.03 Plano de acdo 5 anos 5 anos X
06.01.04 Classificacdo de documentos 06.01.04.01 Plano de classificacdo de documentos Vigéncia* 5 anos X
06.01.05.01 Ficha de controle da tramitagdo 5 anos - X
06.01.05 D\stnbu\gaq e.acompanhamento 06.01.05.02 Relagdo de remessa dg documepytqs do arquivo corrente e Lano X
do tramite intermediario
06.01.05.03 Requisicdo de documentos 1ano X
06.01.06.01 Cadastro de ingresso de documento Vigéncia* X
Relagdo de remessa de documentos e processos ao arquivo
06.01.06 Arquivamento 06.01.06.02 definitivo anos X
06.01.06.03 Relagdo de transferena;e%% ﬁ;)vcoumentos para 0 arquivo 4anos ¥
Dossié relativo aos trabalhos da Comisséo de Avaliagéo de a oy
06.01.07.01 Documentos de Arquivo Vigendia X
06.01.07 Avaliagio e destinacio de 06.01.07.02 Registro de utiizagéo da T;tfn‘taoge temporaldade de docu- Vigéncia* X
documentos 06.01.07.03 Tabela de temporalidade Vigéncia* 5 anos X
06.01.07.04 Termo de eliminacdo Vigéncia* 5 anos X
06.01.07.05 Edital de ciéncia de eliminacéo Vigéncia* 5 anos X
s . 06.01.08.01 Relacdo de documentos Vigéncia* - X
06.01.08 Descrigi de acervo arquivistio. 06.01.08.02 Guia, inventario, catalogo, indice Vigéncia* X
06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
06.02 Centro de Estudos (SUBFUNCAQ)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGTA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
06.02.01.01 Ficha catalografica Vigéncia - X
06.02.01.02 Ficha matriz Vigéncia X
06.02.01.03 Guia Vigéncia X
06.02.01 Descrigo de acervo bibliografico. 06.02.01.04 Inventario Vigéndia X
06.02.01.05 Catdlogo Vigéncia X
06.02.01.06 ndice Vigéndia X
06.02.01.07 Relacdo de cadigos de assuntos Vigéncia X

Identificador de autenticacéo

: 4¢135812-d5cc-496d-b09b-4439
N° do Protocolo: 2025/3135507
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06.02.02.01 Cadastro de usudrios Vigéncia* - X
06.02.02.02 Ficha de tombo Vigéncia* - X
06.02.02.03 Formulario de consulta de livros ou documentos 1ano - X
06.02.02.04 Formulario de empréstimo de livros ou documentos Vigéncia* 2 anos X
06.02.02.05 Mapa topografico de arquivo Vigéncia* 2 anos X
o 06.02.02.06 Processo de aquisicao de acervos arquivistico e bibliografico. Até a aprovacdo das contas 12 anos X
06.02.02 Contrgllgllge aacﬁecr(;/o arquivitico € 06.02.02.07 Listagem de livros para aquisicdo 1ano - X
Ibllografico. 06.02.02.08 Processo de empréstimo de acervos arquivistico e bibliografico. Vigéncia* 5anos X
Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliogréfico, Ay
06.02.02.09 museoldaico o artistico Vigéncia 5 anos X
06.02.02.10 Quadro de substituicéo e cancelamento de titulos 5 anos - X
06.02.02.11 Termo de doacdo de obras bibliograficas Vigéncia* 1ano X
06.02.02.12 Planilha de controle do acervo 2anos 3anos X
06.02.03 Expecio de certido e ranscr- 06.02.03.01 Cadastro de certiddes/Declaragdes expedidas Vigéncia* - X
¢do de documentos
. " 06.02.04.01 Termo de compromisso de manutencdo de sigilo de documentos Vigéncia* 5 anos X
06.02.04 Sé Lvala(;:e Isnlfgrmagao & 06.02.04.02 Pedidos formulados Vigéncia* 5 anos X
06.02.04.03 Respostas dadas Vigéncia* 5 anos X
06.02.05.01 Cronograma de cursos Lano 2 anos X
06.02.05.02 Provas e gabaritos aplicados em cursos 2 anos - X
06.02.05.03 Certificado 2 anos 5 anos X
. 06.02.05.04 Declaracdo Lano 4 anos X
06.02.05 Dé’ssﬂgg,tgirﬁduz'dos em 06.02.05.05 Lista de inscricdo e frequéncia Vigéncia* 2anos X
06.02.05.06 Relatorio de avaliagdo de cutfcon:icz capacitacdo ou qualificagdo 5 anos 5 an0s X
06.02.05.07 Plano de atividades de desenvolvimento e capacitagéo 2 anos 3anos X
06.02.05.08 Processo de capacitagdo de recursos humanos Vigéncia* 5 anos X
. R 06.02.06.01 Autorizacdo de pesquisa e visita técnica 2 anos 3 anos X
06.02.06 Pesquisas e vsitas tecnicas 06.02.06.02 Concluso da pesquisa 2 anos 3 anos X *
06.02.06.03 Termo de responsabilidade 2 anos 3 anos X
06.02.07.01 Circular, Aviso, Comunicado, Memorando, Comunicacdo interna 2 anos - X
06.02.07.02 Convite e panfleto de eventos Lano X
06.02.07.03 Oficio 4 anos X
A 06.02.07.04 Carta 4 anos X
06.02.07 Controle de Correspondéncia 06.02.07.05 Requerimento 4 anos X
06.02.07.06 Mogdo ou voto 4 anos X
06.02.07.07 Abaixo-assinado 4 anos X
06.02.07.08 AR - Aviso de Recebimento 2 anos X
06.02.07.09 Pedidos, oferecimentos e informagdes diversas 2 anos X

06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES (FUNCAO)
06.03 Gestdo de tecnologia da informagéo (SUBFUNCAQ)

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE

06.03.01.01 Base de dados Vigéncia* - X

06.03.01.02 Plano Diretor de Informatica Vigéncia* 8 anos X

06.03.01.03 Projeto de atualizacdo ou modernizagdo tecnoldgica Vigéncia* 8 anos X

06.03.01.04 Projeto de desenvolvimento de programa de computador Vigéncia* 8 anos X

06.03.01 Desenvolvimento, implementacéo 06.03.01.05 Projeto de implantacdo de rede Vigéncia* 8 anos X

e controle de sistemas de informatica 06.03.01.06 Projeto de informatizacdo Vigéncia* 8 anos X
06.03.01.07 Relatdrio de acompanhamento de projeto Vigéncia* 8 anos X
06.03.01.08 Relatdrio de desenvolvimento de programa de computador Vigéncia* 8 anos X
06.03.01.09 Relatdrio de estatistica de acesso 1 ano 8 anos X
06.03.01.10 Relatorio de resumo de dados 1ano 8 anos X
0030 o e s gttt |13 1y o i e V7 i - §
06.03.02.03 Termo de concessdo e controle de senha de acesso Vigéncia* 8 anos X
06.03.03.01 Cadastro de requisicdo de servicos Vigéncia* 8 anos X
06.03.03.02 Certificado de autenticidade de programa de computador Vigéncia* 8 anos X
06.03.03.03 Contrato de licenca de uso de programa de computador Vigéncia* 8 anos X

06.03.03.04 Ficha de inventario de programa de computador Vigéncia* - X
06.03.03.05 Prospectos e catalogos dcf) ;qpu&{):;;fntos e de programas de Vigencia* 8 anos X
060301:!5;?2?;2 dfoeg:rlﬂpssmentos ¢ 06.03.03.06 Registro de programa de computador Vigéncia 8 anos X
(a0 G prog 06.03.03.07 Relatorio de reviséo técnica 1 ano 8 anos X
06.03.03.08 Relatdrio geral do equipamento 1ano 8 anos X
06.03.03.09 Relatdrio técnico de servigos 5 anos 8 anos X
06.03.03.10 Requisicdo de servigos técnicos Vigéncia* 8 anos X
06.03.03.11 Termo de garantia de equipamentos e de programas de Vigencia* 8 anos X

computador
06.03.04.01 Oficio comunicando inobservancia de contrato Lano X
Oficio solicitando especificagdo técnica de equipamentos e de
06.03.04 Acompanhamento da elaboracdo e 06.03.04.02 programas de computador Lano X
da execugdo de contratos de informatica 06.03.04.03 Oficio solicitando participagdo em comissdo de licitagéio 1ano X
06.03.04.04 Parecer técnico de equ\parrnneayrgl‘tcoas e de programas de infor- Vigencia* 8 anos ¥
06.03.05
Gestdo da sequranca da informacdo e 06.03.05.01 Registro de backup Vigéncia* 5anos X
continuidade de servigos
07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES (FUNCAO)
07.00 N&o ha (SUBFUNCAO)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ATIVIDADE TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAQ PERMANENTE
07.00.01 Recepgdo e controle de PORTARIA 07.00.01.01 Ficha de controle de entrada e saida de veiculos lano - X
07.00.02 qunanua dq edifico, das intala- 07.00.02.01 Livro de ocorréncias relacionadas a seguranca Vigéncia* 2 anos X
oes e equipamentos

07.00.03.01 Atestado de realizagdo de servigos lano X
07.00.03 Manutengdo e conservagdo do edi- | g7 00,03,02 Requerimento solicitando servigos de limpeza e higienizacio 4 anos X
ficio, das instalages e dos equipamentos 07.00.03.03 Requerimento solicitando servigos de vigildncia e seguranca 4 anos X
07.00.03.04 Ordem de servico 1ano X
N . 07.00.04.01 Cpias sem valor legal 1ano X
07.00.04 Eiictigaia%ea servicos de 07.00.04.02 Relatdrio de quantidade de cdpias 2 anos X
g 07.00.04,03 Reqisicho de copia X

2
[dentificador de autenticacao: 4c135812-d5CC-4960-b09b-4439f3ac3ef9
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ESTRUTURA DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS
AS ATIVIDADES-FIM - PCEPA

O Cddigo de Classificagdo de Documentos das Atividades - Fim da
Policia Cientifica do Estado do Pard possui a fungdo principal GESTAO
DE PERICIAS TECNICO - CIENTIFICAS DO ESTADO DO PARA (fung&o
100), dividida nas subfungdes ADMINISTRACAO DOS DISPOSITIVOS DE
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DE MEDICINA E ODONTOLOGIA LEGAL (subfungdo 120) e GESTAO DE
PERICIAS CRIMINALISTICAS (subfungdo 130). Sendo assim, o Cddigo
ficou dividido em uma fungdo, trés subfungdes e grupos vinculados de
forma hierarquica pelo método de numeragdo decimal.

A PCEPA utiliza a Fungdo 100, como segue:

Fungdo 100

Fungdo 200 (vazia)

Fungdo 300 (vazia)

Fungdo 400 (vazia)

Fungdo 500 (vazia)

Fungdo 600 (vazia)

Fungdo 700 (vazia)

Fungdo 800 (vazia)

Dessa forma, tomando como exemplo a fungdo 100 e a subfungdo 120,
bem como suas subdivisdes hierarquicamente distribuidas, seguem as
explicagdes do Codigo.

Fungdo 100 Gestdo de Pericias técnico-cientificas do Estado do Para
Subfungdo 120 Gestdo de Pericias de Medicina e Odontologia Legal
Atividade 122 Realizagdo de pericias no morto

Tipo documental 122.1 Laudo de necrépsia

Nota-se que os codigos numéricos refletem a subordinagdo das atividades
a subfungdo e desta a fungdo. Esta subordinagdo é representada por
margens, as quais espelham a hierarquia dos assuntos tratados.

FUNCAO ) . i .
100 - GESTAO DE PERICIAS TECNICO-CIENTIFICAS DO ESTADO DO PARA
SUBFUNGCAO

110 - Administragdo dos dispositivos de apoio as praticas periciais
ATIVIDADE

111 - Planejamento e controle das atividades de apoio pericial

TIPO DOCUMENTAL

111.1 - Requisigdo para realizagdo de pericia técnica

111.2 - Processo de reiteragdo de pericia

111.3 - Livro de registro e controle de exames periciais

111.4 - Livros de registros e controle de ocorréncias periciais

111.5 - Termo de consentimento e recusa de realizagdo de pericia

111.6 - Listagem de controle de entrega de laudos da expedigdo

111.7 - Registro e controle de pericia ndo realizada

ATIVIDADE

112 - Planejamento e controle das atividades da central de custédia
TIPO DOCUMENTAL

112.1 - Formulério de acompanhamento de vestigios (FAV)

112.2 - Listagem de entrada e saida de material da custédia

112.3 - Comprovante de recebimento de vestigios da custddia

112.4 - Auto de entrega de objeto de pericia

ATIVIDADE

113 - Planejamento e controle das atividades de inteligéncia forense
TIPO DOCUMENTAL

113.1 - Relatério de inteligéncia de segurancga publica

113.2 - Relatdrio estatistico de acompanhamento de atividade pericial
113.3 - Boletim estatistico de acompanhamento de atividade pericial
113.4 - Termo de transferéncia de tutela técnica e documental - resposta
a desastres

SUBFUNCAO

120 - Gestdo de pericias de medicina e odontologia legal

ATIVIDADE

121 - Realizagdo de pericias no vivo

TIPO DOCUMENTAL

121.1 - Laudo de lesdo corporal

121.2 - Laudo sexoldgico

121.3 - Laudo de psiquiatria

121.4 - Laudo médico assistente

ATIVIDADE

122 - Realizagdo de pericias no morto

TIPO DOCUMENTAL

122.1 - Laudo de necroépsia

122.2 - Prontuério de cadaver

122.3 - Declaragdo de 6bito

122.4 - Livro de registro de entrada e saida de corpo

122.5 - Termo de reconhecimento de cadaver

122.6 - Formulério de identificacdo de cadaver

122.7 - Relatério de exumagéo

ATIVIDADE

123 - Realizagdo de pericia de odontologia legal

TIPO DOCUMENTAL

123.1 - Laudo de estimativa de idade

123.2 - Laudo de lesdo na cavidade bucal

123.3 - Laudo de identificagdo odonto legal e antropolégica

SUBFUNCAO

130 - Gestdo de pericias criminalisticas

ATIVIDADE

131 - Realizagdo de pericias internas e externas

TIPO DOCUMENTAL

131.1 - Laudos de pericias internas e externas

ATIVIDADE

132 - Realizagdo de pericias laboratoriais

TIPO DOCUMENTAL

132.1 - Laudo de toxicologia forense

132.2 - Laudo de exame fisico, quimico e biolégico (E.F.Q.B.)

132.3 - Laudo de genética forense

132.4 - Laudo instrumental

132.5 - Ficha geral de acompanhamento das andlises genéticas
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132.7 - Resultado de anélise de material bioldgico

132.8 - Formulario de amplificagdo e quantificagdo

132.9 - Formulario de registro de uso e limpeza

132.10 - Formulario de verificagdo e controle

132.11 - Formuldrio para projeto de eletroforese

132.12 - Dossié técnico de caso

132.13 - Termo de confidencialidade

132.14 - Tabela de distribuigdo de pericias

132.15 - Livro de controle de acesso

132.16 - Relatdrio de manutengao

ATIVIDADE

133 - Realizagdo de pericia de crimes contra o patrimonio
TIPO DOCUMENTAL

133.1 - Laudo de patriménio ndo estrutural

ATIVIDADE

134 - Realizagdo de pericia em local de crime

TIPO DOCUMENTAL

134.1 - Laudo de crimes contra a vida

134.2 - Formulario para levantamento de local de crime
134.3 - Formuldrio com imagem anatdémica do corpo humano
134.4 - Formulario de coleta de vestigios em locais de crime
134.5 - Livro de acompanhamento de vestigios (LAV)
ATIVIDADE

135 - Realizagdo de pericia de revelagdo de impressdes papilares
TIPO DOCUMENTAL

135.1 - Laudo de impressédo e confronto papiloscopico
ATIVIDADE

136 - Realizagdo de pericia de grafodocumentoscopia
TIPO DOCUMENTAL

136.1 - Laudo grafotécnico

136.2 - Laudo de marcas e patentes

ATIVIDADE

137 - Realizagdo de pericia em armas de fogo

TIPO DOCUMENTAL

137.1 - Laudo de balistica

ATIVIDADE

138 - Realizagdo de pericia em audiovisual

TIPO DOCUMENTAL

138.1 - Laudo audiovisual

ATIVIDADE

139 - Realizagdo de pericia de engenharia forense

TIPO DOCUMENTAL

139.1 - Laudo de engenharia aplicada

139.2 - Laudo ambiental

ATIVIDADE

140 - Realizagdo de pericia computacional

TIPO DOCUMENTAL

140.1 - Laudo de informaética forense

ATIVIDADE

141 - Realizagdo de pericias veiculares

TIPO DOCUMENTAL

141.1 - Laudo veicular

141.2 - Decalques de numeros de identificacdo veicular (NIV)
141.3 - Laudo de vistoria da arcon

ATIVIDADE

142 - Realizagdo de pericia de extragdo de dados

TIPO DOCUMENTAL

142.1 - Laudo de extragdo de dados

ATIVIDADE

143 - Realizagdo de pericia veterinaria

TIPO DOCUMENTAL

143.1 Laudo de veterinéria .

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS
AS ATIVIDADES FIM DA POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO PARA

FUNGAO 100 GESTAO DE PERTCIAS TECNICO-CIENTFICAS DO ESTADO DO PARA

SUBFUNGAO 110 ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO E JURIDICO

PRAZO DE GUARDA
.| DESTINA-
ATIVIDADE TIPO DOCUMENTAL - | A
conrente | "NTERREPHA | gho FnAL
T Requisigéo para ’reaihzagao de pericia Vigéndia* 20 anos™* Eliminacio
técnica
1112 Processo de reiteragdo de pericia Vigéncia* Eliminagdo
1113 Livro de registro evc.onvtrole de exames 5 anos 10 anos Permanente
periciais
111 Planejamento | 11 4 Livros de reglstros e cppt(o\e de ocorrén- 5 anos 25 anos Eliminagio
e controle das Clas periciais
atividades de Termo de consentimento e recusa de
apoio pericial 115 realzacio de perica 5 anos 10 anos Permanente
116 Listagem de contrue de_eptrega de 5anos 10 anos Permanente
laudos da expedicdo
1117 Registro e contrq\e de pericia ndo 5 anos 10 anos Permanente
realizada
NOED [al £
459T3acsery
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Formulario de acompanhamento de 133 Realizado
121 - 5anos 10 anos Permanente .
vestigios - FAV de pericia de s
112 Planeiament - ) " 1331 Laudo de patrimonio ndo estrutural 5anos 95 anos Permanente
anejamento Listagem de entrada e saida de material crimes contra 0
e controle das ati- 112.2 da custidia 5anos 10 anos Permanente patnmgmo
Vidades da enta Comprovante de recebimento de vestf
de custddia rov receo! vestr-
123 gios da custodia anos 10 nos Permanente 134.1 Laudo de crimes contra a vida 5anos 95 anos Permanente
1124 | Auto de entrega de objeto de pericia 5anos 10 anos Permanente 1342 Formuldrio parzée;/;%t:mento de local 5 anos 95 anos Permanente
Relatério de inteliaéncia de sequranca 134 Realizacdo de Formulario com imagem anatmica do
1131 pﬂgblica gurang 5 anos 5 anos Permanente oerica e local 1343 corpo humano 5anos 95 anos Permanente
. TR—— de crime Formulario de coleta de vestigios em
113 Planejamento | 115, |Relatorio estatistico de acompanhamento| Sanos | Permanente 13¢4 loais e crime 5 anos 95anos | Permanente
e controle das de atividade pericial
atividades da inte- i st Livro de acompanhamento de vestigios
ligéncia forense 1133 P esszt;sttilvcizaddeeasgﬂnl?;nhamento 2ans Elminago* . -Lav e 1oanes Femanene
134 Termo de transferéncia de tutela técnica Lano 4 anos Permanente* —
e documental - resposta a desastres 135 Realizacdo de
pyerlaa.de reve[a- 1351 Laudo de |mpressz/aoveconfronto Permanente
¢do de impressdes papiloscopico 5 anos 95 anos
SUBFUNCAO 120 GESTAO DE PERICIAS DE MEDICINA E ODONTOLOGIA LEGAL papilres
PRAZO DE GUARDA DESTINA- 136 Realizacio de | 136.1 Laudo grafotécnico 5 anos 95anos | Permanente
ATIVIDADE TIPO DOCUMENTAL A- | ~x ericia de grafodo-
CORRENTE INTE::I:DIA CAO FINAL pcumentoicopia 136.2 Laudo de marcas e patentes 5 anos 95anos | Permanente
1211 Laudo de lesdo corporal 5 anos 95 anos Permanente
121 Realizacio de | 121.2 Laudo Sexolégico 5 anos 95anos | Permanente 137 Realizacio de N
pericias no vivo | 121.3 Laudo de Psiquiatria 5 anos 95 anos Permanente per\cijaeefr:gzrmas 1371 Laudo de balstica 5 anos 95 anos Permanente
1214 Laudo Médico Assistente 5anos 5anos Eliminagdo
— 138 Realizagéo
1221 Laudo de necropsia 5 anos 95anos | Permanente depericiaem | 138.1 Laudo de Audiovisual 5 anos 95an0s | Permanente
1222 Pronturio de cadaver 5anos 95 anos Permanente audiovisual
1223 Declaragdo de obito 5 anos 95 anos Permanente
124 Livro de registro de entrada e saida 5 ans 10 anos Permanente 139 Realizagéo de | 139.1 Laudo de engenharia aplicada 5anos 95 anos Permanente
122 Realizagdo de ’ de corpo pericia de enge- 1392 Laudo ambienta 5 o b :
periclas 10 morto | 197 5| Termo de reconhecimento de cadéver | 5 anos 95anos | Permanente nharia forense ' Audo embienta anes Ao emenerte
122.6 | Formuldrio de Identificagéo de cadaver | 5 anos 95 anos Permanente 140 Realizaggo de
pericia computa- | 140.1 Laudo de informatica forense 5anos 95 anos Permanente
1227 Relatdrio de exumacdo 5 anos Sanos | Permanente cional
o 123.1 Laudo de estimativa de idade 5 anos 95 anos Permanente 141.1 Laudo veicular
123 Realizacio de — - 5anos 95 anos Permanente
L 1232 Laudo de lesdo na cavidade bucal 5 anos 95 anos Permanente . - —
pericia de Odonto- = 141 Realizacdo de | ,,, | Decalques de nimeros de identficago | % P t
logiaLegal | p33 | Laudo deidentiicacéo odontolegale | ;. 95anos | Permanente perfcias veiculares |~ velcular - NIV anes anos | Termanenie
' antropoldgica
1413 Laudo de vistoria da ARCON P Eliminago
Vigéncia 2 anos
SUBFUNGAO 130 GESTAO DE PERICIAS CRIMINALISTICAS
142 Realizagdo de
PRAZO DE GUARDA | DESTINA- pericia de extragdo| 142.1 Laudo de extragdo de dados 5 anos o5 anos Permanente
ATIVIDADE TIPO DOCUMENTAL CORRENTE INTE:;IIOEDIA- ¢Ao FINAL de dados
131 Realizacdo de >
e S 143 Realizado de
pericias internas e | 131.1 | Laudo de pericias internas e externas 5 anos 05 anos Permanente perica veterindria 143.1 Laudo de veterinaria 5anos 95 anos Permanente
externas
1321 Laudo toxicologia forense 5 anos 95 anos Permanente REFERENCIAS
Laudo de Exame fisico, quimico & BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolugdo RDC n° 147, de
1322 bioligco ' 5 anos 95anos | Permanente 4 de agosto de 2006. Dispde sobre o regulamento técnico para o transporte
" de restos mortais humanos. Diario Oficial da Unido: segdo 1, Brasilia, DF,
1323 Laudo de genefica forense 5 anos 95 anos Permanente 7 ago. 2006. Disponivel em: https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/
1324 Laudo Instrumental 5 anos 95 anos Permanente anvisa/2006/rdc0147_04_08_2006.html. Acesso em: 25 abr. 2025.
Ficha geral de acompanhamento das . o BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria. Resolugdo RDC n° 302,
1325 anlises genéticas 5 anos Eiminagéo de 13 de outubro de 2005. Dispde sobre o regulamento técnico para
C te de recebimento do mate- funcionamento de laboratdrios clinicos. Diario Oficial da Unido: secédo 1,
1326 omprovanele‘[)gcley IMento de mate 2 anos 3 anos Permanente Brasilia, DF, 14 out. 2005. Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/
rial biologico dou/-/resolucao-rdc-n-302-de-13-de-outubro-de-2005-5764585. Acesso
Resultado de andlise de material em: 27 maio 2025.
1327 . 5anos 10 anos Permanente ~ - : . -
130 Realizacio de bioldgico BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Diario
ericias \atg)ora- Formulério de amplificacio e quan- o Oficial da Unido: segdo 1, Brasilia, DF, 5 out. 1988. Disponivel em: https://
P toriais 1328 tiicagdo Lano 4anos Eliminaéo www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em:
— ) — 15 jan. 2025.
132 | Formulario de registro de uso e fimpeza | 1 ano 4anos | Eliminaggo BRASIL. Conselho Federal de Medicina. Resolugdo CFM n© 2.217, de 27
132.10 |  Formulario de verificagdo e controle Lano 4 anos Eliminaggo de setembro de 201,8' Aprova o Cédigo de Etical Medica. Diario Oficial da
: Unido: segdo 1, Brasilia, DF, 1 nov. 2018. Disponivel em: https://sistemas.
132,11 | Formulario para projeto de eletroforese | 1 ano 4.anos Eliminagéo cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2018/2217. Acesso em: 25
— — abr. 2025.
13212 Dossié técnico de caso Vigéncia* Permanente BRASIL. Decreto n° 7.958, de 13 de marco de 2013. Estabelece diretrizes
132.13 Termo de confidencialidade lano Permanente para o atendimento as vitimas de violéncia sexual pelos profissionais de
132.14 Tabela de distribuicdo de pericias lano 4 anos Eliminaggo segurancga publica e da rede de atendimento do Sistema Unico de Saude.
—— Diario Oficial da Unido: segdo 1, Brasilia, DF, 14 mar. 2013. Disponivel
132.15 Livro de controle de acesso Atedotl_ermmo Permanente em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/
0 IvT0 d7958.htm. Acesso em: 25 abr. 2025.
132.16 Relatorio de manutengdo 1ano 4 anos Eliminagdo BRASIL. Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940. Cddigo Penal.
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Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848.
htm. Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Decreto-Lei n® 3.689, de 3 de outubro de 1941. Cdédigo de
Processo Penal. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/
decreto-lei/del3689.htm. Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lei n® 5.081, de 24 de agosto de 1966. Regula o exercicio da
Odontologia. Diario Oficial da Unido: segdo 1, Brasilia, DF, 27 ago. 1966.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I5081.htm.
Acesso em: 25 abr. 2025.

BRASIL. Lei n® 6.216, de 30 de junho de 1975. Altera a Lei n°® 6.015, de 31
de dezembro de 1973, que dispGe sobre os registros publicos. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, 1975. Disponivel em: http://www.planalto.gov.
br/ccivil_03/leis/16216.htm. Acesso em: 25 abr. 2025.

BRASIL. Ministério da Salde; Conselho Federal de Medicina; Centro
Brasileiro de Classificagdo de Doencas. A declaragdo de dbito: documento
necessario e importante. Brasilia, DF: MS, 2006. (Série A. Normas e
Manuais Técnicos). Disponivel em: https://bvsms.saude.gov.br/bvs/
publicacoes/declaracao_obito_3ed.pdf. Acesso em: 25 abr. 2025.

BRASIL. Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8159.htm.
Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lein® 8.501, de 30 de novembro de 1992. Disp&e sobre a utilizagdo
de cadaver ndo reclamado, para fins de estudos ou pesquisas cientificas e
dé outras providéncias. Diério Oficial da Unido: segdo 1, Brasilia, DF, 1 dez.
1992. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8501.
htm. Acesso em: 28 jan. 2025.

BRASIL. Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997. Institui o Cédigo de
Trénsito Brasileiro. Didrio Oficial da Unido: segdo 1, Brasilia, DF, p. 18.863,
24 set. 1997.

BRASIL. Lei n° 10.216, de 6 de abril de 2001. Dispde sobre a protecdo e
os direitos das pessoas portadoras de transtornos mentais e redireciona o
modelo assistencial em salde mental. Disponivel em: https://www.planalto.
gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/110216.htm. Acesso em: 15 jan. 2025.
BRASIL. Lei n® 11.690, de 9 de junho de 2008. Altera dispositivos do
Decreto-Lei n° 3.689, de 3 de outubro de 1941 - Cédigo de Processo Penal,
relativos a prova, e da outras providéncias. Disponivel em: https://www.
planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11690.htm#art1.
Acesso em: 15 jan. 2025.

BRASIL. Lei n® 12.015, de 7 de agosto de 2009. Altera o Titulo VI da Parte
Especial do Decreto-Lei n© 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cddigo Penal,
e o art. 19 da Lei n® 8.072, de 25 de julho de 1990, que dispde sobre os crimes
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Ato2007-2010/2009/Lei/L12015.htm#art2. Acesso em: 15 jan. 2025.
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Unido: segdo 1, Brasilia, DF, ano 148, n. 222, p. 1, 18 nov. 2011. Disponivel
em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/
112527.htm. Acesso em: 29 abr. 2025.

BRASIL. Lei n° 13.964, de 24 de dezembro de 2019. Aperfeigoa a legislagdo
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29 de junho de 2006. Brasilia, DF, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n° 1.764, de 29 de julho
de 2021. Institui a Rede Nacional de Servigos de Verificagdo de Obito e
Esclarecimento da Causa Mortis (RNSVO). Diario Oficial da Unido: segdo
1, Brasilia, DF, 30 jul. 2021. Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/
web/dou/-/portaria-gm/ms-n-1.764-de-29-de-julho-de-2021-334650316.
Acesso em: 25 abr. 2025.

CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA (CFO). Resolugdo CFO n° 63, de 4
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atribuigGes e funcionamento da Secretaria de Estado de Seguranga Publica e
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REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
POLICIA CIENTIFICA DO PARA, 27 de novembro de 2025.
CELSO DA SILVA MASCARENHAS
Diretor-Geral

Protocolo: 1273022

TERMINO DE VINCULO DE SERVIDOR

PORTARIA N° 296/2025-GAB/DG/PCEPA DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025
O DIRETOR-GERAL DA POLICIA CIENTIFICA DO PARA, usando das
atribuigdes legais e conferidas pelo Decreto Governamental s/n publicado
no D.O.E. n® 36.397, de 10.10.2025;
CONSIDERANDO a Lei n® 5.810, de 24.01.1994, e a Lei n® 9.382, de
16.12.2021;
CONSIDERANDO o Processo n® 2025/3686290;
RESOLVE:
DISTRATAR, a pedido, a servidora RAISSA KARYNE CARVALHO DA SILVA,
matricula n°® 5908699/2, do cargo de Perito Médico Legista, lotada na
Coordenadoria Regional I - Castanhal, a contar de 01/12/2025.
REGISTRE-SE E CUMPRA-SE. |
POLICIA CIENTIFICA DO PARA, 28 de novembro de 2025.
CELSO DA SILVA MASCARENHAS
Diretor-Geral

Protocolo: 1273215

LICENGA PREMIO

PORTARIA N° 218 DE 27/11/2025-DAF
SERVIDOR: EDESIO DE FREITAS LIMA
CARGO: Perito Criminal, MATRICULA: 5833892/1
PERIODO: 02.01.2026 a 31.01.2026
TRIENIO: 04.06.2001 a 04.06.2004
JOSE TADEU DE SOUZA CERQUEIRA JUNIOR
Diretor Administrativo e Financeiro.
Protocolo: 1273114

ERRATA

ERRATA DA PORTARIA N° 290/25-GAB/DG/PCEPA DE 26 DE
NOVEMBRO DE 2025, PUBLICADA NO D.O.E. N° 36.448 DE
27.11.2025.
Onde se lé:
Evelyn Caroline Matos de Almeida - Perito Médico-Legista
Leia-se:
Evelyn Caroline Matos de Almeida - Perito Criminal
CELSO DA SILVA MASCARENHAS
Diretor-Geral
Protocolo: 1273012

DEPARTAMENTO DE TRANSITO
DO ESTADO DO PARA

PORTARIA

PORTARIA N° 5159/2025-DAF/CGP, de 27/11/2025

A Coordenadora de Gestdo de Pessoas do Departamento de Transito
do Estado do Pard — DETRAN/PA, usando das atribuigdes que Ihe foram
delegadas, e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 88, da Lei 5.810/94-RJU, a Lei
11.770/2008, de 09/09/2008, e a apresentacdo do Laudo Médico, expedido
pela LA FERT Medicina Diagndstico, datado de 13/11/2025,

RESOLVE:

CONCEDER a servidora Maria Fernanda de Souza Correa, ocupante do
Cargo em Comiss&o de Secretaria da Diretoria de Tecnologia e Informatica,
matricula 5941729/2, 180 (cento e oitenta) dias, de Licenga Maternidade,
no periodo de 13/11/2025a 11/05/2026, sem prejuizo de sua remuneragao.
Os efeitos desta Portaria retroagirdo a 13/11/2025.

Nazaré de Fatima Matos Oliveira

Coordenadora de Gestdo de Pessoas.
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